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Acesso Inicial a Bolsa no GIP

O sistema GIP é acessado através do portal Sistemas USP, com o nimero USP e senha
Unica de acesso.

1- Apos acessar o GIP, entrar em Projetos > Auxilios e, em seguida, insira o nimero da
bolsa FAPESP no formato aaaa/xxxxx-x no campo “Titulo do Auxilio ou Processo do
Financiador” e clique em Buscar.

| | (: | | Universidade de Sao Paulo
Brasil

Projetos > Auxilios

Sistemas USP
Consultar Auxilios

Ajuda

Pégina Inicial

Mapa do Site

Auxilios Geréncias de Auxilios Reservas Pagamentos Entregas Estatisticas Prestag3o de Contas  Aprovar Prestago de Contas  Relatério de Economia  Relatério

Relatério de Despesas Gerais

Gerenciamento de Auxilios

¥ Inserir Auxilio

Puscar m

] —
B 2022/99999-9

Tabelas Ausiliares Titulo do Auilio ou Processa do Financiador:

Projetos i P P =
! i 12 Jo: [ Instituto de Cincias Matematicas e de Computagdo (ICMC) v
Acompanhamento Geréncias { gerenciamento de Ausiics | pepartamento: | - todos - ~]
Patrimonio Reservas
Outorgado: | Digite o nimero USP ou 0 nome da pessoa para localizar |
Pagamentos o <]
: | - todos -
Entregas [ od i
- todos - v
Estatisticas
~ Vigéndia do Auxilio: | - todos - M =N | &
prestacio de Contas
. - v
Aprovar Prestagio de Contas Status: | todos ‘
Relatério de Economia Tipe de Geréncia: | - Todos - ]
Relatério de Pagamentos
+ Buscar
Extrato Financeiro

Conciliagdo Bancdria

Créditos | Fale conosco

Relatorio de Despesas Gerais ©1999 - 2022 - de Tecnologia da 30/USP

2- Selecione a linha correspondente a sua bolsa com duplo clique. Caso néo aparec¢a sua
bolsa aqui, contate o ponto de apoio GIP da sua unidade de vinculo para apoio.

l | (: | Universidade de Sao Paulo
Brasil

projetos > Auxilios

Sistemas USP Audios  Geréncias de Auxilios Reservas Pagamentos Entregas Estatisticas Prestado de Contas  Aprovar Prestagdo de Contas  Relatério de Economia  Relatério de Pagamentos  Extrato Financeiro  Condiliagdo Bancaria
Relatério de Despesas Gerais

Ajuds (Ml Gerenciomento de Auxilios

® tnserir auio

Codigo + |Procasse Financi Titulo do Auxitio Gutorgado Departamento | Data Inicic Data Fim Financiado Equipe status
[ ( J [ [
b - 4 Gltni
Acompanhamento ¥ I SR B ErEE—— Em

01/08/2021 31/07/2022  FAPESP andaments

Patrimanio »


https://sistemas.usp.br/

Na tela a seguir, confira as informacdes que foram carregadas. Nesta aba inicial “Auxilio”
constam informacdes basicas ja preenchidas como tipo de bolsa, orientador, nome do
projeto, etc.

Caso sua bolsa seja vinculada a um auxilio (verifique esta condicdo no Termo de
Outorga da FAPESP no campo “12.Vinculado ao Processo”), preencher com o niUmero
do processo de vinculo no campo “Auxilio Pai”.

Em Departamento, selecionar o departamento do orientador/orientadora (Opcional).
Nesta tela também deve ser atualizada a data da vigéncia sempre que houver alteracao.
Apos preencher todos os campos, pelo menos os obrigatorios, clicar em “Salvar”.

Alineas Agenda Prest Contas Agenda Rel Cientif Materiais Arguivos Emails Notificagies Equipe Liberacoes Reservas
Remanejamentos Histérico

Edicdo de Auxilio

* Indica campo obrigatério
Auxilio:

Cadastrado por: 2126817 - Procedimentos Automaticos

Quem gerencia: * Qutorgade Solicitar Mudanca p/ Escritério de Apoio Histérico de Mudancas
Instiuau.
Financiador: * |Fundag§o de Amparo a Pesquisa do Estado de S3o Paulo {FAPESP) V|
W0 Procassa do Finsnciador: *
Tipo de Auxilio: * |Bclsa no pais Vl
Modalidade: * |Iniciagé‘o Cientifica ~
Orientador (respansavel/supervisor): * |_.____ .1 ___ ______ |

Auxilio Pai Cadastrado no GIP: |I-1f:w'me o nimero do processo do auxilo e selecione |

N° Processo do Auxilio Pai (se ndo cadastrade no GIP): |I-1f:w'me o nimero do processo do auxilo, caso ndo seja possivel encontrd-lo no campo anterior |

Nicleo de Despesa: * | Principal ~ |

Departamento: | - selecione - ~|

Outorgado (beneficidriofbolsista): * |
Conta Bancdria: |- selecione - v

Titulo do Auxilio: * | "

Vigéncia Auxilio: * [01/08/2021  |iH a[31/07/2022 |

Observacéo:

Status do auxilio: | Em Andamente v Histérico do Status

[ enviar email para o outorgado informando o cadastro ou alteracdo do auxilio.

[ Enviar email para as pessoas cadastradas para notificagdes informando o cadastro ou alteracdo do auxilio.

Alinea

Para bolsas com inicio da vigéncia mais recente, a aba “Alinea” provavelmente ja estara
preenchida com o valor da concessdo da Reserva Técnica, Auxilio
Transporte/Instalacéo, caso haja.

Para bolsas com inicio da vigéncia mais antigo, onde o GIP ainda n&o carregava 0s
dados automaticamente, devera ser feito o preenchimento manual:

Clicar em “Inserir Alinea” e inserir o valor total da Reserva Técnica e outras concessoes
gue tenham sido destacas no termo de outorga (Transporte, Diarias etc).



Atencdo: O valor de manutencao do bolsista ndo precisa ser cadastrado.

. Auxilio
n Auxilio | Alineas | Liberacies | Remanejamentos | Materiais | Bolsas | Agenda das Prestaciies de Contas | Agenda dos Relatérios Cientificos | Arquivo Geral

S | Mistorico da Exccugio | Rescrvas | Emails para Notificagbes | Equipe F g

o Alinea

4 g
B Saldo Bancario: RS 0,00 = +R$ 0,00(llb) +RS 0,00{reemb fe) +R$ 0,00(reemb) +RS 0,00(compl) -RS 0,00(pag) -RS 0,00(dav)

Pa Concedido Reservado Pagtos Nao Efetivados Pagtos Efetivados Reemb/Complem/Retif Saldo Projeto

Descrigio

M RS uss RS uss RS uss RS uss RS uss R$ uss

ue Total 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Ta Editar g Excluir &+ Remanejar Remanejamentos @ Aditivo Deduzir ) Aditivo Acrescentan Materiais fistorico Aditivos istérico Remanej @ Reemb/Complem/Retif

Pr

Ac

Pa

Fechar

# Alterag Remover@ g Configurar PRF Exportar POF « e Paginal1 del » v Ver1-1del =

Compromissos — prestacao de contas e relatérios cientificos

Para bolsas com inicio da vigéncia mais recente, a aba “Agenda Prest Contas” e
“Agenda Rel Cientif” provavelmente ja estardo preenchidas com as datas estipuladas
no Termo de Outorga. Se houver necessidade de correcdo ou atualizacdo, selecione a
linha corresponde e clique em “Alterar”.

‘Auxl’lio Alineas | Agenda Prest Contas | Agenda Rel Cientif | Materiais | Arquivos | Emails Notificagbes | Equipe | Liberacbes | Reservas | Remanejamentos | Historico

Prestacso de Contas

4 Inserir Prestacio de Contas

Periodo Referente
Data Limite Parcial Status
Inicio Fim

10/05/2022 1 Agendada 01/12/2021 10/05/2022 Parcial 1

10/02/2023 2 Agendada 11/05/2022 10/02/2023 parcial 2

i Remover Pagina de1

Para bolsas com inicio da vigéncia mais antigo, onde o GIP ainda néo carregava 0s
dados automaticamente, deveré ser feito o preenchimento manual:

Inserir as datas das prestagfes de contas conforme Termo de Outorga ou Ultimo Termo
Aditivo da FAPESP (todas as datas, mesmo as passadas, atentando apenas para o
status):



genda Rel Cientif Emails Notificagoes Liberagoes | Reservas | Remanecjamentos

Historico

Prestacdo de Contas

< B [nserir Prestacso de Contas >

Atencdo: A ndo incluséo das datas inviabilizara a elaboragéo da Prestacdo de Contas.

9- Incluir as datas para envio de Relatérios Cientificos conforme Termo de Outorga ou
Gltimo Termo Aditivo da FAPESP (todas as datas, mesmo as passadas).
Atencdo: Aqui sdo colocadas somente as datas, o relatorio cientifico devera ser feito
no Sistema SAGE para envio a FAPESP.

Emails Notificaces liberacbes | Reservas | Remanejamentos

® Inserir Relatorio Clentifica

# Alterar § Remover @ Pagina E\ dad) e w Nenhum registro para visualizar

10- Na aba “E-mails Notificagdes” incluir os enderecos de e-mails que devem receber as
mensagens do GIP, como aviso sobre a geracéo da Prestacdo de Contas entre outras.
E necessario selecionar a caixinha “Enviar e-mail de notificaco...” na tela inicial do
auxilio para que tais enderecos recebam as mensagens.



Auxilio: (2021/20212-1) Elaboracio de manual de procedimentos do GIP para bolsistas x

Auxilio s

T~
[TAwiio | mineas | Agenda prest contas | Agenda el cientt | waterisis | mn.ﬁ.< noticasoes ) vipe | Uberagoes | Reservas | memancjamentas | wistorco _I

® inserir email para notificages

E-mail Destinatario Status.

 Aterar g Remover (2 vagna[s_Jde0 » m Nenhum registro para visualizar

1

Em caso de duvidas, entrar em contato com o EAIP (Escritério de Apoio Institucional
ao Pesquisador) da sua unidade ou outro setor com as mesmas atribuigoes.

Cadastro de Despesas
Os gastos sao registrados no GIP sob o0 nome de Reserva, conforme descrito a seguir.

Registrar Reserva
Devem ser registrados os dados iniciais da compra realizada, preenchendo ao menos
0S campos obrigatérios marcados com um *,

Auxilio: (2021/20212-1) Elaboracio de manual de procedimentos do GIP para bolsistas

uxilio

. . Total de Pagamentos
Reserva Alinea Niicleo Despesa Tipo Despesa Favorecido Data Status  Negociado PC?
Nio Efetivi Efetivados

| Auxilio [ Alineas I Agenda Prest Contas [ Agenda Rel Cientif I Materiais ] Arquivas I Emails NotificacGes I Equipe [ Libera:éﬁ( Reservas >Rcmﬂleiamentns ] Histérico '
rvas

Em alinea, selecionar de onde o recurso deve sair. Observar as normas do manual da
FAPESP para definir a alinea e regras especificas da concessao e do termo de outorga.



Auxilio: (2021/20212-1) Elaboragio de manual de procedimentos do GIP para bolsistas x
Reserva

[ Reserva Anexados | Materiais {Consumo ou outras Materiais Permanentes
Reserva
Num.Reserva: = — — N
Nro Processo: | Digite o processo e tecle Enter
Aundlio: * | (2021/20212-1) Elaboragéo de manual de procedimentos do GIP para bolsistas ~

Ninea: =

Niicleo de Despesa: * | Principal (centro distribuidor) (13285) v |
Tioda Despese:
Data da Reserva: * | 25/06/2021 ]

Moeda: R$
Saldo Disponivel: 37.668,24

e E—
e E—

Valor Negociado: Desconto Total:

Fornecedor/Prestador de Servigos: * | Digite o CNPJ (somente ndmeros), nimero USP ou nome do fornecedor para localizar ]

Favorecido: | Digite o nlimero USP ou o nome da pessoa para localizar |

e (W . -

Em “Tipo de Despesa” informar a classificagdo da despesa de acordo com as normas
da FAPESP (Ex. Taxa de inscrigdo € considerada Servico de Terceiros pela FAPESP).

Reserva

[ Reserva Anexados Materiais (Consumo ou oulras Maleriais Permanentes

Reserva

NumReserva: = —

Nro Processo: | Digite o processo e tecle Enter

Auxilio: *  (2021/20212-1) Elaboragde de manual de procedimentos do GIP para bolsistas hd

Alinea: * | Reserva Técnica v

Nicleo de Despesa: * | Principal (centro distribuidor) (13285) v |

Tipo da Despesa:

Data da Reserva: *

Despesas com Transporte
Mosda: | Manutencio e/ou Didrias.

Material de Consumo
Salde Disponivel: | Material Permanente

Servigos de Terceiros
Valor Original: * | Taxa Administrativa

O —

Valor Negociado: Desconto Total:

Auxilio: (2021/20212-1) Elaboracée de manual de procedimentos do GIP para bolsistas x |

Fornecedor/Prestador de Sarviges: = | Digite o CNPJ (somente ndmeros), nimero USP ou nome do fornecedor para localizar ]

| Digite o nimero USP ou o nome da pessoa para localizar ]

P T e | : -

Em “Data da Reserva” podera ser colocada a data da Nota Fiscal ou a data do
preenchimento no GIP, essa sera a data da despesa para fins de datas limites. Em
“Valor original”’, preencher com o valor da compra; em “Fornecedor/Prestador de
Servigos” iniciar a digitacdo da razdo social ou do CNPJ da empresa (somente
nameros), conforme nota fiscal, e clicar sobre o0 nome completo. Caso ndo seja
encontrada a empresa, digitar a razdo social completa neste campo e também em
“Favorecido”.

Os demais campos poderdo ser preenchidos opcionalmente para controle proprio. Por
fim, clicar em “Salvar”.



Auxilio: (2021/20212-1) Elaboracio de manual de procedimentos do GIP para bolsistas

Fornecedor/Prestador de Servigos: = | Digite 0 CNPJ (somente ndmeros), nimero USP ou nome d fornecedar para localizar

Favorecido: | Digite o nimero USP ou o nome da pessoa para localizar

Conta Bancaria: | v | + ]

0Os campos abaixo devem ser preenchidos quando houver compras, exclusivamente.
Quando ndo a reserva finalizara concluir os

Descrigdo dos Materiais: [

Método de célculo de prazo: | Cdlculo em dias corridos v

Data da C dopedido: [ |
PrazodeEntrega: ||

T

e

Registar a Liberacédo de Verba
Apos solicitar a liberacdo de um recurso a FAPESP, ela deve ser registrada no GIP com
as mesmas informacdes de data e de valor.

Auxilio: (2021/20212-1) Elaboracée de manual de procedimentos do GIP para bolsistas

Reserva

[ ua{[ Li D I Arquivos T Materiais {Consumo ou outras indicagbes) T Materiais Permanentes ] Retificacdes _

Num.Reserva: 1184 + Histérico da Reserva + Histérico de Pagamentos

Institulgio: * | Instituto de Ciéncias Matematicas e de Computagdo (ICMC) v
Auxilio: ®* (2021/20212-1) Elaboragiio de manual de procedimentos do GIP para bolsistas ~
Alinea: *
Nicleo de Despesa: * | Principal (centro distribuidor) (13285) v |
Tipo da Despesa
-
Status:  Histérico do Status
Moeda: RS
Saldo Disponivel: 32.668,24
Valor Original: *
-
Do o

Valor Negociado:  5.000,00 Desconto Total: | 0,00

Fornecedor/Prestador de Servigos: * | Nome da Empresa Ltda

Fechar -

Fechar -



Auxilio: (2021/20212-1) Elaboragéo de manual de procedimentos do GIP para bolsistas

Fesewa
| Reserva | Liberacoes I Pagamentos l Arquivos Anexados I Materiais {Consumo ou outras indicacdes) I Materiais Permanentes ] Retificacbes _
Liberagses
Manual
Saldo Bancério: RS 5.000,00 = +R$ 5.000,00(lib) +RS 0,00(reemb efe) +R$ 0,00{reemb) +R$ 0,00{compl) -R$ 0,00(pag) -RS 0,00(dev)
Total de créditos da Is(ugem Rsu 00
Total de débitos da listagem: RS 0,
Saldo da listagem: R$ 0,00
< = Registrar Devolugio (Recolhimenta) ™ Estomar Liberagdo ou Devolugao

Movime Reserv: Data Descrigio Tipo de Mov. Valor {ns:

I — ]| | | | I

Fechar =

Preencher data e valor conforme solicitagdo de liberagdo a FAPESP. Em “Parcial da
PC” selecionar a prestagéo de contas da qual a despesa fara parte (Ex. Se a despesa
fara parte da 12 Prestagao de contas, entao “Parcial 1”).

Registrar Liberagio

Liberagao

ATENCAO: A data e o valor da liberagao devem ser
dados sio enviados na prestacio de contas.

Data da Liberagdo: * | 25/06/2021 E
Valor: * |5.000,00
Parcial da PC: * [1 - Em aberto - Data limite: 28/02/2022 Vl

Referente & reserva:  1184: 5.000,00 (Reserva Técnica - Principal) - Fav.: Nome da Empresa Ltda v

A opcéo “Registrar Devolugao” podera ser utilizada quando o valor liberado, total ou
parte dele, for transferido de volta a conta da FAPESP. Utilizar a opgédo “Estornar
Liberacao ou Devolugao” em caso de necessidade de desfazer um registro apenas, sem
gue envolva a FAPESP (ex. em caso de registro duplicado de uma mesma liberagéo).

O Saldo Bancario é o registro do valor que foi liberado, mas ainda nao foi pago. Na data
da prestagéo de contas esse valor deve ser igual a zero.
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Auxilio: (:nu/znuz 1) Elaboragio de manual de procedimentos do GIP p-r- bolsistas
Edynr Reserva
Reserva

ey, g | [y g m——— (e

+R$ 5.000,00(lib) +R$ 0,00(reemb efe) +R$ 0,00(reemb) +R$ 0,00(compl) -R$ 0,00(pag) -R$ 0,00(dev)

Total de créditos da listagem: RS 5.000,00
Total de débitos da listagem: RS 0,00
Saldo da listagem: R$ 5.000,00

F Registrar Uiberaggo ™= Registrar Devolugai (Recolhimento)

Movime Reservi Data Tipo de Mov. valor (ns)

C_JC I J[ J | I

2836 1184 25/06/2021 Liberacdo Uberagdo 5.000,00 1

Registrar o Pagamento

Apoés realizar o pagamento (ao fornecedor, prestador de servigos etc) ele deve ser
registrado no GIP para compor a prestagdo de contas.

Auxilio: (2021/20212-1) Elaboracio de manual de procedimentos do GIP para bolsistas x

Reserva
[ Reserva l Libcrlcq Pagamentos @mm ] Materiais (Consumo ou outras indé ] Materiais
Pagamento

® [nserir Pagamento

Saldo Bancario: 5.000,00 = +5.000,00(lib) +0,00(reemb efe) +0,00(reemb) +0,00(compl) -0,00(pag) -0,00(devol) Total de pagamentos efetivados: 0,00
Valor da despesa: 5.000,00 Total de pagamentos NAO efetivados: 0,00
Saldo a Pagar: 5.000,00 Total de pagamentos registrados: 0,00

Cédigo Status i No. Doc Data Doc Cheque Data Ch Tipo de Despes: Retifica:

LIl JI[ J I Il LI -

Em Data Efetivagdo Pagamento alterar a data exibida pela data em que o pagamento
foi de fato realizado (a data da operacdo bancaria), devendo ser sempre data atual ou
passada.
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Auxilio: (2021/20212-1) Elaboracio de manual de procedimentos do GIP para bolsistas

Pagamento

Outorgado: Aline Zamoro Martinez  Conta Bancaria:  Namero Cartio:
Favorecido: Nome da Empresa Ltds  Conta Bancaria: (INATIVA) ag. c.

0ata do Registro:  25/06/2021 | () Data Efetivacio Pagamento: o
valor: * (0,00 — Mo

Status do v | « Histérico do Status

Utilza doc. fiscal de outro pagamento? [Nso v | ()

Informages sobre o documento:
Tipo: [Tipo v Nomero: |

 Incluir Arquivos

Tipo de Pagamento: * [Cartdo v |

Informar o valor do pagamento e status atual, sendo que “Arquivado” é o estado que
indica que o material foi entregue e o pagamento esta finalizado.

Atencéao: Na data da prestacdo de contas, todos 0os pagamentos deverdo estar com o
status “Arquivado”.

Auxilio: (2021/20212-1) Elaboracio de manual de procedimentos do GIP para bolsistas

Pagamentos | Arquivos Anexados | Materials (Consumo ou outras

Pagamento

Outorgado: Aline Zamoro Martinez  Conta Bancéria:  Nmero Cartdo:
Favorecido: Nome da Empresa Ltds  Conta Bancaria: (INATIVA) ag. c.

Data do Registro:  25/06/2021 () Data Efetivacio Pagamento: ]
valor: * |5.000,00 BHo
status do V] v Historico do Status

Liberacao
Utiliza doc. fiscal de outro pagamento? | Tesouraria/Pagamento

Arquivado

Tipo: | Tipo

 Incluir Arquivos

oo e pagament:  [Gartio ]

Em “Informacgdes sobre 0 documento” selecionar o tipo de documento fiscal emitido pela
empresa (ex. Cupom fiscal, Nota Fiscal etc), informar o nimero e a data de emisséo do
documento.



Auxilio: (2021/20212-1) Elaboracio de manual de procedimentos do GIP para bolsistas

Pagamentos Materials (Consumo ou outr:

Pagamento

Outorgado: Aline Zamoro Martinez  Conta Bancaria:  Namero Cartio:
Favorecido: Nome da Empresa Ltds  Conta Bancaria: (INATIVA) ag. c.

Data do Registro:  25/06/2021 | () Data Efetivagio Pagamento: o
woor:* [500000 | [

Status 6o Arquivado V|« Histérico do Status

Utilza doc. fiscal de outro pagamento? [Nso v | ()

Documentos da Despesa

Informados os dados da nota, clicar em “Incluir Arquivos” ou ir a aba “Arquivos
Anexados” para anexar os documentos exigidos pela FAPESP para o tipo de despesa
e que fardo parte da prestacao de contas.

Auxilio: (2021/20212-1) Elaboracio de manual de procedimentos do GIP para bolsistas

Inserir Registro de Pagamento x

Pagamento

Outorgado: Aline Zamoro Martinez  Conta Bancéria:  Nmero Cartdo:
Favorecido: Nome da Empresa Ltds  Conta Bancaria: (INATIVA) ag. c.

Data do Registro:  25/06/2021 o Data Efetivacio Pagamento: | 25/06/2021 (=4 0
valor: * |5.000,00 1%
Status do [Arquvado V|  Histérico do Status

Utiliza doc. fiscal de outro pagamento? [No v | ()

Informagdes sobre o documento:
Tipo: [Nota Fiscal v Nomero: {123 | oata: [25/06/2021 ] (3

et [ |
Observacho: |
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Auxilio: (2021/20212-1) Elaboragao de manual de procedimentos do GIP para bolsistas

I Reserva ] Liberagdes ] Pagamentos l Arquives Anexados l Materiais (Consumo ou outras ] Materiais I

mwvosAn

l' Inserir Arquivo (tamanho mimo de 2M8 por arquivo)

ATENCAO: Niio ha anexo principal definidol
Ordem |  Pagamento Associado Principal Data Cadastro  Cadastrado Por

I | N — | [

7 Alterar g Excluir @ [ Nenhum registro para visuslizar

Em “Pagamento Associado”, selecionar o pagamento ao qual os arquivos serao
associados, de forma a comporem a prestacdo de contas. Em seguida, clicar em
“Escolher arquivo” para selecionar o arquivo a ser anexado (1 arquivo por vez).

Auxdlio: (2021/20212-1) Elaboragao de manual de procedimentos do GIP para bolsistas

prépric

Gravar  Cancelar

Selecionar a caixinha de “Arquivo principal” somente para o documento que deve
aparecer em primeiro lugar de cada despesa (Ex. selecionar para Nota fiscal, mas ndo
selecionar para os orgamentos e demais documentos da mesma despesa).
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do GIP para bolsistas

Arguivos Anexos da Reserva/Paglto
Pagamento Associado: | 5000,00 25/06/2021 v
araunos Nota Fiscal pdf

Nome da Arquiv: | Deixe vazio para assumir o nome da proprio arqu

ordem: [Deixe vazio para assumir a proxima da lista

Trata-se do arquiva 1 B préprio

Gravar  Cancelar

I Reserva ] Liberacdes ] Pagamentos ] Arquives Anexados ] Materiais (Consumo ou outras indicagBes) ] Materiais Permanentes I Retificagdes. _

Arquivos Anexsdos

® inzerir Arquivo (tamanho mximo de 2MB por Brquivo)

Ordem  Pagamento Associado pal |Data Cadastro Cadastrado Por

J| | ] Ll Il

10619 (25/06/2021) 5000,00 Nota Fiscal sim 15’;";’};‘“ Aline Zamaro Martinez

» Alterar g Excluir @ pagina1_ |de1 veri-idel

Sugestdo de nhomenclatura dos anexos:

Tipo de documento | Padrdo sugerido Exemplo
Nota Fiscal NF_nome do fornecedor_n° | NF_Amazon_0987654
da NF
Boleto Boleto_fornecedor_n° da NF | Boleto_ Amazon_ 0987654

Comprovante  de | Pagamento_fornecedor_n° Pagamento_Amazon_0987654
Pagamento da NF
Pesquisa de Preco | Cotacdo 1_nome da empresa | Cotacdo 1_Magazine Luiza
Cotacdo 2 nome da empresa | Cotacdo 2 Casas Bahia




15

Despesas com Materiais

Caso a despesa seja um material de consumo ou um material permanente, selecionar
a aba “Materiais (consumo ou permanentes ndo outorgados)” para informar os dados
do material, preenchendo com o maior numero de informacdes possivel. Se a nota fiscal
contiver mais de um material, repetir o preenchimento até que todos estejam
informados, exceto quando fazem parte de um mesmo bem (Ex. Microcomputador com
mouse e teclado).

A soma dos valores dos materiais informados deve ser exatamente o mesmo valor total
da nota fiscal. Caso a nota possua descontos ou acréscimos (frete, IPI etc), eles devem
ser rateados entre 0s materiais para lancamento no GIP e para registro do patriménio,
este Ultimo somente em caso de material permanente.

Atencao: verificar regras especificas para incorporacdo no Servico de Patrimdnio da
Unidade onde o bem sera incorporado.

Material

ATENCAO:
Refere-se aos
nforme Marca,
nid .

s de consumo ou permanentes ndo incluidos na aba "Materiais” do cadastro do auxilio e que ndo constam no termo de outorga ou aditivo.
0, Tipo e Observacio somente se, futuramente, o material for receber patriménio ou nimero de tombo (no caso de livros), ou seja: se sera incorporado pela

ial, tente digitar parte d
ados do Sist;

us etor fir 0 ou de patriménios. £ importante ressaltar que os m

Material (Consumo ou outras indicacdes)*: Qud.*
Valor unitdrio do Material (conforme documento): Nimero do documento: | - Selecione - v
Marca: Modelo: Tipo:
Observago:
Sera incorporado (recebera numero de patriménio ou numero de tombo se for livro)?

Adicionar

Nome Qtde Valor Unitario Valor Total Documento Marca Modelo

Para a busca dos materiais, utilizar a caracteristica geral do tipo de material (Ex. Caneta)
e clicar sobre a opcdo que mais se adequa (Ex. Caneta esferogréafica). Caso o material
ndo exista na lista, favor procurar o Servico de Materiais da Unidade sede do projeto
para o devido cadastro do material nos sistemas da USP. A informag&o do namero do
cadastro no mercurio ndo € relevante nesta etapa, pode ser desconsiderada.
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Auxilio: (2021/20212-0) Elaboragio de manual de procedimentos do GIP para bolsistas (7928)

Editar Reserva
Material
ATEung
iais de consumo ou per ndo incluidos na aba "Materiais" do cadastro do auxilio e que ndo constam no termo de outorga ou aditivo.
Informe Marcn Modelo, Tipo e Observacio somente se, futuramente, o material for receber patriménio ou nimero de tombo (no caso de livros), ou seja: se sera incorporade pela
unidade.
Caso ndo encontre o material, tente digitar parte do nome ou outra nomenclatura que signifique a mesma coisa. Acentos também podem impedir a localizagao. O material pode
ainda ter sido desativado no banco de dados do Sistema Mercirio. Caso néo tenha sucesso, contate, em sua unidade, o setor responsavel pelo cadastramento de materiais,
geralmente o setor financeiro ou de patrimanios. E i ressaltar que os iais que ndo possuem cadastro no Sistema Mercrio nao poderéo, posteriormente, ser

Material (Consumo ou outras indicagses)™: [notebook ] Qe | |

Valor unitario do Material (conforme documento): ~ACESSORIOS PARA NOTEBOOK (Cadastro Mercirio 167968)

CARREGADOR DE BATERIA PARA NOTEBOOK (Cadastro Mercirio 354848)
Marca:
CARRO HOSPITALAR PARA NOTEBOOK (Cadastro Mercirio 273600) 1o
Observagio:  MALETA PARA NOTEBOOK (Cadastro Merctirio 354800) ]

patrimoniados.
NOTEBOOK (Cadastro Merclrio 354384) .
1 livro)?

PLACA DE REDE PCMCIA PARA NOTEBOOK (Cadastro Merctirio 48020)
SUPORTE PARA NOTEBOOK (Cadastro Mercirio 355240)

Nome Qtde. Valor Unitario Valor Total Documento Marca Modelo

Fechar

Ao término do preenchimento, verificar na aba “Reserva” se o status se encontra
“Finalizado” e, entdo, clicar em “Salvar”. A janela desta reserva ja pode ser fechada e,
entdo, iniciar uma nova, caso tenham mais despesas a serem registradas.

Awilio: ® (2021/20212-1) Elaborago de manual de procedimentas do GIP para bolsistas
inea: =
Nicleo de Despesa: * | Principal (centro distribuidor) (13285) v
Tipo da Despesa: | Material Permanente v

Dota da Reserva: * | 25/06/2021 [
Status: + Histérico do Status.

_|Em Elaboragao
Moeda: | Conferéncia
Saldo Disponivel: Aguardando Entrega
Valor Original: * | Cancelada

—
Desconto ICMS: | 0,00

Valor Negociado:  5.000,00 Desconta Total: 0,00

Auxilio: (2021/20212-1) Elaboragao de manual de procedimentos do GIP para bolsistas
Reserva
[ [ | | T pree——— grweere—

Reserva
Num.Reserva: 1184 + Histérico da Reserva + Histérico de Pagamentos
Instituigio: * Instituto de Ciéncias Matematicas e de Computago (ICMC) v |
v

Fornecedor/Prestador de Servicos: * | Nome da Empresa Ltda

Favorecido: | Nome da Empresa Ltda

Conta Bancaria: + 9 -

3

1

Declaragdo de Materiais de Consumo Duraveis — FAPESP e Termo de
Transferéncia de Materiais Permanentes

Na prestacdo de contas final caso, em algum momento de toda a vigéncia, tenha sido
adquirido material de consumo duravel destinado a Upgrade de um material permanente
ou material permanente com recursos da Reserva Técnica ou de alinea especifica, caso
tenha, verificar se foi feita a inclusdo da Declaracao de Materiais de Consumo Duraveis
elou Termo de Transferéncia de Materiais Permanentes, conforme modelos disponiveis
na aba “Arquivos” do auxilio.
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Auxilio | Alineas | Agenda Prest Contas | Agenda Rel Cientif | Materiais | Arquivos | Emails Notificacbes | Equipe | Liberacbes | Reservas | Remanejamentos | Histérico
Arquivo Geral

¥ 1nserir Arquivo

[Modelo para Declaracso de Materiais

le Consumo Duraveis - FAPESP |Para auxilios do tipo bolsa quando hd aquisicso de materiais de consumo durdveis - um arquivo por auxili)
(Preencher, imprimir, assinar, escanear para PDF e insenir utiizando tipe "Materiais de Consumo Duraveis”. Deve ser feito antes da dltima prestacdo de contas, para que seja incluide na mesma, de forma automatica)

[Modelo para Terme de Transferéncia de Materiais Permanentes

FAPESP](Para auxilios do tipo bolsa quando ha aquisicio de materiais permanentes - um arquivo por auxilio)
(Preencher, impnimir, assinar, escanear para PDF € Inserir ut"ﬁzando Tipo "Termo de Transferéncia de Materiais Permanentes”. Deve ser feito antes da ultima prestagdio de contas, para que seja incluido na mesma, de
forma automatica)

Tipo Arquivo Descricio Data Cadastro

Pagina | 1

Apos preencher o(s) documento(s) com os dados de identificagdo da bolsa, descrigdo
dos materiais/equipamentos e assinaturas, e verificar os procedimentos especificos

junto ao EAIP da sua unidade. Em seguida, inserir o(s) arquivo(s) para que este(s)
possa(m) constar na prestacdo de contas:

Auxilic | Alineas | Agenda Prest Contas | Agenda Rel Cientif | Materiais | Arquivos | Emails Notificacbes | Equipe | Liberaces | Reservas | Remanejamentos | Histrico

Arquivo Geral

Modelo pa cfio de Materiais de Consumo Duréveis - FAPESP (Para auxilios do tipe bolsa quando ha aquisicBo de materiais de consumo duréveis - um arquivo por auxilio)

(Preencher, imprimir, assinar, escanear para PDF e inserir utilizando tipo "Materiais de Consumo Duraveis”. Deve ser feito antes da dltima prestacdio de contas, para que seja incluido na mesma, de forma automdtica)
Madelo para Termo de

(Preencher, imprimir, a
forma automatica)

nsferéncia de Materiais Permanentes - FAPESP (Para auxilios do tipo bolsa quando ha aquisigSio de materiais permanentes - um arquivo por auxilio)
nar, escanear para PDF e inserir utilizando tipo "Termo de Transferéncia de Materiais Permanentes”. Deve ser feito antes da (ltima prestacéo de contas, para que seja incluido na mesma, de

Tipo Arquivo Descri¢ao Data Cadastro

§ Exclu

Pagina |1

Em “Tipo de Arquivo” selecione “Materiais de Consumo Duraveis” ou “Termo de

Transferéncia de Materiais Permanentes” e preencha o campo “Descricdo do Arquivo”.
Faca upload do documento e clique em “Gravar”:

Arquivo Anexos

Tipo de Arquivo: [ Materiais de Consumo Duréveis V]

Descrigdo do Arquivo: [ Declaracdo de Materiais de Consumo Durdveis l

Anexo: | Escolher arquivo | Declaragao MC FAPESP.pdf

@ Cancelar
4

ApOs isso, o(s) arquivo(s) ficara(ao) disponivel(is) para visualizagdo ou exclusédo, se
necessario:

Auxilio | Alineas | Agenda Prest Contas | Agenda Rel Cientif | Materiais | Arquivos | Emails Notificaces | Equipe | Liberacées | Reservas | Remanejamentos | Historico
Arquivo Geral

& nseric Arquivo

Modelo pars Declaracso de Materiais de Consumo Durdveis -

FAPESP (Para auxilios do tipo bolsa quando ha aquisicéo de materiais de consumo duréveis - um arquivo por auxilio)
(Preencher, imprimir, assinar, escanear para PDF e inserir utilizando tipo "Materiais de Consume Durdveis”. Deve ser feito antes da ultima prestacdo de contas, para que seja incluido na mesma, de forma autematica)
Modelo para Termo de Transferéncia de Materiais Permanentes - FAPESP (Para auxilios do tipo bolsa quande hé aquisicsio de materiais permanentes - um arquivo por auxilio)

(Preencher, imprimir, assinar, escanear para PDF e inserir utilizando tipo "Termo de Transferé&ncia de Materiais Permanentes”. Deve ser feito antes da dltima prestacio de contas, para que seja incluido na mesma, de
forma automatica)

Tipo Arquive Descricao Data Cadastro
Materiais de Consumo Duraveis Declaragso MC FAPESP. pdf Declaragéo de Materiais de Consumo Durdveis 18/02/2022
Termo de Transferéncia de Materiais | o\, de Transferéncia FAPESP pdf Termo de Transferéncia de Materiais Permanentes 18/02/2022
Permanentes

Excluir
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Despesas com Recibo Padrao

O GIP dispde de modelos de recibos da FAPESP e da CAPES para despesas que
requeiram a assinatura de recibo, como Diarias e Reembolsos.

ApOs cadastrar a reserva e a liberacado conforme descrito em Registrar Reserva, e de
cadastrar o pagamento conforme descrito em Registrar o Pagamento, selecionar o
pagamento referente ao qual devera ser gerado o recibo e rolar a tela até o final.

Auxilio: (2021/20212-1) Elaboracio de manual de procedimentos do GIP para bolsistas x
:

I Reserva I Liberagtes I Pagamentos ] Arquives Anexados I Materials (Consumo ou
Reserva
Num.Reserva: 1212 |« Histérico da Reserva  + Historico de Pagamentos.

InstituigBo: *  Instituto de Ciéncias Matematicas & de Computagdo (ICMC) v
Auxllio: * (2021/20212-1) Elaboracdo de manual de procedimentos do GIP para bolsistas
e+
Nacleo de Despesa: * [ Principal (centro distribuidor) (13285) ¥
Tipo da Despesa:
Data da Reserva: * |02/07/2021 |58
status:  Histérico do Status

Moeda: R$

Saldo Disponivel: 32.413,24
ko Crat?
e
——

valor Negaciada: 255,00 Desconto Total: 0,00

Fomecedor/Prestador de Servigos: * | Nome

¥ Inseric Pagamento
Saldo Bancario: 0,00 = +5.255,00(lib) +0,00{reemb efe) +0,00(reemb) +0,00(compl) -5.255,00(pag) -0,00(devol) Total de pagamentos efetivados: 255,00
Valor da despesa: 255,00 Total de pagamentos MAO efetivados: 0,00
saido a Pagar: 0,00 Total de pagamentos registrados: 255,00
Cédigo Status i ivacd Mo.Doc  DataDoc  Cheque Data Ch Tipo de Despes: Retificas

LI J I /[ I ] ]

10693  Arquiva 02/07/2021  Recibo Recbo  02/07/2021 "5“”?::2”“‘

[ Recibo CAPES ¢ Alterf{_(y Recibo FAPESP ) Remover & @ paginal1  |de1

4

Selecionar entre os modelos o que mais adequa a despesa, conforme normas da
agéncia de fomento. Nos recibos FAPESP, utilizar os indicados como (NOVO).
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‘Auxilio: (2021/20212-1) Elaboracao de manual de procedimentos do GIP para bolsistas

Reserva | Liberagies | Pagamentos | Arquivos Anexados | Materiais (Consumo ou outras Materiais

Selecionar Recibo Modelo x

Recibo

Modelo de Recibo: [ - Todos - ~]

Modelo 1 - Recibo de Reembolso (NOVO)

Modelo 2 - Recibo para pagamento de servigos (NOVO)

Modela 3 - Recibo de didrias/manutencio para o outargado (NOVO)

Modelo 4 - Recibo de didrias/manutencio para pesquisadores visitantes e terceiros (NOVO)
Modelo 5 - Recibo para pagamento a pesquisador visitante @ a terceiro

Modelo & - Recibo de didrias/manutencio para o outorgado

Modelo 7 - Reciba de reembolso

Modelo 8 - Reciba de auxilio impress3o (NOVO)

Modelo 9 - Reciba para pagamento de Servicos

Recibo geral

Preencher os campos com as informagbes que serdo impressas no recibo. As
informacgdes do nome e CPF do responsavel serdo preenchidas automaticamente pelo
GIP. O campo “Favorecido” sera preenchido automaticamente com a informacao da
reserva. Todos os demais campos deverdo ser corretamente preenchidos, de forma a
atender as exigéncias da Agéncia de Fomento.

Selecionar Recibo Modelo x

Recibo “

Modelo de Recibo: [ Modelo 3 - Recibo de didrias/manutencdo para o out v |

CPF do

[Aline Zamoro Martinez

F i Mimere do Processo:
|Nnme do bolsista outorgado EDZ]/ZDzlz—l

CPF do Favorecido: Doc de do
[ [123456-7

Valor: Valor por extenso:
|255.00 ‘duzentos e dnquenta e dnco reais

Referente a: Finalidade:

|Apre5em:ar trabalho em evento cientifico ‘Apresentagiu de trabalho no congresso ABCD.

Enderego: MNimero do endereco:
|Av. Trabalhador S3ocarlense, 400 400

Bairro: Cidade:
|Cantrn ‘Sﬁn Carlos

C Estado:
[ S0 Paulo

Data da Saida: Data de Chegada:
[02/07/2021 [02/07/2021

Hora da Saida: Hora de Chegada:
[07:00 [10:30

Como exemplo de preenchimento, em uma viagem no dia 02/07/2021 com saida de Sao
Carlos as 07:00 e chegada em Sao Paulo no mesmo dia as 10:30:

Para o retorno, com saida de S&o Paulo no dia 03/07/2021 as 15:00 e chegada de volta
a Sao Carlos as 18:30:

Apos preencher todos os campos, clicar em “Imprimir’ para baixar o recibo em PDF a
ser assinado, digitalizado e incluido nos anexos conforme descrito em “Documentos da
Despesa”.
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| Sdo Paulo

Data da Saida:

Data de Chegada:

[02/07/2021

[02/07/2021

Hora da Saida:

Hora de Chegada:

= [o7:00

[10:30

Localidade de Saida:

Localidade de Chegada:

] ‘Séo Carlos

|S§u Paulo

Data de saida para retorno & origem:

Data de chegada para retorna & origem:

[03/07/2021

[03/07/2021

Horério de saida para retorna 3 origem:

Hordrio de chegada para retorno 3 origem:

[15:00

[18:30

Local de saida para retomo & origem:

Local de chegada para retorna 4 origem:

S&o Paulo

|5§u Carlos

Nimero de didrias utilizadas/Valor unitario:

Periodo de manutengio utilizado/valor por més:

1

Cambio utilizado (para didrias ou manutencdo mensal no exterior):

periodo de manutencso utilizado/valor por més:

Local onde é emitido o recibo:

|SEU Carlos

Data da emissdo do recibo (por extenso):

[02 de julho de 2021

Cancelar

Apbs incluir todos os anexos solicitados pela Agéncia de Fomento, verificar na aba
“Reserva” se o status se encontra “Finalizado” e, entao, clicar em “Salvar”. A janela
desta reserva ja pode ser fechada e, entdo, iniciar uma nova, caso tenham mais

despesas a serem registradas.

Prestacédo de Contas de Recursos de Bolsa

Prestacdo de Contas com Despesas no Periodo
Para realizar a prestacdo de contas, todas as reservas deverdo estar com status
“Finalizado”, todos os comprovantes ja devem estar anexados as mesmas, todos os
pagamentos devem estar com status “Arquivado” e 0s materiais permanentes, caso
haja, devidamente associados as despesas, conforme descrito em Despesas com

Materiais.

No menu lateral esquerdo, acessar Projetos > Prestacdo de contas.

LSH

Universidade de Sdo Paulo
Brasil

Prajetos

.........

Titulo do Auxilio

las Matemiticas e de Computagio

"1 GIP para bolsist

Prestagso de Contas

hittps/dev.uspdigital.usp.br/gpusp/gipPrestacacContaslistar jspTcodmnu=6153

Elaboragdo de manusl de procedimentas do
sistas

Outorgado  Departamento Data Ini Data Fir Financiz

01/01/20 31/12/20; FAPESP

| Bolsista | Alterar Senha | Sair|

Em
Andamen
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Encontrar o projeto a prestar contas utilizando as op¢des de filtros.

| | ( : Universidade de Sao Paulo
Brasil

Projetos > Prestagso de Contas

Alterar Senha | Sair|

Sistemas USP Auxiios Reservas Pagamentos Entregas Prestagdo de Contas Aprovar Prestagdo de Contas  Relatirio de Economia  Relatdrio de Pagamentos  Extrato Financeiro  Conciliagio Banciria
Relatirio de Despesas Gerais

[ e o | ovnes e conee
Pagina Inicial
e E—

consultar Auxilios

Afuda

Mapa do Site
. Palavra-chave: | ]
Projetos b
Acompanhaments Instituigdo: [ Todas - ~]
Outorgado: |- todos - ~
Departamens:
Financiadr: |- Todos - ~

Tipo de Geréncia:
L
S —

Status: |- Todos - v

Créditos | Fale conasca
© 19992021 - de

A sequir, dar duplo clique sobre a parcial a prestar contas.

| | ( : Universidade de Sdo Paulo
Brasil

Alterar Senha | Sair|

Projetos > Prestagso de Contas

Sistemas USP Auxiios Reservas Pagamentos Entregas Prestagdo de Contas Aprovar Prestagdo de Contas  Relatirio de Economia  Relatdrio de Pagamentos  Extrato Financeiro  Conciliagio Banciria

; Relatirio de Despesas Gerais
consultar Auxilios

Ajuda

Paginz Inicial Depto Outorgado Processo Financ Limite  Status Unidads Financiac Modalidade Processo US Vigéncia Ini Vigéncia Fin  Titulo auxilio Descrigao PC
I J ] |  E— E— — — i—] [ |
Projetos 3 Elaboragdo de

Acompanhamento 2021/20212-1 (parc 1) | 28/02/2022 Agendads ICMC FAPESP  Doutorado cu0ia021 | 3171272024 | prerermentzs de

GIP para bolsistas
(2021/20212-1)

Selecionar todas as despesas que devem fazer parte da prestacdo de contas e clicar
em incluir.
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Prestac3o de Contas
Prestacoes d t
Prestac3o de Contas n° 1603
ATENCAO: Se houver dados referentes 4 parcial lancadas no Agills, & preciso remové-los antes de enviar a PC pelo GIP. Uma vez enviada uma PC pelo GIP, ndo serd mais possivel enviar dados para o Agilis.
Auxilio: Elaboragao de manual de procedimentos do GIP para bolsistas
s
Data
Data de Efetivagso da
Arquivo PDF da Pres
Salvar
Pagamentos incluidos na prestacio de contas
Pagamento  Reserva Fornecedor NroDoc  DataDoc NroCheque Data Chequ  $ Valor Pago Tipo Despesa
v
Pagamentos sem prestacio de contas
Pagamento  Reserva Fornecedor NroDoc  DataDoc  Nro Cheque Data Chequ:  $ Valor Pago Tipo Despesa
v
& Alinea: Reserva Técnica
10619 118¢  Nome da Empresa Ltda 123 25/06/20: RS
10693 1212 b N Recib s

Verificar se as informacbes relativas as liberagbes, reembolsos, complementos,
pagamentos e devolucdes refletem a realidade da prestacdo de contas.

e Liberacdo = Pagamentos: todos os valores liberados foram destinados a
pagamentos;

e Liberacdo > Pagamentos: foram liberados mais recursos do que estdo sendo
incluidos na prestacdo de contas, necessario devolver ou registrar pagamentos
gue possam estar sem registro/vinculagéo.

> Prestagso de Contas

Buscar | Prestacies de Contas FAPESP - Consulta/Conferéncia/Envio
Prestacio de Contas n® 1603
ATENCAO: Se houver dados referentes & parcial langadas no Aglis, & preciso remové-los antes de enviar a PC pelo GIP. Uma vez enviada uma PC pelo GIP, no serd mais passivel enviar dados para o Agilis.

Auiio: Elaboragso de manual de procedmentos do G par bolsistas _ Liberages: ks 5.255,00] a0 ha

evoluies
Qutorgado: Reembolsas: RS 0,00 Sk
ss0: 2021/20212-1 (parcial 1) Complementos: R$ 0,00 reembolsos
ou
ntas: 28/02/2022 Pagamentos: RS 5.255,00| complementos
Contas: i DevolugBes: RS 0,00 IRERERS
2 realizados.
to | Reserva ornecedor WroDec  DataDoc  NroCheque Data Chequ:| $ Valor Page Tipo Despesa
~
| Alinea: Reserva Técnica
1184 Nome da Empresa Luda 123 25/06/2021 R$ 0as, Permanants
10683 1212 Neme do bolsista outargado Recbo  02/07/2021 R$ 255,00
Pagamentos sem prestagdo de contas
Pagamento | Reserva ~ Forneced dor NroDoc | DataDoc Nro Cheque Data Chequ| $ Valor Pago Tipo Despesa

@B versso

Apo6s conferir as informacdes e sem preencher a data, clicar em “Gerar” para que o GIP
gere o0 arquivo da prestacdo de contas.
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Projetos > Prestagao de Contas

Sistemas Ut

Awhos Reservas FPagamentos Entregas Prestacdo de Contas Aprovar Prestagdo de Contas  Relatério de Economia  Relatério de Pagamentos  Extrato Financeiro ~ Conciliagdo Bancéria
Relatério de Despesas Gerais

T e e

Consultar Auxdlios

Ajuda ¥

Pagina Inicial

Mapa do Site
Projetos >

Acompanhamento L4

o do POF,
faca 3 conferéncia do arquivo gerado antes de enviar a
prestac3o de conta (para auxilios FAPESP). Favor
conferir s notas fiscais de forma que a numeracso da
pagin: S0 nha nenhuma informago que
dificulte a conferéncia do documento (exempio: Chave

da Nota Fiscal). Se for necessario,
escaneie novamente a pagina numa posigao melhor ou
em um tamanho menor - antes € preciso excluir o
arquivo para entdo gera-lo novamente.

Ao clicar ok, o GIP far4 o processamento das informacdes e enviard uma mensagem de
e-mail ao outorgado e aos enderegos cadastrados em “E-mails Notificagdes” quando
finalizar esta etapa, em torno de 30 minutos. Ndo &€ necessario permanecer na tela
durante o processamento.

| | ( : | Universidade de Sao Paulo
Brasil

[ncesso panico____JJailigulo iRl

Sistemas USP Auxlios Reservas Pagamentos Entregas  Prestagdo de Contas  Aprovar Prestagio de Contas  Relatorio de Economia  Relatdrio de Pagamentos  Extrato Financeiro  Conoiliagio Bancéria

Relatirio de Despesas Gerais
Consultar Auxilios

Ajuda 13

Pégina Inicial
Prestacio de Contas n° 1603

Mapa do Site

Projetos 3 'ATENCAO: O processo de geracdo do POF e de envio da PC quando ha ndo ocorre no que se salicita, logo faca-os com antecedéncia. Se houver dados referentes a
parcial langadas no Agilis, & preciso removi-los de I3 antes de enviar a PC pelo GIP. Uma vez enviada uma PC pelo GIP, nds serd mais possivel enviar dados para o Agils.

‘Acompanhamento ¥

situagao Atual: Em processo de geragdo do PDF. Um aviso via e-mail sera enviado assim que for gerado.

‘Auxilio; Elaboracio de manual de procedimentos do GIP para bolsistas Liberacies: RS 5.255,00| Ndo ha
Qutorgada:
Processo: 2021/20212-1 (parcial 1) reembolsos
ou
Data Limite para Prestaco de Contas: 28/02/2022 mplementns
. a serem
mamuumunam‘ﬂ o=
] Pagamento | Reserva Ernaraiog MroDec | DataDec |MroCheque|Data Chaqu| s Page T3 Dangets
\ I I/ I I I ] LT J|[
8 Alinea: Reserva Técnica
O  1we1 1184 Nome da Empresa Lida 123 25/06/2021 R 5.000,00 Material Permanente
O  106s3 1212 Nome do boisista outorgado Recbo  02/07/2021 R$ 255,00 Manutencho efou
5 e rognalsJoer e
O | Pagamento | Reserva Fomecedor Nro Doc | DataDoc |NroCheque|Data Chequi| % Valor Pago Tipo Despesa
@ o Incluir Pagmal:’ de0 s> m Nenhum registro para visualizar
= e

Quando o arquivo da prestacao de contas for gerado, ele ficara disponivel para
conferéncia em formato PDF antes do envio definitivo a FAPESP.
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[ncesso panico____JJailigulo iRl

Sistemas USP Auxlios Reservas Pagamentos Entregas  Prestagdo de Contas  Aprovar Prestacio de Contas

Relatério de Economia  Relatdrio de Pagamentos  Extrato Financeiro  Conciiagdo Bancaria
Relatério de Despesas Gerais

Consultar Auxilios

Ajuda 12
rerr— (o T e o T o v cons Loves- comoarcmeevirve [
pagina Inicial

Prestacio de Contas ne 1603
Mapa do Site
progetas » 'ATENGAO: O processo de geragie do PDF e de envia da PC quando ha ndo acorre n que se solicita, Se houver a

porciol langodas o ABlis, & preqso remove. 103 G6 13 onties e cmiar & PG peio GIP. Ue vez enviat urma PC pelo G 1o serd mols possivel crior gados para o AQHls.
‘Acompanhamento 13

‘undlio: Elabaragdo de manual de procedimentos do GIP para bolsistas LiberacBes: RS 5.255,00| N&o ha
Outorgado: Reembolsos: R$ 0,00 | Sewd
Processo: 2021/20212-1 (parcial 1) ‘Complementos: RS 0,00 reembolsos.

Data Limite para Prestacdo de Contas: 28/02/2022 Pagamentos: R$ 5.255,00

complementos
9 a serem
Data de Efetivagio da Prestacio de Contas: Devolughes: RS 0,00 realiz:
Arquivo PDF da Prestacdo de Con
« Salvar + Conferir Prestacao de Contas para envio 4 FAPESP / Consultar
Pagamentos incluidos na prestacio de contas
O Pagamento | Reserva Fornecedor NroDoc  DataDoc NroCheque Data Chequi $ Valor Pago Tipo Despesa

& Alinea: Reserva Técnica

(=] 10619 1184 Nome da Empresa Ltda 123 25/06/2021 R$ 5.000,00 Material Permanente
O 10683 1212 Neme do bolsista outorgado. Recibo 02/07/2021 R 255,00 "'“;ﬂ S
& % Remaver eignal1 Jde1 Veri-2de2

Pagamentos sem prestagio de contas

[ Pagamento | Reserva Fornecedor NroDoc  DataDoc  Nro Cheque Data Chequi| $ Valor Page.

Tipo Despesa
T T T T T T e

Entdo o outorgado deve acessar o PDF, conferir as informacdes e se os documentos
estdo devidamente inseridos, organizados e legiveis.

| | ( : I Universidade de Sao Paulo
Brasil

[ncesso pavico [t e

Sistemas USP Auxilios Reservas Pagamentos Entregas FPrestacdo de Contas Aprovar Prestaco de Contas
Relatrio de Despesas Gerais

Relatério de Economia  Relatdrio de Pagamentos  Extrato Financeiro  Coniliagio Banciria
consultar Auxilios

Afuda

Pagina Inicial

Mapa do Site
Projetos b

Acompanhamento 3

ATENGAOD: no proximo passo faca a conferéncia
de todas as informacbes. No final da tela clique
na botdo especificado para o envio. Jlll!la"lelllt
e e A
PDF da prestacio de cor

anteriormente. mmplnne neﬂa mesma tela o
A e por parte da FAPESP.
Prossequir para a conferéncia?

Clicar sobre o nome do PDF para conferir a documentacao.
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> Prestagso de Contas

| Bolsista | Alterar Senha | Sair|

tacbes de Contas | Detalhes da Prest Contas
Conferéncia & consulta de Prestagda de Contas

ATENGAD: D processo de geragdo da POF e de envia da PC quando ha pagamentos associaros nda ocarre no mesmo momento em que
parcial langadas no Agilis, & preciso remové-los de 13 antes de enviar a PC pelo GIP. Uma vez enviada uma PC pelo GIP, ndo serd mals pos

Processo FAPESP: 2021/20212-1  Parcial: 1

haja valores para Material Permanente, verificar se o total dos itens de materiais no final da tela possui 0 mesmo valor do apresentado neste resumo.

Tipo Débitos

5.255,00

Ap6s conferéncia das informacgdes, utilizar o botdo do final da tela para enviar a
prestacdo de contas ao orientador, o qual sera notificado por e-mail e, entdo, podera
analisar a prestacdo de contas e, caso aprove, enviar & FAPESP ou, caso reprove,
devolver ao outorgado para correcao.

Atencdo: O envio tanto do outorgado ao orientador quanto do orientador & FAPESP
ndo é imediato. O GIP fara o processamento das informagfes e enviard uma mensagem
de e-mail ao outorgado e aos enderecos cadastrados em “E-mails Notificagcbes” quando
finalizar esta etapa, em torno de 30 minutos. N&o é necessario repetir a operacao e nem
permanecer na tela durante o processamento.

Buscar | Prestacoes de Contas | Detalhes da Prest Contas

B Manutengao e/ ou Diarias >
Recibo 02/07/2021 4 255,00
255,00
TOTAL: 255,00

Ttem Marca Modelo Tipo Procedéncia Observacao Qtde  Valor Total
@ Documento: 123 - Data: 25/06/2021 - Cheque: - Pagina: 2 - Valor Documentos: 5.000,00

MICROCOMPUTADOR  Del 15" 5000 1,00 500000 500000
5.000,00
TOTAL: 5.000,00

cos| Faie
© 1999 - 2021 - Supenntencéncia de Tecnologia da InformagdoiUSP

Prestacdo de Contas Sem Despesas no Periodo

1- Certifique-se de que a Agenda das PrestacGes de Contas esta preenchida com as datas.
2- No menu da lateral esquerda acesse Projetos > Prestacédo de Contas



3-
4-

Sistem ISP

Consultar Auxillos

Al

Pégina Inicial
Mapa do Site
Usudrios

Tabelas Auxiliares
Projetos
Acompanhamento

Patriménio
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Universidade de Sao Paulo
Brasil

9 - Alin

Sistema de Gestao de Projetos USP

Mudangca no tipo de geréncia padrao dos auxilios
Comunicado do GRS publicado em 22/04/2021
Prezado usuério do sistema GIP

A partir de agora os auxilios importados da FAPESP virdo com permisséo de alteracéio somente pelo
docente responsavel, assim como os auxilios ja importados com a execugao nao iniciada.

Gestio da s ; N
- Auxilios 4 em execugdo, ou seja, com reservas, & outras em
B lnfarmacna continuardo da forma como estava antes, ou seja, com gestdo do "setor de gerenciamento” da Unidade.
e om s

Auxilios vjetos Se houver que o setor de da unidade faga a gestdo do projeto,

serd necessario que o docente responsavel peca a alteragio por meio do “Fale conosca” do sistema (link
Reservas no final da tela).
Pagamentos 0 docente ivel também tem a incluir pessoas como membro de equipe em

determinado auxilio, pode este ser "Equipe Consulta” (somente 1 o controle de saldos), "Equipe Padrao"
Entregas (apenas faz a leitura de todos os dados do auxilio) ou "Equipe Gestor” (pode fazer alteraces em todos os

dados do auxilio). Nesse caso, o préprio docente ou o servidor da Unidade com o status de "funcionario-
Estatisticas chefe" no Sistema GIP poderdo fazer a inclusdo.
Prestacao de Contas
Aprovar Prestagéo de Contas >
Relatéiio de Economia Tipo Assunto Data de vinculagio
Relatorio de Pagamentos | J !
Extrato Financeiro jos C Nova i 22/11/2018
Conclliagao Bal S i L 5

Atualizagdo: Novo esquema de papéis/perfis de usuario. 03/02/2019
Relatério de Despesas Gerais
Nova Aba de liberaces na Reserva 28/02/2019 ¥
“ontasListar.j »

Use os filtros de busca para encontrar seu processo

Duplo cligue na parcial correspondente ao periodo (se for primeira prestacao de contas
do processo, entdo sera parcial 1, e assim por diante).

Clique em “Gerar declaracdo” sem preencher nenhuma outra informacgao.

Sistemas USP
Consultar Auxilios

Ajuda

Pagina Inicial
Mapa do Site
Projetos

Acompanhamento

Universidade de Sdo Paulo
Brasil

| Bolsista | Alterar Senha | Sai

Projetos > Prestacdo de Contas

Auxilios Geréncias de Auxilios Reservas Pagamentos Entregas Prestacio de Contas Aprovar Prestacio de Contas  Relatério de Economia  Relatdrio de Pagamentos

Extrato Financeiro  Conciliacio Bancaria  Relatério de Despesas Gerais

Buscar | Prestaciies de Contas | Detalhes da Prest Contas | FAPESP - Consulta/Conferéncia/Envio ]

Prestacio de Contas n°®

ATENCAO: O processo de geragdo do PDF e de envio da PC quando ha pagamentos associados ndo ocorre no mesmo momento em que se salicita, logo faga-os com antecedéncia, Se
houver dados referentes & parcial lancadas no Agilis, € preciso remové-los de 13 antes de enviar a PC pelo GIP. Uma vez enviada uma PC pelo GIP, ndo serd mais possivel enviar dados
para o Agilis.

Situacdo Atual:
Ausili
Outorgado:
Processo:
Data Limite para Prestagdo de Contas: 28/02/2023

Data de Efetivacdo da Prestagdo de Conta:

+ Gerar Declaragdo

Arquivo PDF da Prestacdo de Col

+ Salvar

Versio para impressio
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Sistemas USP
Consultar Auxilios

Ajuda

Pagina Inicial
Mapa do Site
Projetos

Acompanhamento

LSH

Universidade de Sdo Paulo
Brasil

Projetos > Prestagdo de Contas
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a | Alterar Senha | Sair

Auxilios Geréncias de Auxilios Reservas Pagamentos

Extrato Financeiro  Conciliagie Banciria

Entregas

Prestacdo de Contas  Aprovar Prestagio de Contas  Relatério de Economia  Relatério de Pagamentos

Relatério de Despesas Gerais

Buscar | Prestacées de Contas

Prestacdo de Contas n®

Detalhes da Prest Contas

FAPESP - Consulta/Conferéncia/Envio

ATENCAO: O processo de geracéo do PDF e de envio da PC ¢
houver dados referentes 3 parcial langadas no Agilis, € precis|
para o Agilis.

Situagdo Atual:
Ausilio:
Outorgado:
Processo:
Data Limite para Prestacéo de Contas: 26/02/2023

Data de Efetivacdo da Prestacdo de Contas:

Arquivo PDF da Prestacdo de Conta: + Gerar Decl

+ Salvar

E pars impressio

Universidade de Sao Paulo
Brasil

nento em que se solicita, logo faga-os com antecedéncia. Se

wiada uma PC pelo GIP, ndo serd mais possivel enviar dados
Isso ndo & um erro! Nio ha pagamentos associados a

esta prestacdo de contas! Logo serd gerada uma

declaragiio que ateste esta informagdo! Se esse nio

for @ caso, selecione os pagamentos que farfo parte

da prestagdo de contas, na secio “Pagamentos sem

prestagdo de contas” logo abaixe, e cligue no botdo

“Incluir”. Prosseguir com a geracdo da declaracio?

Sim Nao

| Boisista | Alterar Senha | Sair

Sistemas USP
Consultar Auxilios

Ajuda

Pagina Inicial
Mapa do Site
Projetos

Acompanhamento

Projetos = Prestacdo de Contas

Auxilios Geréncias de Auxilios Reservas Pagamentos

Extrato Financeiro  Conciliagie Banciria

Entregas

Prestacdo de Contas  Aprovar Prestago de Contas  Relatério de Economia  Relatério de Pagamentos

Relatério de Despesas Gerais

Buscar | Prestacéies de Contas

Prestagio de Contas n®

Detalhes da Prest Contas

FAPESP - Consulta/Conferéncia/Envio

ATENCAO: O processo de geracio do PDF e de envio da PC ¢
houver dados referentes 3 parcial langadas no Agilis, € precis

para o Agilis.

Situacéo Atual:
Auxilio:
Outorgado:
Processo:
Data Limite para Prestacio de Contas: 26/02/2023

Data de Efetivacdo da Prestacio de Contas:

Arquivo PDF da Prestagio de Conta:

+ Salvar

S emso pars impressdo

mento em que se solicita, logo faga-os com antecedéncia. Se

nviada uma PC pelo GIP, no serd mais possivel enviar dados

ATENCAO, para conhecimento: Apés o envio da
declaracio, a folha de rosto recebera informacdes de
autenticacao & identificago digital do documento
perante a USP.

OK

+ Gerar Declaragio

Em seguida, utilize o botdo “Enviar Declaracao para Aprovacéo do Orientador” para que
a prestacdo de contas seja enviada para ciéncia e submissdo pelo orientador ou

orientadora.

Apos o envio final pelo bolsista e pelo orientador, a Prestacdo de Contas no GIP devera
constar com a Situacdo “Recebido pela FAPESP em dd/mm/aaaa”. O atendimento do
compromisso também pode ser verificado pelo sistema SAGE alguns dias depois do

envio.
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Buscar Prestacies de Contas Detalhes da Prest Contas FAPESP - Consulta/Conferéncia/Envio

Prestacdo de Contas n®

ATENCAO: O processo de geragio do PDF e de envio da PC quando ha pagamentos associados ndo ocorre no mesmo moments em que se solicita, logo faga-os com antecedéncia. Se
houver da_dos referentes a parcial lancadas no Agilis, € preciso remové-los de |3 antes de enviar a PC pelo GIP. Uma vez enviada uma PC pelo GIP, ndo sera mais possivel enviar dados

para o Agilis.
I Situacdo Atual: Recebido pela FAPESP em 07/02/2022 (em hahilitagsu)l
GxiMo: Bolsa de Doutorado Fapesp

Qutorgado:
Processo:
Data Limite para Prestacdo de Contas: 10/02/2022
Data de Efetivacio da Prestagio de Contas: 07/02/2022
. DeclaracaoPC-] -Parc-5-1dDigital.pdf
* (Enviado para a FAPESP)

Arquive PDF da Prestacao de Conta

g Versdo para impressio

Contato para Duvidas

Duvidas deverdo ser encaminhadas ao EAIP (Escritério de Apoio Institucional ao
Pesquisador) ou o Ponto Focal GIP (normalmente vinculado a Comisséo de Pesquisa)
da unidade em que o bolsista esta vinculado.



