TUTORIAL PARA TROCA DE
VALOR ENTRE ALINEAS NO

SISTEMA ATENA

Janeiro/2026




Este documento tem como finalidade orientar docentes e autorizadores financeiros
na utilizacdo do modulo “Editais” do sistema Atena, exclusivamente para a
solicitacdo de troca de valor entre alineas nas prestacdes de contas dos auxilios

concedidos pela Pro-Reitoria de Pesquisa e Inovacao (PRPI).

Com o intuito de facilitar o uso da plataforma e tornar mais eficiente a
comunicacao com a PRPI, este tutorial foi elaborado pela area financeira da Pro-
Reitoria e sera periodicamente atualizado sempre que novas funcionalidades e

melhorias forem implementadas no médulo de prestac¢do de contas financeiras.

Ressaltamos que este material ndo substitui os demais documentos informativos
disponibilizados pela PRPI. O Tutorial de Prestacdo de Contas via Atena,
disponivel em documento especifico, apresenta o procedimento completo para a

realizacao da presta¢do de contas dos auxilios.

Antes de solicitar a troca de valor entre alineas, é preciso que o(a) docente
verifique a existéncia de saldo residual suficiente na alinea de origem, uma vez que
a auséncia de saldo inviabiliza a transferéncia. Por fim, vale destacar que a
realocacdao de valores é permitida apenas entre as alineas que estiverem
disponiveis na janela de Prestacdao de Contas no Sistema Atena, uma vez que

somente essas sao consideradas elegiveis de acordo com os critérios do edital.

Em caso de duvidas, dificuldades na utilizagcdo do sistema ou identificacdo de
erros técnicos, solicita-se que entre em contato com a area financeira da PRPI

pelo e-mail: financeiroprp@usp.br.
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TROCA VALOR ENTRE ALINEAS

Em “Editais” > “Prestacdo de Contas”, o autorizador financeiro deve

selecionar o auxilio cujas alineas o outorgado deseja alterar.
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Ap6s clicar no auxilio, que se tornara amarelo, o autorizador financeiro ira
ao campo “Lancamentos e Troca de Alinea”. Nessa tela, clique em “Trocar
alineas”.

|Data Limite para utilizagio do recurso: 18/07/25
|Data Limite para envio da Prestacio de Contas: 18/08/25

Tipo de Despesa - 7""57'5_" - valer valor ndo

Recebido Declarado Declarado *
» - x - b4 . x -
+ Servicos de Terceiros RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00
| # |Passagens R$ 2.000,00 R$ 592,32 RS 1.407,68
+ Didrias R$ 1.060,80 RS 525,50 R$ 135,30
Total: RS 3.060,80 RS 1.517,82 RS 1.542,98
Pagina 1 de 1 Verl-3de3

Obs.: O valor concedido ao(a) outorgado foi de R$ 3.060.80 e podersd ser usado até o fim da data-limite estabelecida no edital. De acordo com o fluxe do
Atena, apds a entrega e validagdo da prestagdo de contas pelo financeiro da Unidade, o saldo residual apurado, se existente, deverd ser devolvido em
uma etapa posterior, somente apds a confirmacBo desse valor pela PRPT

G Trocar !linel)

| Abrir para troca de Alinea | Fachas
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O botdo abrira uma tela com informac¢Bes de troca de alinea a serem

preenchidas e um registro das solicitacdes anteriores.

Sclicita o N - I
Outorgado: I

Diata Limite pars utilizacio do recurso: 09/01/26
Diaka Limite para envio da Prestacdo de Contas: 09/03/26

Fino de Desoess Valor Valor Valor nao
B s Recebido Declarado Declarado *
E.t x x x

+ Taxa de inscricda RE 0,00 RE 0,00 R 0,00
+ Material de consumeo R$ 2.135,00 RS 0,00 RS 2.135,00
+ Passagens F% 22.865,00 RS 0,00 A% 22.865,00
+ Didrias A% 0,00 RS 0,00 A% 0,00
Total: R$ 25.000,00 R% 0,00 RS 25.000,00
Pagina 1 de 1 Verl-4ded

Obs.: © valor concedido ao{a) outorgado foi de RS 25.000.00 e poderd ser usado até o fimn da data-limite estabelecida no edital. De acordo com o fluxo

do Atena, apds a entrega e \-'alldac;av da prestagao de contas pelo financeire da Unidade, o salde residual apurado, se existente, devera ser devolvide em
uma etapa posterior. somente apds a confirmagcao desse valor pela PRPT

= Trocar Alinea 1
Valor: RS
Alinea saida:

Alinea entrada: | - salecions - el
Justificativa:

0 > Campo para preenchimento da
A . e = P
solicitagao de troca de alineas

Maxime 500 caractares.

Sahvar
Solicitactes de Troca de Alinea: ~
Cod. Data de Parecer Parecer Parecer . . Alinea
Sol. cadastro Sl Solicitcio Financeiro PRPI Valor | Alinea Ssids | o0y, |[JusE L Registro dos pedidos
Material de anteriores de troca de
1 16/01/2026 _ Aguardando Aguardando Aguardande RS 2.135.00 e Passagens i alinea

Fechar

A PRPI e o Autorizador Financeiro da unidade receberao um alerta de

que houve pedido para transposicdao de recursos entre alineas e irao
avaliar a solicitacao.

Se e somente se ambas as instancias aprovarem a troca de alineas sera

feita automaticamente pelo sistema.

Solicitacoes de Troca de Alinea:

Cod. Data de . Parecer Parecer

. . Alinea
Sol. cadast Solicitado por Solicites Financeiro Parecer PRPI valor Alinea Saida Entrada Just.
Aprovado Aprovado Aprovado ; Materizl de
t e _ (19/01/2026) (16/01/2026) (13/01/2026) RS 213500 o ncime Passagens | [f]
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Caso o Autorizador Financeiro da Unidade ou a PRPlI neguem a

solicitacao, o pedido sera indeferido, ainda que o outro tenha aprovado.

Solicitacoes de Troca de Alinea:

Cod. Data de . Parecer Parecer . , Alinea
Sal. cadastro Solicitado por e Financeire Parecer PRPI Valor Alinea Saida Entrada Just.
V] v Manutencio )
Aprovado Aprovado Aprovado ; Material de >
L e _ (16/01/2026)  |(16/01/2026)  (16/01/2026) " 9-000,00 preventiva e consurng | | =
corretiva
- D! . X Manutencio )
MN3o aprovado N3o aprovado . Servicos de >
2 16/01/2026 _ [16/01/2026) [16/01/2026) R$ 5.000,00 E;fve?::a = Terceiros =
5 Pl v | e Manutencio )
Mo aprovado Aprovado Mao aprovado . Servicos de >
e 16/01/2026 _ (16/01/2026)  |(16/01/2026)  (16/01/2026) o 9-000.00 E;f“e?:;”a = Tersiros | | =

Em caso de parecer negativo, o outorgado ou qualquer um dos
interessados pode acessar a aba “Just.” onde podera acessar o motivo da

negativa.

: 19701 /2026 - Manutencao preventiva e corretiva =>
Material de consumo

Justificativa da Solicitacao:
O gasto foi menaor do que esparado.

Parecer Financeiro:
Justiticativa: O padido esta dentro das possibilidades de execucdo da Unidada.

recer :
Justiticativa: Pedido contradiz proposta aprovada.

Fechar
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