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Este documento tem como objetivo orientar docentes e autorizadores
financeiros na utilizacdo do mddulo “Editais” do sistema Atena, exclusivamente
para a realizacdo das prestacdes de contas dos auxilios concedidos pela Pro6-
Reitoria de Pesquisa e Inovac¢do (PRPI). Ressalta-se que nao estdo incluidas,
neste material, orientacdes sobre a entrega de relatdrios académicos, cientificos

ou de atividades.

Com o intuito de facilitar o uso da plataforma e tornar mais eficiente a
comunicacdo com a PRPI, a area financeira da Proé-Reitoria elaborou este
tutorial, que sera periodicamente atualizado conforme a introducdao de novas

funcionalidades e melhorias no médulo de prestacdo de contas financeiras.

Este documento ndo substitui os demais materiais informativos disponibilizados
pela PRPI. O Tutorial de Prestacdo de Contas, disponivel em documento
especifico, apresenta de forma abrangente as normas, diretrizes e instrucdes
relacionadas a prestacdo de contas dos auxilios. Ja este guia tem foco pratico e
operacional, voltado ao uso do modulo “Editais” no sistema Atena, com o
objetivo de facilitar a navegacdao e o correto preenchimento das informacdes

exigidas.

Todos os requisitos normativos que regem as prestacdes de contas — como
documentos obrigatdrios, prazos e critérios de elegibilidade de despesas — sdo

comuns a qualquer material disponivel no site da PRPI.

Em caso de duvidas, dificuldades no uso do sistema ou identificacdo de erros
técnicos, solicitamos que entre em contato com a area financeira da PRPI pelo e-

mail: financeiroprp@usp.br.
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1 PRESTACAO DE CONTAS: PROCEDIMENTO GERAL

1.1) PC elaborada pelo docente

Assim que o recurso financeiro for remanejado para a Unidade, a prestacdo de

contas ja pode ser iniciada. A responsabilidade pela elabora¢dao tempestiva da

PC é do outorgado(a), embora a inclusdo das despesas também possa ser

realizada pelo Autorizador financeiro, no mdédulo “Editais” do Sistema Atena.

Quando as despesas forem incluidas pelo Outorgado(a), o Autorizador financeiro

fara a validacao, subsequentemente. Se realizada por este, a validacdo da PC ja

promove o tramite da PC para a instancia da PRPI.

. Aba “Editais”, em seguida “Prestacdo de Contas”, e “Financeira e

Académica”

& & C % wpdigitaluspbr/atena/autenticar
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Em “Prestacdao de Contas”, buscar o auxilio pelo nome do docente.

Aparece o quadro geral de informag¢des da PC

«—

Edbtais - Prastaghs de Contas

Emn Prestagao de Contas | Aprovagis Financeirs | Avalisgio Académica | Consults

status e instancia da PC: demonstra que a PC financeira esta
“Aberta” e com o outorgado

Edital: | - selecione -

status e instancia da PC: demonstra que a PC academica esta em analise

Al Al
Anaf . . § Situagho | Insténcia Stuacho | Instincia Data | Data Limite
Edicho | Modelo Edital | 00| Mo.USP | Mome pelmal o Unided PC Avaliacho [ Avaliagia | Remane- | Utilizaho DT LTAE yotor pocebido Valor Declarada)  Yolornde | codige
(Edital) = ki e Financeira’ Financeira Académica Académica jamento | Recursos oo SO actiraeg il

= % % x % prop % [l= x = ® x o x % = *

(z:n;luml :ﬂ:ﬂ;:ﬁ;ﬁ?“ | -_— Lt noponeMe ¥ walidads FRPI 130423 130425 310126 RS 35.000,00  R§ 3125428 RS 3.745,72
{2]";10’ z':vtr:’g:g;:?°‘ | ] -—_ EERF Berta  Proponente G Waldads FRPI 13/04/23 130425 330425 R4 35.000,00  R$IS.588,67 WY 19.411,33

‘!mb; J ‘ R§ TO.00000  R§A6E4L95 R 2315705

Y
Piyina |1 de 1 Vi ver 1 = 2 de 2
Informacgoes gerais sobre a verba e prazos

informagodes basicas do au

Ao selecionar o auxilio, a linha referente a este ficard amarela. Em

seguida, abra o “Cadastro Financeiro”

Editain - Prastaghs de Costas

€ Prestaiode Contss | Aprovachs Financeirs | Awsliaghe Académics | Consults
Edital; [~ selecsone - v
Anof - . Siuagho | Instimcia Situsgho | Imstincis | Dsts | Data Limite . =
Edigio Modelo Edital | G54, Mo. USR R pomall | unidad " Avalisghe = Avalingho | Remane- | Utilizagie D8 LI yop pecibiny valor Declarage | Valor nio e
(Edital) Syl D esponsivel Financeira’ | Financeira Académica Académica  jamento | Recursos Frest Con s N
x x | x x x x x || x x [prop x| x x * x x x x x x x
Program
=,°f‘m' Fograma dedocs s BN D TN - -otve e t0RR 8 Aberts  Proponente & Validads ] 10423 | 13/04/25 310126 RS 35.000,00 RS 31.254,28 RE 3.745,72
2023/01  Programa de Aposo & “— " ; . Jo/
i) Moa Docanta . - EER®  # aberta Proponente & Vabdada PRPI 13/04/23  13/04/25  3L0L26 RS 35.000,00 RS 15.588,67 RS 19.411,3%
Tetalk: R$70.000,00 NS 4684295 RS 13.157,05
[+ Cadastro Financeira| B Lancamentos e Alinea @ Visualizar Arquive
: pégina 1 de1 ver1-2dez

B Vieuskzar Paneceres

Serd aberto um quadro para registro das despesas. Deve-se selecionar

a alinea em que sera lancada a despesa pelo botdo “+”

| Informe os valores gastos em cada item de despesa. Para isso, clique na imagem '+" em cada linha do item.

| Isolctacto 2 - E

II Outorgado: NI

:I Data Limite para utilizagdo do recurso: 12/09/25

| |Data Limite para envio da Prestagdo de Contas: 12/10/25

': T

| Tipa de Despesa De(;‘a::dn

| ] *

I @aﬁaqena, Didrias & Transporte R$ 0,00

' + Servigos de terceiros - pessoa juridica R 0,00
+ Servigos de terceiros - pessoa fisica R$ 0,00

! + Estornc 3 PRPI R$ 0,00

| <+ Material de consumo R$ 0,00

I+ Material permanente R$ 0,00

| Total: RS 0,00

Péagina 1 de 1 Verl-6deé6

Documento adicional da Prestacdo de Contas: Nenhum arquiva escolhido | Carregar Arquivo

Obs.: O valor concedido ao(a) outorgado foi de R 35.000.00 e poderd ser usado até o fim da data-limite estabelecida no edital. De acordo com o fluxo
| do Atena, apds a entrega & validacBo da prestacBo de contas pelo financeiro ds Unidade, o saldo residual apurado, s& existente, deverd ser devolvido em
uma etapa posterior, somente apés a confirmagdo desse valor pela PRPT

Enviar para Validagao

Fechar



. Para cada alinea, deve-se selecionar “Inserir” para cadastrar uma nova

despesa

Informe os valores gastos em cada item de despesa. Para isso, cligue na imagem “+' em cada linha do item.

Solicitaggo: l - _
Ouwn}ado

Diata Limite para utilizacio do recurso: 12/09/25
Data Limite para envio da Prestag3o de Contas: 12/10/25

Valor

Tipo de Despesa DecBeadc
% %
— Passagens, Didnas e Transporte R$ 0,00
N° Documento Data Emissio Observacio Valor despesa
- &« .
- Pagina 1 de 0
+ Servigos de terceiros - pessoa juridica R$ 0,00
R$ 0,00

+ Servigos de terceiros - pessoa fisica
+ Estorno & PRPI R$ 0,00

+ Material de consumo Rt 0,00
+ Material permanente R$ 0,00
Total: R% 0,00

Pégina 1 de 1 Verl-6des

Do nt da Prestacio de Contas: | Escolber arquive | Nennum arquivo escolnido  Carregar Arquive

Obs.: Dvalornnﬂcadldnan(a]mlmuadofadeﬁ:ﬁﬁl!]lﬂ]cpuﬂmurmadod!nﬁndadulz-liml:eashbelamdamedﬂn‘l De acordo com o fluxo
do Atena, w&nemngaewhdu!odapmuﬁud:umaspﬁnﬁnmmdnmﬁm o salde residual e deverd ser devolvido em
umdzpnpndmsmbewnsaumﬁnnagiodmﬂbrpula

Enviar para Validacso

Fechar

. Sera aberto um quadro para registro da despesa. Deve-se cadastrar
uma despesa por vez. O documento anexado deve referir-se somente
a despesa lancada. Ap6s preencher os campos, clicar em “Fechar” para

salvar a despesa.

Passagens, Didrias e Transporte

Apresente preferencialmente a Nota Fiscal de compra

e Documenta = ]
SR —
L | E—

Observacdes: ‘ 4|
Arguive do Documento *: Nenhum arquivo escalhide

arguivo em =.pdf de no méximo de 5 MB

s \
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Atenc¢do, o valor cadastrado ndao deve superar o disponivel na alinea.

Caso contrario, aparecera uma mensagem alertando acerca do erro.

uspdigital.usp.br diz

O valor declarado ultrapassa o limite aprovado para a solicitagao. Por

favor, verifigue!

A ¥

No caso de o docente realizar o cadastro, os lancamentos serdo
enviados para validagdo do autorizador antes de serem enviados a

PRPI, apds selecionar “Enviar para validacao”.

W
d x
i Informe os valores gastos em cada item de despesa. Para isso, dique na imagem “+' em cada linha do item.
[ [Scuctacko: I I
I e ————————

Cata Lrmte para ubilizagdc do recurse: 12/09/25
I‘.' Data Limite para envio da Prestacio de Contas: 12/10/25

: Valor
Tipo de Despesa Declarada

|}
[ = ®

+ Passagens, Didras e Transporie R$ 30,151,49
N |+ Servicos de tercesros - pessoa juridica RE 0,00
I+ Servicos de terceiros - pessoa fisica R$ 0,00
B+ Estormo & PRI R% 0,00
; + Material de consumao R$ 0,00
¥+ Material permanente R% 19.518,51
i Total: RS 50.000,00
| Pégina 1 de 1 Verl-Gde6
]
[} Documento adicional da Prestacio de Contas: '_ ESCOlT 3qUivD ]Nennum arcquive escollids | Carregar Arguive
| ]
! Obe.: O valor concedido ao(d) outergado fod de RS 50.000.00 & poders ser usado até o fim da data-limite estabelecida no edital. De acordo com o fluxe
. do Atena, apés a entrega e validacho da prestaclo de contas pelo financeiro da Unsdade; o saldo residual apurado, se existente, deverd ser develvido em
I'i wma etapa posterion, somente apds & confirmacSo desse valor pela PRPI

Enwviar para Validacio /

=

Fechar



Ap6s o cadastro financeiro, o quadro geral é automaticamente

atualizado, como pode ser notado pela alteracdo do status da PC, que

pode mudar de “Aberta” para “Aguardando validacao”.

R 50.000,00 R 0,00 R 50.000,00

W% 50.000,00 R$ 0,00 R$ 50.000,00

Percebe-se que o relatério académico é independente do relatério
financeiro, de modo que ambas as PCs sdo feitas em fluxos separados
e independentes. Quem valida a PC sob o aspecto financeiro é o
autorizador financeiro; quem valida a PC sob o aspecto académico é a

CPqgl da Unidade do docente contemplado.



Autorizador financeiro: é o servidor indicado pelo Dirigente da Unidade,
que tera acesso ao modulo de editais do Atena e sera o responsavel pela
validag¢do dos documentos fiscais e conferéncia financeira da PC. O
Autorizador financeiro também pode elaborar a PC, caso queira e fique
combinado com o outorgado.
O processo de registro da PC é o mesmo, salvo algumas diferencas de tela.
A Unica distin¢cdo se da no momento de envio da PC.

Aba “Editais”, em seguida “Prestacdo de Contas”, e “Financeira e

Académica”

Havega?®s
Ajuda
Declaragio de participacs A
B el e o * Prestagio de Contas
Avaliador Autorizado O Financkire & Acadimice
* Ajuda
@ Prestagio de Contas

Cammilie de Peiguds
Beliss Paiquiis

Pas-doutorads &
Cridites | Fale Conesca | Newslatber

Pesquizador & 1956 - 2025 - Superrdenddnca de Tecncloga da Informacio ISP

Pagina Inical
Mapa do Sie

Trecas Parfi

Editain Prestacio de Contas Finaneaire o Acadbmice

Apuda

Em “Prestacdao de Contas”, buscar o auxilio pelo nome do docente. Apos
selecionar o auxilio, clicar em “Cadastro Financeiro” para registrar as

despesas.




Ao abrir o Cadastro Financeiro, o autorizador ira clicar nas Alineas em
“+" e registrar as despesas. Diferente dos docentes, o Autorizador
financeiro consegue acessar os documentos da Unidade emitidos via
Sistema Mercurio, como Notas de Empenho, Remanejamentos,
Liquidacdes e Pagamentos, diretamente no momento da Prestacdo de
Contas realizada no modulo Editais do Atena, basta inserir o niumero

correspondente ao documento e clicar no botdo "Buscar Mercurio".

et

[ »

Passagens, Didrias e Transporte

| Cadastre a Nota Fiscal de compra ou, se prefenir, & possivel buscar o dotumento no Sistema Mercunio (pagamento,
liquidacBo, remanejaments ou empenha).

" anment'} h Il:llq- @

Data da Emissdo *: | 08/08/2024

Valor total do Documento: RS 530,40 @
i ® O valor da despesa é inserido
Valor da Despesa ®: Rg |5.40 e
manualmente, permitindo que o(a)
Observagtes: : .

; autorizador(a) informe apenas o

g = montante que deseja declarar,

! Inserir mesmo que o documento tenha

valor superior.

Fechar

A principal diferenca entre o processo feito pelo outorgado e pelo
autorizador financeiro é o desfecho dos registros de despesa.
Enquanto o outorgado (docente) clica em “Enviar para valida¢cao”,
o autorizador financeiro seleciona “Prestacdo de Contas -

Encaminhar”.

| [
Informe os valores gastos em cada item de despesa. Para isso, dlique na imagem "+* em cada linha do item.

—

Solicitaco: N - I
| Qutergade: I

Dats LUimite para utihzagio do recurso: 13/04/25
Data Limite para envic da Prestaclo de Contas: 13/05/25

O auxilio inancesrs concadide nbo pode ser utilizads para: [ - a contratacho de services de material grafico (exceto para apresentacho de resultades de
§  pesquisa em eventos académicas); 11 - & aguisiclo de brindes & matenais promoaonais; 111 - o pagamento de bolsas; TV - a compra de abmentos
§ (nduido servico de coffee break); e V - o pagaments de despesas com a ergamzacio de eventos centificos.

Valar

Tipo de Despesa Declarado

x b4

+ Material de consumo R$ 0,00
+ Passagens R§ 0,00
+ Didrias R$ 2.323,00
+ Didna R% 12.345,00
+ Viagem R$ 0,00
Total: R% 14.668,00
Pagina 1 de 1 Verl-5Sdes

Documento adicional da Prestacio de Contas: | Escolier @ouve | Nenhom anquivg e300lhbds  Carregar Arquive

Obs.: O valor concedido ao(3) cutorgads foi de RS 50.000.00 & pederd ser usado até o fim da data-limite estabelecida no edital. De acordo com o fluxs
do Atena, spds & entrega & validazlo da preatacho de contas palo financeins da Unidade, o saldo residual apurado, se editents, deverd ser devohads am
UME sthpE postenar, soments apds b confirmachs desse valor pels PRPI

Prestacio de Contas - Encaminhar /

10



ApoOs enviar a PC a PRPI, a area financeira deste 6rgdo desta analisara a
documentacdo. Se a soma dos débitos (despesas) de uma PC for inferior
ao total do crédito concedido (valor do auxilio remanejado), havera a
formacdo de um saldo residual, que precisard ser devolvido a PRPI,
depois que o prazo de uso do recurso tiver expirado. Para cumprir esta
tarefa, o autorizador financeiro devera selecionar o auxilio e clicar em
“Devolucao Recurso”. Esse campo € acessivel apenas ao autorizador,
nao estando disponivel ao docente, de modo que apenas o primeiro

pode executar esse passo.

Ano/ - Situacio
Ho. USP cnve E-mail = =

Aguerdando | -
Bl @ Oevouglo  FUANCERD | 4 e | OUOTME  aruaas wewss | iaesss RS 47.000,00  RE10.000,00 RS 37.000,00

ou CPgL

Rf 47.000,60  R$ 1000000  R$ 37.000,00

Sera aberto um campo para anexar o comprovante de devolucdao do

recurso:

AT FEnAnCeTra MCAETLCE SR e TAmanTn

Solicitacao: -
Outorgado: NN

Valor Recebido: R$ 47.000.00

Valor ndo declarado (a devolver): RS 37.000.00
' Parecer: 06/01/2025 - PRPI - Solicitar devolucio de recurso

* Obs.: a devolucio deve ocorrer no Mercirio e informar o codige do remanejamento & arquive comprovante nos
campos abaixo:

N© Remanejamento Devolugdo (Mercirio): * |:|
Arguive Comprovante da Devolugdo: * | Escolher aruive | Nenhum arquive escolhida

arguivo em *.pdf de no méximeo de 5 MB

Salvar

Fechar

O processo de devolucao do saldo residual deve ser feito, apenas,
ao final da andalise da PRPI acerca da PC. Orientamos que as
Unidades nao devolvam o montante calculado antes de enviar a PC
para analise da PRPI pois pode haver discrepancias nos saldos
residuais calculados pela Unidade e pela PRPI, de modo que o valor
nao é definitivo até que a PRPI envie a PC para a Unidade com o
comando “Devolu¢do Recurso”. Entdo, o comprovante devera ser

anexado ao campo adequado.

11



Ha diversas possibilidades de status da PC Financeira, nos quais, a
prestacdo de contas se encontra em distintas instancias. Quando a PC nao
estd na instancia PRPI, a Prdé-Reitoria ndo pode emitir qualquer parecer
sobre a documentacdo, alterar prazos, etc. De modo que qualquer
processo que envolva a PRPI demanda o envio prévio da PC a Pré-

Reitoria.

Instdncia: Outorgado ou represente financeiro
Nesta etapa, a documenta¢do acerca da prestacdao de contas deve ser
inserida na prestacdao de contas, a ser enviada pelo sistema Atena.

Anof cad. No. USP Nome E-mail SITUATH0 Instancia

Edicao Modelo Edital ) o e ) st Unidad PC Avaliacdo
(Edital) Sol. Resp. Responsivel Responsivel Financeira @ Financeira
*® x x % mi % ® ® |lx |ab * »
Outorgado /
B e e R 1O [ PR . . -
(1) Novos Docentes Aberta F?:REEE;_‘

Insténcia: Autorizador financeiro

A PC foi enviada pelo docente ao setor financeiro da Unidade. A PC segue

inacessivel a PRPI, visto que ndo se encontra nessa instancia.

Ano/f - 2 - Situacao Instincia
Edicdo Modelo Edital g;’ld;, NR::'.:&L'JSP Ru:.NE:]:jvul R‘:: {'":;".Lud Unidad PC Avaliacdo
(Edital) - p- P 5 Financeira Financeira
= = = x x x x x ag x K/
' Edital PIDA - Auxilio a 1 -
2024/01 - | I Aguardande\ Financeiro
- \ I - =
(7 FeaguEa = Reguiat —— Validagio )  Unidade

Insténcia: PRPI
O setor financeiro validou a PC, que passa a se encontrar na PRPI, para

analise. Nessa etapa, nem o autorizador financeiro nem o outorgado

podem praticar atos na PC.

Ano/ .p - _ Situacao Instancia
Edicdo Modelo Edital (;::Ij N;;Ebl* Rpﬂwﬁ::lﬁiual RP:_:.';';UP' Unidad PC Avaliacdo
(Edital) - p- P . P . Financeira®  Financeira

® 3 3 x *

2023/01  Programa de Apoio a _ [
(1) MNovos Docentes L _ [ ] Vahdada PRPI

12



Instdncia: Financeiro da Unidade

A PC foi analisada pela PRPI, que devolveu a documenta¢do para o setor

financeiro da Unidade, para ajustes na documentacdo. A PC se torna

inacessivel para o financeiro da Unidade, novamente.

Anof - . " Situacao Instancia
Edicio Medelo Edital ;;sld; NF‘:;_::'SP = Iome o Res': mail .l Unidad PC Avaliacio
(Edital) ’ L e i Financeira | Financeira

x 4 x x X 4 = x D x X

Nowvos Docentes Unidade

Z023/01  |Programa de Apciva | gy | UEEDI | AUANNENS | DR | BN |« (Amstar- Fnanceiro &
(1) Financeirg

Instdncia: Financeiro da Unidade

A PC foi considerada adequada pela PRPI e o saldo apurado e validado pelo

Autorizador financeiro foi confirmado pela PRPI; destarte, o 6érgdo solicita a

devolucdo do saldo residual para prosseguir ao abono. Mesmo que tenha

sido apresentado o comprovante de devolu¢do anteriormente, esse passo €

obrigatério, de modo que o remanejamento deve ser anexado no campo

adequado, apés o parecer positivo da PRPI.

Anof

. - Situacao Instancia

= . Céd. MNo. USP Nome E-mail - =
Edicdo Modelo Edital et = = Unidad PC Avaliacdo
(Edital) Sol. Resp. Responsavel Responsavel Financeira Financeira

4 dandd . :
2023/01 Programa de Apoio a I S| O Financeira

| | . L
(1) Novos Docentes N — L D;:?LL:EEG Unidade

Instdncia: ndo ha

A PC foi aprovada pela PRPI, de modo que ndo h& mais quaisquer pendéncias. E

encerrada a PC. Este ponto impede que a PC seja rediscutida, para prorrogar prazos

ou para estornar o recurso ja devolvido a PRPI.

Ano/f

g - Situacao Instancia
== - Cad. No. USP Nome E-mail - E—
3 Modelo Edital + : - Unidad 2 -
Edicko el o Saol. Resp. Responsavel Responsavel mea - PC “.""'dl'a';d"
(Edital) Financeira | Financeira
* ® ® » * ® x| % |ap *® *
2024/02 Edital de Apoio a ] [ -
@) Eventos Cientificos. T | I e

/

13



Outorgado > Aberta

Cadastro das despesas

Financeiro da Unidade >Aguardando

Ajustar - Financeiro

Status e fluxo da PC

validagéo

Validag¢do Aguardando devolu¢do
do recurso

(PRPI ] > Validada

14



DOCENTE
Realiza prestacao de contas

AUTORIZADOR
FINANCEIRO

Valida a PC (também pode
elaborar a PC)

<
il

PRPI
Solicitar .~ - ™=Analisa a PC~ ~ = Aprovar (se
devolucgdo nao houver
do saldo saldo
residual residual)
Devolver PC

AUTORIZADOR
FINANCEIRO

i
e

PRPI

Aprova PC

|
v

para ajustes

v/

AUTORIZADOR
FINANCEIRO

PRPI Solicitar devoluc¢ao
Aprova PC do saldo residual

J AUTORIZADOR

FINANCEIRO

J
N

PRPI
14



Antes de solicitar a troca de valor entre alineas, é preciso que o(a)
docente verifique a existéncia de saldo residual suficiente na alinea
de origem, uma vez que a auséncia de saldo inviabiliza a

transferéncia.

Vale destacar que a realocacdo de valores é permitida apenas entre
as alineas que estiverem disponiveis na janela de Prestacdo de Contas
no Sistema Atena, uma vez que somente essas sdo consideradas

elegiveis de acordo com os critérios do edital.

TUTORIAL

Em “Editais” > “Prestacdo de Contas”, o outorgado deve selecionar o

auxilio cujas alineas deseja alterar.

33
. Kig
3 II FET
«|E8

=%
sEE
i3%

RY

ar Declarade
—
I
——
——
L
L

| m—
L

ot Lin
. Diata Limite e (=
revko | Cont | Volor Racebade:
I | I
I —
T N E—
T W ——
——— —
W N ——
W WS ——
. .

n @

Apéds clicar no auxilio, que se tornara amarelo, o outorgado irda ao

campo “Lancamentos e Troca de Alinea”.

15



Nessa tela, cligue na em “Trocar alineas”.

| Prestacio de Contas - Lancamento de ¢ —,—-,.—*_ —x

Solicitacio: 1l -
Outorgado: I

Data Limite para utilizagdo do recurso: 18/07/25
Data Limite para envio da Prestacio de Contas: 18/08/25

ElecisaUespers R:;:I;i::ln Detrallt’:do n:i:::;:iig'
x x x x
+ Servigas de Terceires R$ 0,00 R$ 0,00 RS 0,00
+ Passagens R$ 2.000,00 RS 592,32 RS 1.407,68
+ Didrias R$ 1.060,80 R$ 925,50 R$ 135,30
Total: R$ 3.060,80 R$ 1.517,82 R$ 1.542,98
Pagina 1 de 1 Verl-3de3

Documento adicional da Prestacio de Contas: B Visyalizar Arguivo

Obs.: O valor concedido ao{d) outorgado foi de R$ 3.060.80 & poderd ser usado até o fim da data-limite estabelecida no edital. De acordo com o fluxo do
Atena, apds a entrega e validacio da prestacdo de contas pelo financeiro da Unidade, o saldo residual apurado, se existente, devera ser devolvido em
uma etapa posterior, somente apds a confirmacBo desse valor pela PRPI

(I Trocar Minu)
Abrir para troca de Alinea Fechar

O botdo abrird uma tela com: informac¢des de troca de alinea a serem

preenchidas e um registro das solicita¢des anteriores.

Dats Limite pars utilizacio do recurso: 09/01/26
Data Limite para envio da Prestagio de Contas: 05/03/26

Tipo de Despess \.'a]n_r Valor Valer nao
Recebido Declarado Decdlarado *
® *® *® ®

+ Taxa de inscrigie R& 0,00 R& 0,00 A% 0,00
+ Material de consumao R% 2.135,00 RS 0,00 RS 2.135,00
+ Passagens RS 22.865,00 RS 0,00 Rt 22.865,00
+ Didrias R4 0,00 RS 0,00 R4 0,00
Total: R$ 25.000,00 R$ 0,00 R$ 25.000,00
Pagina 1 de 1 Verl-4ded

Obs.: © valor concedido ao{a) outorgado fol de RS 25.000.00 & poderd ser usado até o fim da data-limite estabelecida no edital. De acordo com o fluxe
do Atena, apds a entrega e validagio da prestacdo de contas pelo financeiro da Unidade, o saldo residual apurado. se existente, deverd ser devolvido em
uma etapa pesterion, somente apds a confirmacdc desse valor pela PRPI

= Trocar Alinea 1
valorsRS [ ]

Alinea ﬂida:wh:'m“
Alinea entrada: [- selecione - W |

B —

° } Campo para preenchimento da

S o = -
solicitagao de troca de alineas

Maxime 500 caractares.

Sahvar
Solicitagdes de Troca de Alinea: =
Cad. Data de Parecer Parecer Parecer . Alinea
Sal. i Solicitado por Solicitcio e ares PRPI valor Alinea Saida Entrada Just. Registro dos pedidos
Material de y anteriores de troca de
1 16/01/2026 _ Aguardande Aguardando Aguardando RS 2.135,00 pe—_ Passagens [E] alinea
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A PRPI e o Autorizador Financeiro da Unidade receberdao um alerta de
que houve pedido para transposicdao de recursos entre alineas e irao

avaliar a solicitacao.

Caso, e somente se, ambos aprovarem a troca de alineas serd feita

automaticamente pelo sistema.

Solicitacoes de Troca de Alinea:

Cod. Data de g Parecer Parecer . 5 Alinea
Sol. cadastro Solicitado por Solicites Financeire Parecer PRPI Valor Alinea Saida Entrada Just.
. Aprovado Aprovado Aprovado . Material de
L 16/01/2026 _ (19/01/2026) (16/01/2026) (19/01/2026) [ ety ES==s08s

Caso o Autorizador Financeiro da Unidade ou a PRPI neguem a

solicitacao, o pedido sera indeferido, ainda que o outro tenha aprovado.

Solicitagoes de Troca de Alinea:

E’.;i]d cl:;fit:sf:} Solicitado por Sn?iru?tcsa'rn ﬁl:laar:cc:irrn Parecer PRPI Valor Alinea Saida EAr:ti:::a Just.

L oo [T e e s sompiae St 3
corretiva

2 oo o Tttt Y e

s wwovs [ et V(e ey ¢ R somon L::‘i‘a Servigosda

Em caso de parecer negativo, o outorgado ou qualquer um dos

interessados pode acessar a aba “Just.” onde podera conferir o motivo

da negativa.

Cod.Sol. 5: 19/01/2026 - Manutencio preventiva e corretiva =>
Material de consumo

Justificativa da Solicitacdo:
O gasto foi menor do que esperado.

Parecer Financeiro:
Justiticativa: O pedido estd dentro das possibilidades de execucdo da Unidada.

recer PI:
Justiticativa: Pedido contradiz proposta aprovada.

Fechar
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Os prazos vigentes da prestacdo de contas - de uso do recurso e de envio

da PC - sdo visiveis em “Editais” > “Presta¢do de Contas”.

i

Dats Limite valor nio
WValer Recebida  Valor Declarade
Prast. Cont Declarada

Ano Situagho | Instincia Situaghs | In:
¥ . céd. Mo, USP Nome £-masil g
Hodela Edil Umidac o Avaliacho o aliagho
e Saalo,Ednal S0 Resp, Responsdvel s pansdvel widad : A s i
[Cdital) ceirs | Financeira v i
x

Data Data Limite
e utilizagio
ymenta | Recursos

202301 Progrs
{1} Hewvas

de Apoas &

I I S S N - Aprovada B Vabdeda FRPL 25/03/23

R§ 50.000.00 R§ 48.573,52 R 1.435,18

Para solicitar prorrogacao de prazos, o outorgado deve fazer uma
prestacdo de contas parcial. A prestacdo é feita no mesmo campo que a
prestacdo definitiva, isto €, em “Cadastro Financeiro”, com o registro das
despesas realizadas. O outorgado deve apresentar todos os documentos
que detiver no momento, sejam de carater definitivo como os provisérios.
Nesta etapa, as notas de empenho, orcamentos, sdao excepcionalmente
aceitos, para confirmar a mobilizacao do recurso.

Para oficializar o pedido de prorrogacao de prazo, o docente deve adicionar
um PDF com a solicitagdo em “Editais”> “Prestacao de contas” > “Cadastro

Financeiro” > “Campo adicional de prestacdao de contas”.

Informe os valores gastos em cada item de despesa. Para isso, clique na imagem '+ em cada linha do item.

Solicitacio: HEL - I
Outorgado: I

Data Limite para utilizagio do recurso: 16/05/25
Data Limite para envio da Prestagdo de Contas: 16/06/25

Tipo de Despesa Valor

Declarado

4 x

+ Passagens, Didrias e Transporte RS 0,00
+ Servigos de terceiros - pessoa juridica RS 0,00
+ Servigos de terceiros - pessoa fisica RE 0,00
+ Material de consumo R% 0,00
+ Material permanente RE 0,00
Total: R% 0,00

gina 1 & & 5
CDucurnento adicional da Prestacio de Contas: | Escolher arquivo | Menhum arguive escolhido Carregar Arquive )
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Reitera-se que o campo “Documento adicional para presta¢dao de contas
deve ser usado apenas para documentos que ndao tenham valores
financeiros ou despesas. Assim, o campo é destinado para pedidos de
prorrogacdo de prazo e declarag¢des de infraestrutura (por exemplo,
gque o servico foi executado e o0 equipamento esta em pleno
funcionamento, conforme requisito do edital). O outorgado nao deve
lancar comprovantes gastos nesse campo, tampouco devolucdes de
saldo residual. Os documentos anexados em local inapropriado, ndo
serdao considerados na analise e abono da PC e nao impedem a ocorréncia

das glosas.
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Em “Editais”, e “Solicitacao”, é possivel observar as solicita¢cdes das

unidades por auxilios pertencentes a editais abertos.

l | (: I | Universidade de Sdo Paulo
Brasil

m Sisbarma di Pro-Redtoris de Pedcutia & Inovacas
Fals com. & Pesguisa

Declaragio da Particpacie

Perquiny

— Atena

Créditns | Fale Cu;o.am|u|:wslnﬁbr .

o R - 2
Indrasatniters 44 L4
Frogramas 1.4

Mlclsoe de Apoi Prastaghe do Costas F

Nessa tela, o autorizador financeiro pode observar o status de cada uma
das solicitagBes, os passos faltantes para sua finalizacdo e, da mesma

forma, os outorgados com pendéncias em auxilios financeiros passados.

(]
Tipo do Edital: selecione v]
Ano/Edigda: [~
cstigo Salctaco: —
Hidmers USP Propenente: i:] Q
Unidade: [ - selecione - -
Situagdo: [« selecione - v

Prazos e “Documento adicional da prestacéo de contas 20



Ano/Edicho

3

2025102
2025/02
2025/02
2025/02
2015002
2025102
2025/02
2025/02
2025/02
2025002
2025002
2025/02
202502
2025/02
2025102
2025002
2025/02
2025/02
2025/02
2015/02
2025102
2025/02
2025/02
2025/02
2025002
2025002
2025102
2025/02
2025/02
2025/02

(o = e R o e = e i e e e e e o i e e e e e e e

Quando houver um simbolo de exclamacdo ao lado do nome do docente, o

Edital

=

Edital de Apsio & Eventos Cient
Edital de Apoio a Ewentos Cientif
Edital de Apoeo a Ewentos Cienbd
Edital de Apoes a Eventos Cientihio
Edital de Apomo » Eventos Cientdic
Edital de Aposo a Eventos Cient
Edital de Apsic & Eventos Cientifi

Edital de Aposo a Eventos Cienbdf

icos
icos

icos

Edital d& Apied & Eventod Dentficsd

Edital de Apms o Eventos Cienthic
Edital de &poio & Eventos Cienti
Edital de Aposo a Eventos Cienti
Edital de Aposo a Eventos Cienti

Edital de Apoes a Eventos Clenbificos

Edital de Apms & Eventos Centdhic
Edital de Apsic 8 Eventos Cient
Edital de Apoio & Eventos Cientifi
Edital de Apoin & Eventos Cientdi
Edital de Apems & Eventos Cientiie
Edital de Apomo & Eventos Cientic
Edital de Aposo a Eventos Cient
Edital de Apoio & Eventos Cientif
Edital de Aposo a Ewentos Cienkd
Edital d& Apied & Eventas Canthis
Edital de Apwms o Eventos Cientd
Edital de &paio & Eventos Cientd
Edital de Apoio & Eventos Cientif
Edital de Apois a Eventos Cient|

Edital de Apoes a Ewentos Cienkd

e
icos
itos
icos

heos

Edital de Apond & Eventos Centfiisd

sizse | B Ardsmenta

Cadigo Ho. ISP
Solicitachio Propenonta

= ==

o

Data Tnicio
Vincule

0R0N10
13/12/24
10/03/11
010394
30Maidid
18/09/14
22/06/11
150318
01/06/20
0810128
200622
15/12/23
10/01/9L
13101106
17810
00609
17/09/13
12/05/10
00998
23/08/03
Jeron11
09/02/10
28/05/24
01/03/24
DESORI90
020893
21/08/23
05/08/22
05/09/24
A2

Unidade

Hitw aho
Solicitacino
®
Ml aprovade (Irscrigie)
Nbo validado
Imcompleto
Ml aprevade (Irscrigha)
Ircompleto
Incompleto
Incompleto
Ml aprevade {Irscrighe)
REcurss remanaiads
Resures remanepds
Incompleto
Mo aprovado {Inscriclo)
Mo aprevade (Irscricha)
Rocurss remangpads
Nl sprevade [lrscncial
Recurss remansjado
Mo sprovado (Irscorigio)
Mk aprovade (Trscnigla)
Pl aprevade (lrsenighe)
Ircompleto
Recurso remanepado
Incompleto
Mo aprovado {Irscrigha)
Incomplets
Ml aprevade (Irserigia)
Mio sprovado {inccriclia)
Incompleto
Pikie aprevads (Irscrighe)
Mo aprovade (Trscnigha)

Incompleto

outorgado deve verificar se ndo possui uma pendéncia em auxilio anterior.

Ano/Edigha

2025/02

3 Visual

A exclamacdao ndo significa necessariamente que o inscrito deixou de
cumprir procedimentos relevantes de auxilios anteriores. Pode indicar
também que o relatério financeiro e/ou académico foram entregues mas, a
PRPI ainda ndo os analisou. Neste caso, ndo havera qualquer prejuizo no
recebimento da inscrigdo. Nota: Ainda que o docente tenha uma pendéncia
em uma prestacdo de contas do edital anterior da PRPI, o Sistema Atena
nao bloqueia de forma automatica a inscricdo do docente inscrito. Apenas
o avaliador da PRPI rejeita a inscricdo manualmente, quando confirma que

o prazo de entrega da PC em edital anterior esta vencido e mantido em

zar

Edital

Edital de Apoio a Eventos Cientifices

B Andamento

aberto.

Cadige Ma. USP
Solicitacia Prapoanente

Mome Proponente

= = = &
30 @ L f ]
. Pagina 1

del

Drata Tmicis
Vinculs

100273

Unidade

ESaLQ

X

Sitwaghe
Salicitacha

Incomplete

Farecer
Ircricio

Hio sprovads

Hlie aprovads

M aprevade
Aprovads
Aprovadn

o aprovade
ke aprovads
Aprevada
Hie aprovads
agrovade
tlo aprovade
Mo sprovads

s aprevade
Aprovado
Hilio aprovade

Hie sprovads

o sprovade

ke aprovade

Bl sprovade

Parscer
IAscrigia
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