
Julho/2025

TUTORIAL PARA TROCA DE
VALOR ENTRE ALÍNEAS NO
SISTEMA ATENA

OGJ/gas



Este documento tem como finalidade orientar docentes e autorizadores financeiros

na utilização do módulo “Editais” do sistema Atena, exclusivamente para a

solicitação de troca de valor entre alíneas nas prestações de contas dos auxílios

concedidos pela Pró-Reitoria de Pesquisa e Inovação (PRPI). 

Com o intuito de facilitar o uso da plataforma e tornar mais eficiente a

comunicação com a PRPI, este tutorial foi elaborado pela área financeira da Pró-

Reitoria e será periodicamente atualizado conforme forem implementadas novas

funcionalidades e melhorias no módulo de prestação de contas financeiras. 

Antes de solicitar a troca de valor entre alíneas, é preciso que o(a) docente

verifique a existência de saldo residual suficiente na alínea de origem, uma vez que

a ausência de saldo inviabiliza a transferência. Recomenda-se, ainda, que o(a)

outorgado(a) consulte previamente o setor financeiro da PRPI para avaliar a

viabilidade de execução da despesa na nova alínea pretendida. Por fim, vale

destacar que a realocação de valores é permitida apenas entre as alíneas que

estiverem disponíveis na janela de Prestação de Contas no Sistema Atena, uma vez

que somente essas são consideradas elegíveis de acordo com os critérios do edital.

Em caso de dúvidas, dificuldades na util ização do sistema ou identificação de

erros técnicos, solicita-se que entre em contato com a área financeira da PRPI

pelo e-mail: financeiroprp@usp.br .

Ressaltamos que este material não substitui os demais documentos informativos

disponibilizados pela PRPI. O Tutorial de Prestação de Contas via Atena,

disponível em documento específico, apresenta o procedimento completo para a

realização da prestação de contas dos auxílios.



TROCA VALOR ENTRE ALÍNEAS

Em “Editais” > “Prestação de Contas”, o autorizador financeiro deve

selecionar o auxílio cujas alíneas o outorgado deseja alterar.

Após clicar no auxílio, que se tornará amarelo, o autorizador financeiro

irá ao campo “Lançamentos e Troca de Alínea”. Nessa tela, clique em

“Trocar alíneas”.

Alíneas



Campo para preenchimento da
solicitação de troca de alíneas

Registro dos pedidos
anteriores de troca de

alínea

O botão abrirá uma tela com: informações de troca de alínea a serem

preenchidas e um registro das solicitações anteriores.

A PRPI receberá um alerta de que houve pedido para transposição de

recursos entre alíneas e irá avaliar a solicitação.


