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Este documento tem como finalidade orientar docentes e autorizadores
financeiros na utilizacdo do médulo “Editais” do sistema Atena, exclusivamente
para a solicitacdo de troca de valor entre alineas nas prestacdes de contas dos

auxilios concedidos pela Pr6-Reitoria de Pesquisa e Inovacao (PRPI).

Com o intuito de facilitar o uso da plataforma e tornar mais eficiente a
comunica¢dao com a PRPI, este tutorial foi elaborado pela area financeira da Pro-
Reitoria e sera periodicamente atualizado conforme forem implementadas
novas funcionalidades e melhorias no mddulo de prestacdo de contas

financeiras.

Ressaltamos que este material ndo substitui os demais documentos
informativos disponibilizados pela PRPI. O Tutorial de Presta¢do de Contas via
Atena, disponivel em documento especifico, apresenta o procedimento

completo para a realizagcdo da prestacdo de contas dos auxilios.

Antes de solicitar a troca de valor entre alineas, € preciso que o(a) docente
verifique a existéncia de saldo residual suficiente na alinea de origem, uma vez
qgue a auséncia de saldo inviabiliza a transferéncia. Recomenda-se, ainda, que
o(a) outorgado(a) consulte previamente o setor financeiro da PRPI para avaliar a
viabilidade de execucdo da despesa na nova alinea pretendida. Por fim, vale
destacar que a realocacao de valores é permitida apenas entre as alineas que
estiverem disponiveis na janela de Prestacdo de Contas no Sistema Atena, uma
vez que somente essas sao consideradas elegiveis de acordo com os critérios do

edital.

Em caso de duvidas, dificuldades na utilizacdao do sistema ou identificacao de
erros técnicos, solicita-se que entre em contato com a area financeira da PRPI

pelo e-mail: financeiroprp@usp.br.
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TROCA VALOR ENTRE ALINEAS

Em “Editais” > “Prestacdo de Contas”, o autorizador financeiro deve

selecionar o auxilio cujas alineas o outorgado deseja alterar.
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financeiro iréa ao campo “Cadastro Financeiro”. Nessa tela, cligue em

“Trocar alineas”.

Solicitacko: i - I
|Outorgado: G

| Data Limite para utilizagio do recurso: 18/07/25
|Data Limite para envio da Prestagio de Contas: 18/08/25
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x x x o
+ Servigos de Terceiros R% 0,00 R% 0,00 R$ 0,00
+ Passagens RE 2.000,00 RE 592,32 R% 1.407,68
+ Didrias RS 1.060,80 RS 925,50 R% 135,30
Total: RS 3.060,80 RS 1.517,82 RS 1.542,98
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Documento adicional da Prestacio de Contas: [ Visualizar Arquivo

uma etapa posterior, somente apds a confirmagSo desse valor pela PRPT

0Obs.: O valor concedido ao(a) outorgade foi de R$ 3.060.80 e poderd ser usado até o fim da data-limite estabelecida no edital. De acordo com o fluxe do
Atena, apds a entrega e validacio da prestagdo de contas pelo financeiro da Unidade, o saldo residual apurado, se existente, devers ser devolvido em

(I- Trocar Ml’nel)

| Abrir para troca de Alinea |
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O botdo abrird uma tela com: informacfes de troca de alinea a serem

preenchidas e um registro das solicitacdes anteriores.

Solicitacso: I -
Outorgado: I
Data Limite para utilizagio do recurso: 18/06/25
Data Limite para envio da Prestaclo de Contas: 28/02/26
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+ Manutencdo preventiva e corretiva R& 17.000,00 RE 77,00 R£ 16.923.00
+ Servigos de Terceiros Rs 0,00 Rs 0,00 RS 0,00
+ Material de consume R% 1.000,00 RE 0,00 R% 1.000,00
+ Material permanente RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00
Total: R$ 18.000,00 R§ 77,00 RS 17.923,00
Pagina 1 de 1 Verl-4ded

Documento adicional da Prestacdo de Contas: B \Visuslizar Arquive

Obs.: O valor concedido ao(a) outorgado foi de R€ 15.000.00 & poderd ser usado até o fim da data-limite estabelecida no edital. De acordo com o flu
do Atena, apds a entrega e validaglio da prestagio de contas pelo financeiro da Unidade, o saldo residual apurado, se existente, devers ser devolvido em
uma etapa posterior, somente apos a confirmagdo desse valor pela PRPI
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Alinea saida: | - selecione - v
Alinea entrada: [ - selecione - v
Juctificativa: p solicitagdo de troca de alineas
Maximao 500 caracteres.
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A PRPI receberd um alerta de que houve pedido para transposicao de

recursos entre alineas e ird avaliar a solicitacao.
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