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Este documento tem como objetivo orientar docentes e autorizadores
financeiros na utilizacao do médulo “Editais” do sistema Atena, exclusivamente
para a realizacao das prestacdes de contas dos auxilios concedidos pela Pro6-
Reitoria de Pesquisa e Inovac¢ao (PRPI). Ressalta-se que ndo estdo incluidas,
neste material, orientacdes sobre a entrega de relatdérios académicos, cientificos

ou de atividades.

Com o intuito de facilitar o uso da plataforma e tornar mais eficiente a
comunicacdo com a PRPI, a area financeira da Pro-Reitoria elaborou este
tutorial, que sera periodicamente atualizado conforme a introducdao de novas

funcionalidades e melhorias no médulo de prestacdo de contas financeiras.

Este documento ndo substitui os demais materiais informativos disponibilizados
pela PRPI. O Tutorial de Prestacdao de Contas, disponivel em documento
especifico, apresenta de forma abrangente as normas, diretrizes e instrucdes
relacionadas a prestacdo de contas dos auxilios. Ja este guia tem foco pratico e
operacional, voltado ao uso do modulo “Editais” no sistema Atena, com o
objetivo de facilitar a navegacdo e o correto preenchimento das informacdes

exigidas.

Todos os requisitos normativos que regem as prestacdes de contas — como
documentos obrigatérios, prazos e critérios de elegibilidade de despesas — sdo

comuns a qualquer material disponivel no site da PRPI.

Em caso de duvidas, dificuldades no uso do sistema ou identificacdao de erros
técnicos, solicitamos que entre em contato com a area financeira da PRPI pelo e-

mail: financeiroprp@usp.br.

—
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PRESTACAO DE CONTAS: PROCEDIMENTO GERAL

1.1) PC elaborada pelo docente

Assim que o recurso financeiro for remanejado para a Unidade, a prestacdo de
contas ja pode ser iniciada. A responsabilidade pela elaboracdo tempestiva da
PC é do outorgado(a), embora a inclusao das despesas também possa ser
realizada pelo Autorizador financeiro, no moédulo “Editais” do Sistema Atena.
Quando as despesas forem incluidas pelo Outorgado(a), o Autorizador financeiro
fara a validacdo, subsequentemente. Se realizada por este, a valida¢do da PC ja

promove o tramite da PC para a instancia da PRPI.

‘ Aba “Editais”, em seguida “Prestacdao de Contas”, e “Financeira e

Académica”

€ 3 € % uwpdigitalusp.br/atens/autenticar
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Em “prestacdo de contas”, buscar o auxilio pelo nome do docente.

Aparece o quadro geral de informac¢des da PC

—

Edbtais - Prastaghs de Contas

Em Prestagio de Contas | Aprovagis Finsnceirs | Avalisgio Académica | Consults

Edital: | - sefecione - “Aberta” e com o outorgado

status e instancia da PC: demonstra que a PC financeira esta

status e instancia da PC: demonstra que a PC academica esta em analise

S ~ pela PRPI
r‘:i':‘:,:m Hodelo Edital | S8d. | Mo. ISP L Eomm Unidad SR | Kvatiacto FRET | valingdo | Remane- | utilitngso | D98 UMME o b otido | Valor Declacado|  Valor nbo Cédiga
(Edital) ol Resp. Responsével Responsivel Financeira’ Financeira Académica Académica jaments Reursos Frest. Cont Declarado Devoluclo
x x | Ix x x x x % x prop x| x x = x = x x x x x
hrets o e Ao x| )| _— =T preponente @ waidsds FRPL 130423 130af25  3L0UZE R$ 3500000 RS 3ILISEIE RS 174572
{2]0)11-01 et e H e _— EERP o “—FBea  Proponente b valdads FRPL 1304023 130425 30526 R§ 3500000  R§IS5ESE7 RS 19.411,33
Total: J ‘ R 70.000,00 R$ 46.842.95  R$ 23.157,05
v Pdgina |1 de Y Ver1 -2 de 2
informagdes Informacoes gerais sobre a verba e prazos
. sy, . . s
Ao selecionar o auxilio, a linha referente a este ficara amarela. Em
ida, ab “Cadastro Fi iro”
segulda, abra o adastro rinanceiro
Bt - Practahs do Contas
o Prestahode Contas | Aprovachs Financeirs | Avsliahs Acsdbmics | Consults
Edital; | - pelecsone - v
Anaf - - Situacho | Insthmcin Situscho | Insthncia |  Dats | Dats Limite ; .
Edicibo Modelo Edital | S8d. | Mo. USP el Ewall . |unidad = Avalisgio PC Avaliagho | Remane- | Utilizagso D23 UME | yulor pecebida | Valor Declarage  Valor ndo Codion.
(Edital) Sol. | Resp. Responsival Responsivel Financeira® | Financeira Académica Académica jamenbo | Recursos | Tost- Cont Caclarudo Davolucie
x x | Ix x x x x ||x x pop x| x x x x x x x x x x
2‘0121'!0: fogamadefocos NN N N - :reivouobe teRe e Aberts  Proponente © Vabdeds L] 104123 | 13/04/25 310126 RE 35.000,00 RS 31.254,28 R 3.745,72
r]u]u-o: :’:«q:';:g::;:?“ b | | ] “_ EER® 4  Aberts  Proponente @ Validsds PP 1304023 1300425 30026 RS 35.000,00  RE15.580,67 RS 19.411,33
Total: R 70.000,00 R$ 46.842,95 R$§ 23.157,05
[# Cadastro Financeira| B Lancamentos ¢ Alinea @ Visualizar Arquive
- Pégina 1 de 1 fer 2de2

Visuskrar Paneceres

Sera aberto um quadro para registro das despesas. Deve-se selecionar

a alinea em que sera lancada a despesa pelo botdo “+”

x
Informe os valores gastos em cada item de despesa. Para isso, clique na imagem "+' em cada linha do item.
Solicitagio i - I
Outorgado: I
Data Limite para utilizacio do recurse: 12/09/25
Data Limite para envio da Prestagdo de Contas: 12/10/25
Tipo de Despesa Dc‘:ral:ardo
| » ®
@ts&aqens. Didrias e Transporte R$ 0,00
’ + Servicos de terceiros - pessoa juridica RE 0,00
+ Servigos de terceiros - pessoa fisica Rs 0,00
|+ Estorno 3 PRPI R$ 0,00
|+ Material de consumo R 0,00
+ Material permanents RS 0,00
Total: RS 0,00
Pagina 1 de 1 Verl-6deé

|
|
| Documento adicional da Prestacdo de Contas: HNenhum arquivo escolhido
[
|

Carregar Arquivo

Obs.: O valor concedido ao(a) outorgado foi de RS 35.000.00 e poderd ser usado abé o fim da data-limite estabelecida no edital. De acordo com o fluxo
| do Atena, apds & entrega & validacio da prestacBo de contas pelo financeiro da Unidade, o saldo residual apurade, se existente, deverd ser devolvido em

uma etapa posterior, somente apos a confirmacac desse valor pela PRPL

Enviar para Validagao

Fechar



Para cada alinea, deve-se selecionar “Inserir” para cadastrar uma nova

b
.
Informe os valores gastos em cada item de despesa. Para isso, digue na imagem “+° em cada linha do item.
Solicitacso: H - I
T e ——
Data Limite para utilizacio do recurso: 12/09/25
Data Limite para envio da Prestacio de Contas: 12/10/25 |
~ Valor
Tipo de Despesa Declarade
x x
= Passagens, Didrias e Transporte R$ 0,00
N° Documento Drata Emissh’o/ Observacio Valor despesa |
+ Ins:rir] Pagina |1 de 0 |
+ Servigos de terceiros - pessoa juridica R$ 0,00 |
+ Servigos de terceiros - pessoa fisica R% 0,00
+ Estorno & PRPI R$ 0,00
+ Material de consuma RS 0,00
+ Material permanente R$ 0,00
Total: R% 0,00
Pdgina 1 de 1 Verl-6des

‘ Documento adicional da Prestacdo de Contas: Neﬁhma.-weumnlan Carregar Arquive

Obs.: O valor concedido ao{a) outorgado fioi de RE 35.000.00 e podera ser usado até o fim da data-limite estabelecida no edital. De acordo com o fluxo
do Atens, apbs a entrega & validagSo da prestacBo de contas pelo financeiro da Unidade, o salde residusl apurado, se existente, deverd ser devolvido em
uma etapa posterior, somente apds a confirmagdo desse valor pela PRPI

Erviar para Validacio

Fechar

Serd aberto um quadro para registro da despesa. Deve-se cadastrar
uma despesa por vez. O documento anexado deve referir-se somente
a despesa lancada. Ap6s preencher os campos, clicar em “Fechar” para

salvar a despesa.

1 Passagens, Diarias e Transporte

| Apresente preferencialmente a Nota Fiscal de compra

DTS — |
pata daEmissio =[]
Volr 43 Despesa i ps ] @

Observacies: |

Arquive do Documento *: Nanhum arquive escolhido

arguive em =.pdf de no maximo de 5 MB

Inserir \

e TR T = B ST o




Atencdo, o valor cadastrado nao deve superar o disponivel na alinea.

Caso contrario, aparecerd uma mensagem alertando acerca do erro.

uspdigital.usp.br diz

O valor declarado ultrapassa o limite aprovado para a solicitagdo. Por

favor, verifique!

A > |

No caso de o docente realizar o cadastro, os lancamentos serdo
enviados para valida¢dao do autorizador antes de serem enviados a

PRPI, ap6s selecionar “Enviar para validagao”.

W
J x
i Informe os valores gastos em cada item de despesa. Para isso, clique na imagem "+° em cada linha do item.
| |sokictacso: I -
i |Outargads: NN

Daty Lmate pars ur:!-raq.{xc do recurso: 12/09/25
"_' Data Limite para envio da Prestacio de Contas: 12/10/25

= Valor
Tipo de Despesa Beclarada

i
] ® ®

+ Passagens, Didrias e Transporte R 30.151,49
N+ Servicos de tereeires - peszoa juridica RE 0,00
§ |+ Servigos de terceires - pessoa fisica RE 0,00
B |+ Estorns & prREL R$ 0,00
.'.i + Matenal de consumo R$ 0,00
¥+ Material permanente R$ 19.518,51
i Total: R& 50.000,00
{ Pégina 1 de 1 verl-6de6
]
[} ecumento adicional da Prestacio de Contas: '_ Escollbes arquive ]NemUn arquive escalhide | Carregar Arquive
]
‘_’ Obs.: O valor concedido ao(h) outergads fod de RS 50.000.00 & poders ser ussdo abé o fim da data-limite sstabelecida no edital. De acordo com o fuxe
| do Atens, apos B entrega & vabdachs da prestaclo de contas pelo financeins da Unedade, o saldo residusl apurado, s& exstents, deverd ser develvido em
I'i wina etaps postencr, somente apds & confirmacss desce valor pela PRPI
f : L/

Erwviar para Valbidacao

]
i

Fechar



Apds o cadastro financeiro, o quadro geral é automaticamente
atualizado, como pode ser notado pela altera¢do do status da PC, que

pode mudar de “Aberta” para “Aguardando validacao”.

Editan - Crastsgho de Contse

Edital: |- selecione - 3

— tua Data =
edicio Models Edital d. | No. ust g ot PC Rem: Recebido Vah larade  Valor nba
{Edital) il - s Acadi Same e

PR e Aberta | USRS | gonpn | oaiao/as | 0210025 RS 50.000,00 R$0,00 RS 50,000,00

(1) Nir ou CPgl

Tatal: R$ 50.000,00 R$0,00 7§ 50.000,00

Percebe-se que o relatério académico é independente do relatério
financeiro, de modo que ambas as PCs sdo feitas em fluxos separados
e independentes. Quem valida a PC sob o aspecto financeiro é o
autorizador financeiro; quem valida a PC sob o0 aspecto académico é a

CPqgl da Unidade do docente contemplado.



Autorizador financeiro: € o servidor indicado pelo Dirigente da Unidade,
que tera acesso ao modulo de editais do Atena e sera o responsavel pela
validagdo dos documentos fiscais e conferéncia financeira da PC. O
Autorizador financeiro também pode elaborar a PC, caso queira e fique

combinado com o outorgado.

O processo de registro da PC é o mesmo, salvo algumas diferencas de tela.

A Unica distincdo se dd no momento de envio da PC.

Aba “Editais”, em seguida “Prestacdo de Contas”, e “Financeira e

Académica”

Navega??e
Ajuda
Dacl &o d i & =
S s S * pPrestacdo de Contas
Avalizdor Aterizads O Finanokire @ Acadimics
Cominshie de Desquisa ¢ Ajuda
8 Prestagdo de Contas
Bolisd Peiquiis
fgprdoutorade

Crédtes | Fale Conasca | Nanwslatber
a———— © 100% - 2028 - Supernsendénca de Tecnologia da informagio ISP

Pagina Inicial
Hapa do Site

Trezas Parfi

Edtain Prestagio de Contas Firmnceire & Académics

Apuda

Em “prestacdao de contas”, buscar o auxilio pelo nome do docente. Apds
selecionar o auxilio, clicar em “Cadastro Financeiro” para registrar as

despesas.




Ao abrir o Cadastro Financeiro, o autorizador ira clicar nas Alineas em
“+" e registrar as despesas. A diferenca entre o processo feito pelo
outorgado e pelo autorizador financeiro é o desfecho dos registros de
despesa. Enquanto o outorgado (docente) clica em “Enviar para
validacdao”, o autorizador financeiro seleciona “Prestacdao de

Contas - Encaminhar”.

Informe oz valores gastos em cada item de despesa. Para isso, clique na imagem "+ em cada linha do item.

Tipo de Desy _ ko -

W o

+ Material de consumo RS 0,00
* FPassagens R$ 0,00
+ Didnias RE 2.323,00
+ Didna RE 12.345,00
+ Viagem RE 0,00
Total: R% 14.668,00

Dogumento adicional da Prestagio de Contas: | Escoler aguive | Menhum arquive escelhido

Obs.: O valor concedido ao(d) cutergado foi de B 50.000.00 & poderd ser usado até o fim da data-limite estabslecida no edital. De acorde com o flusxe
do Atena, apds & entrega @ validache da prestacho de contas pela financeirs da Umidade, o caldo residual apurade, se exotents, devers cer devalvide sm
uma etapa postenior, somente apds a confirmache desse valor pela PRPD

'l
ApoOs enviar a PC a PRPI, a area financeira deste 6rgdo desta analisara a
documentacdo. Se a soma dos débitos (despesas) de uma PC for inferior
ao total do crédito concedido (valor do auxilio remanejado), havera a
forma¢do de um saldo residual, que precisard ser devolvido a PRPI,
depois que o prazo de uso do recurso tiver expirado. Para cumprir esta
tarefa, o autorizador financeiro devera selecionar o auxilio e clicar em
“Devolucao Recurso”. Esse campo € acessivel apenas ao autorizador,
nao estando disponivel ao docente, de modo que apenas o primeiro

pode executar esse passo.

L
Edigio Modela Edital = =
(Editan) S0 Resp. Respansével Responsivel

stratégicas Aguardando -
de 17 NS DD B Q| Devolufo  TENCE | 4 pemy Outorgade | pj12f2) | 1M/04/25 | 18/DS/2S RS 47.000,000 RS 10.000,00 RS 37.000,00
Ao Samans -

eeeeee

R 47.000,00  R$ 10.000,00  R$ 37.000,00

10



Sera aberto um campo para anexar o comprovante de devolucdo

recurso

FInaneaira HInancara DrRAnNenea arAnanra TAMaSnTN
Solicitacaio: |- (N
Outorgado: NI

Valor Recebido: R$ 47.000.00
Valor nde dedarado (a devolver): R$ 37.000.00

©  Parecer: 06/01/2025 - PRPI - Solicitar devolugio de recurso

. ™ Obs.: a devolucio deve ocorrer no Mercirnio e informar o cbdigo do remanejamento e arquive comprovante nos
campos abaixo:

N°® Remanejamento Devolucdo (Mercirio): ™ |:|
Arquive Comprovante da Devolugio: * Menhum arquivo escolhido

arguivo em *.pdf de no mdxime de 5 MB

Salvar

Fechar

do

O processo de devolucao do saldo residual deve ser feito, apenas,

ao final da analise da PRPI acerca da PC. Orientamos que as

Unidades ndao devolvam o montante calculado antes de enviar a PC

para analise da PRPI pois pode haver discrepancias nos saldos

residuais calculados pela Unidade e pela PRPI, de modo que o valor

nao é definitivo até que a PRPI envie a PC para a Unidade com

0]

comando “Devolu¢do Recurso”. Entdao, o comprovante devera ser

anexado ao campo adequado.

11



Ha diversas possibilidades de status da PC Financeira, nos quais, a
prestacdo de contas se encontra em distintas instancias. Quando a PC nao
estd na instancia PRPI, a pro reitoria ndo pode emitir qualquer parecer
sobre a documentacdo, alterar prazos, etc. De modo que qualquer
processo que envolva a PRPI demanda o envio prévio da PC a pré-

reitoria.

Insténcia: Outorgado ou represente financeiro
Nesta etapa, a documentacdo acerca da prestacdao de contas deve ser

inserida na prestacdao de contas, a ser enviada pelo sistema Atena.

Ano Situacao Instancia

Edicho Modelo Edital Céd. No. USE b= E il Unidad PC Avaliacio
Sal. Resp. Responsavel Responsavel i = :
(Edital) Financeira | Financeira
x x x x |mi x x x || = |ab x x
‘ Qutorgado /
23f

B e = e — e B o ((stets ) ouRem

(1) Novos Docentes Eennecito

Instdncia: Autorizador financeiro
A PC foi enviada pelo docente ao setor financeiro da Unidade. A PC
segue inacessivel a PRPI, visto que ndo se encontra nessa instancia.

Anof Situacao Instancia

L Cod. | MNo. USP Nome E-mail 3
Edicdo Modelo Edital T 3 . = Unidad PC Avaliacio
{Edital) Sol. Resp. Responsavel Responsavel Financeira | Financeira
® x X ® ® x % || x |ag ® =
ap24/pp  Edital PIDA - Auxilio &

a Aguardanddy Financeiro
Pesquisa - Regular I =
(7) r.w?z'l B . __ I validacge Unidade

Insténcia: PRPI
O setor financeiro validou a PC, que passa a se encontrar na PRPI, para

analise. Nessa etapa, nem o autorizador financeiro nem o outorgado

podem praticar atos na PC.

Ano/ " - i Situacao Instancia
Edicao Modelo Edital (;;;':Ij‘ N;’;Ebp RPGN::::::!UP| RP‘Et-f[:I"Id%'T;]IUEﬂ Unidad PC Avaliacao
(Edital) = p- =Sp = il = Financeira”  Financeira

x x x x x

* * ::/

x =
2023/01 Programa de Apoio a I _
(1) | __ . R ! Validada PRPI

MNovas Docentes

12



Instdncia: Financeiro da Unidade

A PC foi analisada pela PRPI, que devolveu a documentag¢do para

0]

setor financeiro da Unidade, para ajustes na documentacdao. A PC se

torna inacessivel para o financeiro da Unidade, novamente.

Anoj

- . - Situacao Instancia
Edicio Modelo Edital ;_:;’ld; NF‘:‘;;’SP - Nome = Res': mail = Unidad PC Avaliacio
(Edital) ’ i el it Financeira | Financeira

x 3 x x x 3 x x D X X

2023/01 |Progroma de Apoiea | gy | NN NS | DN | W | o |(Auster-) | Fmonceiro

(1) Novos Docentes Financeirg Unidade

Instdncia: Financeiro da Unidade

/

A PC foi considerada adequada pela PRPI e o saldo apurado e validado pelo

Autorizador financeiro foi confirmado pela PRPI; destarte, o érgdo solicita a

devolucdo do saldo residual para prosseguir ao abono. Mesmo que te

nha

sido apresentado o comprovante de devolucdo anteriormente, esse passo €

obrigatério, de modo que o remanejamento deve ser anexado no campo

adequado, apés o parecer positivo da PRPI.

Ano/ c - Situwacao Instancia

i | : Cod. Meo. USP Noeme E-mail - Sl
Edicao Modelo Edital it | = = Unidad PC Avaliacao
(Edital) Sol. Resp. Responsavel Responsavel Financeira Financeira

il dandd . .
2023/01 Programa de Apoio a I CLEWEIL Financeira
| I e H
(1) Novos Docentes N — D:::sz:c' Unidade

Instdncia: ndo ha

A PC foi aprovada pela PRPI, de modo que ndo h& mais quaisquer pendéncias. E

encerrada a PC. Este ponto impede que a PC seja rediscutida, para prorrogar

prazos ou para estornar o recurso ja devolvido a PRPI.

Ano/ o - Situacao Instancia
- Cad.  MNo. USP Nome E-mail - —
Edicdo Modelo Edital - P : Unidad PC Avaliacdo
E 5 I
(Edital) = Resp R pom Ve BEspomE e Financeira | Financeira
* ® ® » * ® x| % |ap * »
2024/02 EdtaldeApoioa | g RN e - (ferovda)
(4) Eventos Cientificos ] Aprovnds

/

13



) averta

Cadastro das despesas

Financeiro da Unidade >Aguardando

Ajustar - Financeiro

Status e fluxo da PC

validagéo

Validagéo Aguardando devolugéo
do recurso

D > validada

14



DOCENTE
Realiza prestacdo de contas

AUTORIZADOR
FINANCEIRO

Valida a PC (também pode
elaborar a PC)

&
i

PRPI
Solicitar " “==Analisa a PC = == Aprovar (se
devolucao nao houver
do saldo saldo
residual residual)
Devolver PC

para ajustes

AUTORIZADOR J

FINANCEIRO

AUTORIZADOR
FINANCEIRO

y I

PRPI Solicitar devolugao
Aprova PC do saldo residual

Aprova PC & J

J J AUTORIZADOR

FINANCEIRO
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Antes de solicitar a troca de valor entre alineas, é preciso que o(a)
docente verifique a existéncia de saldo residual suficiente na alinea
de origem, uma vez que a auséncia de saldo inviabiliza a
transferéncia. Recomenda-se, ainda, que o(a) outorgado(a) consulte
previamente o setor financeiro da PRPI para avaliar a viabilidade de

execuc¢do da despesa na nova alinea pretendida.

Vale destacar que a realocacdo de valores é permitida apenas entre
as alineas que estiverem disponiveis na janela de Prestacdo de Contas
no Sistema Atena, uma vez que somente essas sdao consideradas

elegiveis de acordo com os critérios do edital.

TUTORIAL

Em “Editais” > “Prestacdo de Contas”, o autorizador financeiro deve

selecionar o auxilio cujas alineas o outorgado deseja alterar.

..........

i Siuagso | Instincin "
4 | B 100 P - mail - Unidad Avall e Avaliagio LImite  Valor Rocebide | Valor Declarade Y0107 N80
adp. wiporabes ponatve ; A Al | diall baclursds
m == N =————— .- ] EEEE I I D B B B Gsds2
= s N ———— - - P OEEEE  EE NN N S S B s 0.0
- —— e — - PN e I N B B B s
—
I . E— I [ p I PRPL I I I | RE 2,206,468
N N I - | 051“3‘;‘,’“ I N . I ] R 35.000,00
— . .
. ] SE— I - | °JJ°E‘;:‘:° NN N . ] ] RS 35.000,00
- S e - B Ooorpeds | —— — — — W s 35.000,00
N T S - | s | | | B — W s 35.000,00

ou CPal

ApOs clicar no auxilio, que se tornard amarelo, o autorizador

financeiro ird ao campo “Lancamentos e Troca de Alinea”.

15



Nessa tela, clique na em “Trocar alineas”.

]
i Solicitacio: 1 - I
| |Outorgado: G
|
Data Limite para utilizagdo do recurso: 18/07/25
; Data Limite para envio da Prestacio de Contas: 18/08/25
| Valor Valor Vvalor ndo
| ElEcisoiorpors Recebido Declarado Declarado *
r x x x =
| + Servigos de Terceiros RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00
|i + Passagens RS 2.000,00 RE 592,32 RE 1.407,58
| + Didrias RS 1.060,80 R$ 925,50 RS 135,30
|' Total: R% 3.060,80 R$ 1.517,82 R 1.542,98
| Pégina [1 de 1 Werl-3de3
]
|
]
| Documento adicional da Prestacio de Contas: B Visyalizar Arguivo
|
l
| Obs.: O valor concedido ao(3) outorgado foi de RS 3.060.80 e poders ser usado até o fim da data-limite estabelecida no edital. De acordo com o fluxe do
1 Atena, apds a entrega & validacio da prestacdo de contas pelo financeiro da Unidade, o saldo residual apurado, se existente, deverd ser devolvido em
| uma etaps posterior, somente apds & confirmacio desse valor pela PRPI
1 ‘ # Trocar Alinea ’
% Abrir para trocs de Alinea Fechar

O botdo abrirda uma tela com: informacdes de troca de alinea a serem

preenchidas e um registro das solicitacdes anteriores.

. x]
Solicitasc: I - (NN
Outergado: I
Data Limite: para utilizagio do recurso: 16/06/25
Data Limite pars envic da PrestacSo de Contas: 38702726
Tipo de Despesa Valer valor valor ndo
Recebido Declarado Declarado *
= x x® ®

+ Manutenglo preventiva & corretiva RS 17.000,00 RS 77.00 RS 16.523,00
+ Serviges de Terceiros RE 0,00 RE 0,00 RE§ 0,00
+ Material de consurmo R% 1.000,00 R% 0,00 R£ 1.000,00
+ Material permanente RS 0,00 R§ 0,00 R§ 0,00

Total: R$ 18.000,00 R% 77,00 R% 17.923,00

Paging 1 de 1 Ver 1 -4 ded

Documento adicional da Prestacio de Contas: B Visuslizar Arguiveg

Obs.: O valor concedido so(a) cutorgado foi de Rt$ 18.000.00 & poderd ser usado até o fam da data-limate estabelecida no edital. De acordo com o fluxo
do Atena, 2pds 2 entrega e validagdo da prestacdo de contas pelo financeiro da Unidade, o saldo ressdual apurade, se existente, devera ser devolvido em
uma etapa postenor, somente apds a confirmagdo desse valor pela FRPI

= Tracar Alinea W
Valor: RS l J
Alinea saida: [ - srbecione - >
Alines entrada: | - selecione - v

L Campo para preenchimento da
Justficativa: ! solicitagdo de troca de alineas

Maxima 500 caracteres.

Salvar
x - <
Solicitagies de Troca de Alinea:
3:,‘:;; Parecer B:“m“ Emitido por Valor alinca saida Alinea Entrada Justificativa Exclulr Registro dos pedidos
1 I . anteriores de troca de
06/01/2025 Agrovado D6/DL/2025 ] —_ — ! alinea

Fechar

A PRPI recebera um alerta de que houve pedido para transposicdao de

recursos entre alineas e ird avaliar a solicitacao.
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Os prazos vigentes da prestacdao de contas - de uso do recurso e de envio

da PC - sdo visiveis em “Editais” > “Prestacdo de Contas”.

i

|I>3|I.| Data Limite . ., "

II|-I|;|;._| cho ool eant | VAlor Reccbida Valor Declarade

cho
PC
Acadimica  Mcadd

pmento | Recursos

EE Y Aprovads g vabdada PRPI 29/03/23

R4 48.573,82

Para solicitar prorroga¢dao de prazos, o outorgado deve fazer uma

prestacdo de contas parcial. A prestacdo é feita no mesmo campo que a

prestacdao definitiva, isto é, em “Cadastro Financeiro”, com o registro das

despesas realizadas. O outorgado deve apresentar todos os documentos

gue detiver no momento, sejam de carater definitivo como os provisoérios.

Nesta etapa, as notas de empenho, orcamentos, sdo excepcionalmente

aceitos, para confirmar a mobiliza¢do do recurso.

Para oficializar o pedido de prorrogacao de prazo, o docente deve adicionar

um PDF com a solicitacdo em “Editais”> “Prestacdo de contas” > “Cadastro

Financeiro” > “Campo adicional de prestacdo de contas”.

Informe os valores gastos em cada item de despesa. Para isso, clique na imagem '+' em cada linha do item.

Sohotacio: N -
Outorgado: GGG

Data Limite para utilizagdo do recurso: 16/05/25
Data Limite para envio da Prestagdo de Contas: 16/06/25

Valor

T le Despes:
ipo de Despesa Declarado

Passagens, Dhdnas ¢ Transporte
Servigos de terceiros - pessoa juridica
Servigos de terceiros - pessoa fisica

Material de consuma

+ | #

Material permanente
Total:

x
Rs 0,00
RS 0,00
RE 0,00
RS 0,00
RE 0,00

R% 0,00

CDuu.lmento adicional da Prestacéo de Contas: | Escolher arquivo | Menhum anguive escolhido Carregar Anguivo

)

17

alor niio
D

larado

R$ 1.476,18



Reitera-se que o campo “Documento adicional para prestacdao de contas”
deve ser usado apenas para documentos que ndao tenham valores
financeiros ou despesas. Assim, o campo € destinado para pedidos de
prorrogacao de prazo e declara¢des de infraestrutura (por exemplo, que o
servico foi executado e o equipamento estd em pleno funcionamento,
conforme requisito do edital). O outorgado nao deve lancar comprovantes
gastos nesse campo, tampouco devolu¢des de saldo residual. Os
documentos anexados em local inapropriado, ndao serdo considerados na

analise e abono da PC e ndo impedem a ocorréncia das glosas.
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7

Em “Editais”, e “Solicitacao”, é possivel observar as solicita¢cdes das

unidades por auxilios pertencentes a editais abertos.

l | (: I | Universidade de Sdo Paulo
Brasil

m distama da Pro-Kaitons de Peaguine @ Drcvecss
Fale com 3 Pesquina

Declaragio da Particpagie

Peaguins

Avaliader Autsraads Perrans
Comiusbe de Pasguiia
Balias Basguia »

e Atena

Créditns | Fale Concso | Newsletter
Teoths Partl R - 2000 - P 5
Irfrasaniters S | 4
Erogramas *

AL Pesoruita Taitno da Outbrgs

Pisclens de Agoi. Prstaghe de Contas L4
Grandes Frojetos Abarturs & Calendirg
Comiasie de basguas Configuragien

f
i

Nessa tela, o autorizador financeiro pode observar o status de cada uma
das solicitagBes, os passos faltantes para sua finalizacdo e, da mesma

forma, os outorgados com pendéncias em auxilios financeiros passados.

[
Tipo do Edital: selecion: |
Ano/Edigio: [~
st salciarso —
Hidmers USP Proponente: I:I o
Unidade: [~ selecione - hod
Situagia: [ - selecione - v

Prazos e “Documento adicional da presta¢éo de contas 19



Ano/ Edigha Edital
= =
@ 2028002 Edital de Apoia a Ewentos Cientficos
B z20zsi02 Edital de Apoio a Eventos Cientificos
B 202502 Edital de Apois a Eventos Cientdicos
@ z025/02 Edital de Apoes & Eventos Cientifites
B 2c2502 Edital do Apoeo o Eventios Cientdh
B 2038002 Edital de Apoio & Eventos Cientii
B 2025002 Edital de Apoio a Eventos Cientificos
B 202502 Edital de Apoic & Eventos Cientiices
@ zozsraz Edital de Apoes a Eventos Cientihices
[ 2025002  Editel de Aposs & Eventos Cientices
B ez Edits! de Apoio & Eventos Cient¥icos
B 202502 Edital de Aposo a Eventos Cientificos
B 202502 Edital de Aposc a Eventos Cientificos
@ 202502 Edital de Apess 8 Eventos Centifices
B xoxsioz Edital de Apoio » Eventos Cients
@ 202802 Editsl de Apoia a Ewentos Cientficos
B 202502 Editsl de Apoic a Eventos Cientiicos
P
B 20zs502 Edital de Aposs a Eventos Cientficos
@ 202502 Edital di Apos & Eventos Centiices
B 2c2502 Edital do Aposs a Eventos Cientifises
B 20:%i02 Editsl de Apoio a Eventos Cientificos
2025/02 Edital de Apoic a Eventos Cientificos
[} Do
B zozsi0z Edital de Aposo a Eventos Cientificos
@ zozsraz Edital de Apoes a Eventos Cientihices
[ 2025002  Editel de Aposs & Eventos Cientices
B ez Edits! de Apoio & Eventos Cient¥icos
2025/02 Edital de Apoio a Eventos Cientificos
@ oo
B zo0zsi02 Editsl de Apoés & Eventos Cientficos
@ zozs002 Edital de Apses & Eventos Crantidices
@ Edital de Apoio 8 Eventos Cientificos

H0T502

B Ardsments

Codigo No. BSP

i " Data Tnicho
Salicitegio Wimculo US¥ Vinculo

Y =)= % = =

| I | oRaN10
- I —— 13/12/24
| I | LT
| I ] 02/03/94
[ I ] IN0L14
| I | 180914
L] I | 22/06/11
| . | 15/03/18
| L1 | | 01/06/20
| I I 0810125
] I | 2000622
] I | 15/12/23
| I | 1L
| I L] 13101106
| I | 11705/10
[ L ] I O5/06/0%
| &£ | | 1709413
] I | 12/05/10
] — 1 ] ] 02/eW98
- I | 20/08/03
| 3 | | 30/oni11
| I [ ] osa210
] I | 28/05/24
| I | 03/03/24
| IS L] CEORTE
| IS | C2AONYI
[ . i ] | 21/08/23
] I | 05/08/22
| . | OS/0W24
| @ I | 108223
> Pisns 1 deB = m

Unidade

Situagho
Solicitecho
=
Mo sprovado {Inscncla)
Mo validado
Incompieto
Mo sprevads (lrsencha)
Imsnmpiete
Incompleto
Incompleto
Mk aprevade {Trscrighs)
Recurss remangpads
Bbturs remaneads
Incompiete
Mo sprovado (Irscrigio)
Mo aprevade (Trscriche)
Recurss remansiads
Bl aprownde [Irscricha)
Recurse remanejsda
Mo sprovade {Inscricls)
Ml aprevads {Inscrigha)
Mbe sprevade (Trsengha)
Imcomplete
Recurso remanejado
Incompleto
Mo aprevade (Irscricha)
Ievcompleto
Ml sprevads [lrsencia)
Ml aprovade (Insoricla)
Incompleto
Mk aprovade (Trsongha)
Pl aprevade (Irserighs)

Incompleto

Quando houver um simbolo de exclamac¢do ao lado do nome do docente, o

outorgado deve verificar se ndo possui uma pendéncia em auxilio anterior.

Ano/Ediche Edital

20325/02

3 Visusl

Edal de Apoio a Eventos Coentificos

zar i@ Andamento

Codige Ma. USP Data Inicio

Salicitagao Propancate S e A Winculo
X x x5 T
30 @ . ______f | DOCENTE 10/02723
: Pigina|1l | de1l

Situnco

e Solicitagao
%

[ Inccempleta

A exclamacao ndo significa necessariamente que o inscrito deixou de

cumprir procedimentos relevantes de auxilios anteriores. Pode indicar

também que o relatério financeiro e/ou académico foram entregues mas, a

PRPI ainda ndo os analisou. Neste caso, ndo havera qualquer prejuizo no

recebimento da inscri¢gdo. Nota: Ainda que o docente tenha uma pendéncia

em uma prestacdo de contas do edital anterior da PRPI, o Sistema Atena

nao bloqueia de forma automatica a inscricdo do docente inscrito. Apenas

o avaliador da PRPI rejeita a inscricdo manualmente, quando confirma que

o prazo de entrega da PC em edital anterior estd vencido e mantido em

aberto.

Farecer
Incrigho

Hio sprovade

Wb apreads

Ml aprovads
Aprovndo

Aprovada

tlo aprovade
Bk sprovads
Aprevada
Hio sprovade
Aprovado
Hio sprovade
ke aprevads

Wl aprovade:
aprovado
Wl aprovade

Wi aprovads

Hio sprovads

Ml aprovade

s pprovade

Parecer
Inscricio
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