Manual para cadastro
de Bioteérios.

0GJ/GAS

Este manual foi desenvolvido pela Assessoria de Infraestrutura
de Pesquisa e Inovagao com o objetivo de esclarecer o fluxo
operacional e os procedimentos necessarios para a abertura de
Biotérios, alteracdes e encerramento de registro de Instala¢des
animais (I1A) ou anexos na plataforma NOVOCIUCA, do Ministério

de Ciéncia Tecnologia e Inovag¢ao (MCTI).

Biotérios ou Instalagdes Animais sao estruturas projetadas para
a criagcao, manutencao ou utilizacao de animais destinados a
atividades de ensino e pesquisa cientifica, regulamentadas pelo
CONCEA (Conselho Nacional de Controle de Experimentacao

Animal).

Um projeto de biotério funcional e eficiente deve considerar,
desde sua concepc¢ao, a natureza dos procedimentos que serao
realizados. E essencial incluir areas separadas para funcgdes
especificas, salas adequadas, equipamentos especializados e
ambientes controlados, garantindo assim o bem-estar dos

animais e a integridade das pesquisas.

De acordo com a Portaria GR N° 7.122, de 22 de Fevereiro de
2018, a unidade nao podera adquirir e manter espécies animais
sem que a PRPI tenha se pronunciado previamente, autorizando

a utilizacao desses animais na Instalacao Animal ou em anexos.
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Tabela Simplificada

Criacdo de novas
Instalagdes animais

Criacdo de anexo em
uma IA ja cadastrada
no CIUCA

Alteracao de cadastro
de IA ja existente

Desmembramento de
anexo (Unico RT para
toda a Unidade)

Desmembramento de
anexo (RTs distintos
para cada lA da
Unidade)

Encerramento
definitivo de uma IA
(ou anexo)

Unidade Interessada -
Coordenador da nova IA

Unidade Interessada -
Coordenador da IA

Unidade Interessada -
Coordenador da IA

Unidade Interessada -
Coordenador da nova IA

Unidade Interessada -
Coordenador da nova IA
(aquela originada do
desmembramento)

Unidade Interessada -
Coordenador da |IA

Envio de solicitacao e
documentagao necessaria,
descrita neste Manual, a PRPI,
via processo fisico ou digital
(SEI).

Envio de oficio, via e-mail:
assessoria.prp@usp.br.

Envio de solicitagcao
detalhando as condic8es da
alteracao a PRPI, via e-mail:

assessoria.prp@usp.br.

Envio de solicitagao e
documentagao necessaria,
conforme descrita neste
Manual, a PRPI, via processo
fisico ou digital.

Envio de solicitagao e
documentacdo necessaria,
conforme descrita neste
Manual, a PRPI, via processo
fisico ou digital.

Envio de oficio, declarando as
condi¢des do encerramento, e
despacho, comprovando a
ciéncia e concordancia dos
interessados, a PRPI.

Solicitamos a leitura dos fluxos abaixo para maior detalhamento quanto aos
procedimentos necessarios para cada acao.
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Fluxo para criacao de novas Instalacoes
animais

(JIUTS

A criacdo de um novo biotério deve ser
PRECEDIDO por uma solicitagdao encaminhada
a PRPI, com anexo dos documentos descritos
neste Manual (Anexo |), via processo fisico ou
digital (pelo Sistema Eletrénico de
Informag¢des - SEI) aos cuidados da Assessoria

de Infraestrutura de Pesquisa, para analise.

Caso a PRPI defira o pedido de criagdo de um
novo biotério, a unidade devera providenciar
o cadastro dele no CRMV e o registro do

Médico Veterinario Responsavel Técnico (RT).

Ap6s a unidade criar o registro no CRMV, a
PRPI criara o cadastro da Instalagdo Animal

na Plataforma CIUCA.

Em seguida, a secretaria da CEUA ou o
coordenador da IA completara o cadastro no
CIUCA realizando o upload da documentacado
necessaria (como, por exemplo, o documento

que contém o registro do RT no CRMV).

E importante lembrar que de acordo com a Portaria GR N° 7.122, de 22 de Fevereiro de
2018, é de competéncia da PRPI autorizar a criagdo do cadastro da IA no CIUCA, nao

podendo a Unidade antecipar-se a esse passo, ainda que esse sistema permita fazé-lo.
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Fluxo para criacao de anexo em uma IA ja
cadastrada no CIUCA

0GJ/GAS

A criagdo de um anexo de uma IA ja
cadastrada no CIUCA deve ser realizado
por meio de um oficio do Coordenador da
IA principal encaminhado a PRPI, em que
consta a ciéncia e a auséncia de objecles
pelo Diretor da Unidade, do Coordenador

da CEUA e do MVRT.

O oficio deve ser enviado ao e-mail:

assessoria.prp@usp.br.

Ap6s o recebimento do oficio e a
confirmacdo do pedido pela PRPI, o
Coordenador da IA podera registrar o novo
anexo na plataforma CIUCA (pois se trata
de ato préoprio do Coordenador) e instruir
0 processo (fisico ou SEl) da criacao da IA
principal com a resposta da PRPI e as

informacdes referentes a atualizagao.

Reiteramos que as tratativas que forem feitas via e-mail devem ser
incluidas ao processo fisico ou digital referente a IA principal. Se o
processo nado tiver sido aberto até este momento, recomendamos que ele
seja criado para a guarda da documentacao, mantendo histérico das

atualiza¢des da Instalag¢do principal.
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Fluxo para alteracao de cadastro de IA ja
existente

0GJ/GAS

Alteracdes em um Biotério, ou em seus anexos,
inclusive a introducdo de novas espécies
animais em Biotérios ja existentes, deve ser
PRECEDIDA por solicitacao, conforme

orientacdes deste Manual (Anexo Il).

A solicitagdo deve ser encaminhada para o e-
mail: assessoria.prp@usp.br, com cépia ao
Coordenador da CEUA e do MVRT, para

concordancia.

Caso a PRPI preste anuéncia do pedido de
alteracdo do novo Biotério, a unidade devera
providenciar a alteracdo das informacgdes

cadastradas na plataforma CIUCA.

Além disso, a unidade devera regularizar o
registro no CRMV, para incluir a espécie animal
informada ou providenciar o ajuste que se fizer

necessario.

Em seguida, a secretaria da CEUA ou o
coordenador da IA completard o cadastro na
plataforma CIUCA realizando o upload da

documentacdo necessaria.

Alteracdes menos complexas, tais como a redu¢do do numero de animais
ou exclusdo de espécies ou altera¢des na infraestrutura e ambientes fisicos
da IA (ou do anexo), podem ser comunicadas pelo e-mail

(assessoria.prp@usp.br) ou pelo canal Fale Conosco do Atena.

As tratativas realizadas por e-mail devem ser juntadas aos autos do processo

da IA correspondente aberto durante a fase de cria¢do dessa IA.
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Fluxo para desmembramento de anexo
(Unico RT para toda a Unidade)

(JIUTS

A criacdo de uma IA através do desmembramento
de um anexo (caso haja um uUnico RT para toda a
Unidade) deve ser PRECEDIDO por uma
solicitagdo, com anexo dos documentos descritos
neste Manual (Anexo |), encaminhada a PRPI, via
processo fisico ou digital (pelo Sistema Eletrénico
de Informag¢des - SEl) aos cuidados da Assessoria

de Infraestrutura de Pesquisa, para analise.

Caso a PRPI defira o pedido de criacdao de um
novo biotério, serd criado o cadastro da nova

Instalacdao Animal na Plataforma CIUCA.

Em seguida, a secretaria da CEUA ou o
coordenador da IA completara o cadastro no
CIUCA realizando o upload da documentacao
necessaria (como, por exemplo, o documento que

contém o registro do RT no CRMV).

E importante lembrar que de acordo com a Portaria GR N° 7.122, de 22 de Fevereiro de
2018, é de competéncia da PRPI autorizar a criagdo do cadastro da IA no CIUCA, nao

podendo a Unidade antecipar-se a esse passo, ainda que esse sistema permita fazé-lo.
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Fluxo para desmembramento de anexo
(RTs distintos para cada IA da Unidade)

A criacdo de uma IA através do desmembramento de um
anexo (caso aja distintos RTs para cada IA da Unidade)
deve ser PRECEDIDO por uma solicitagdo, com anexo
dos documentos descritos neste Manual (Anexo ),
encaminhada a PRPI, via processo fisico ou digital (pelo
Sistema Eletrénico de Informac¢des - SEIl) aos cuidados
da Assessoria de Infraestrutura de Pesquisa, para

andalise.

Caso a PRPI defira o pedido de
desmembramento, a unidade devera
providenciar o cadastro dele no CRMV e o
registro do Médico Veterinario Responsavel

Técnico (RT).

Ap6s a unidade criar o registro no CRMV, a
PRPI criara o cadastro da Instalacao Animal

na Plataforma CIUCA.

Em seguida, a secretaria da CEUA ou o
coordenador da IA completara o cadastro no
CIUCA realizando o upload da documentacao
necessaria (como, por exemplo, o documento

gue contém o registro do RT no CRMV).

E importante lembrar que de acordo com a Portaria GR N° 7.122, de 22 de Fevereiro de
2018, é de competéncia da PRPI autorizar a criagdo do cadastro da IA no CIUCA, nao

podendo a Unidade antecipar-se a esse passo, ainda que esse sistema permita fazé-lo.
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Fluxo para encerramento definitivo de
uma IA (ou de um anexo)

0GJ/GAS,

O encerramento de um Biotério (ou de um
anexo) deve ocorrer preferencialmente por
meio do processo fisico ou digital,
previamente aberto na etapa de cria¢do da

[A.

O processo deve ser instruido com o oficio
do Coordenador da IA, declarando:

* a motiva¢ao do encerramento,

* a auséncia de animais na Instalagao,

* e a solicitacdo da exclusdo da IA (ou do

anexo) da plataforma CIUCA.

Esse documento deve ser encaminhado a PRPI acompanhado
de um documento com despacho da ciéncia e concordancia
do Diretor da Unidade, da Coordenacdo da CEUA e do MVRT,

com o encerramento da |IA (ou do anexo).

Caso a IA nao tenha um processo fisico ou digital aberto na fase
de criacdo, a exclusdao da IA no CIUCA pode ser excepcionalmente
solicitada ao Representante Legal da Instituicdo Principal (Pro-Reitor
de Pesquisa e Inovag¢do) por oficio do Coordenador da IA, atestando
que a Instalacdo estd inativa e sem animais. Mesmo nesse caso, €
necessaria a ciéncia do conteudo do Oficio pelo Coordenador da
CEUA, do MVRT e da Direcdo da Unidade, com auséncia de
manifesta¢des contrarias pelo encerramento das atividades da IA. O
oficio deve ser encaminhado via e-mail assessoria.prp@usp.br e
sobre ele a PRPI se manifestara, informando que a exclusao no CIUCA

foi providenciada ou solicitando esclarecimentos.

USY,

Universidade de Sdo Paulo
Pesquisa e Inovagio



mailto:assessoria.prp@usp.br

Anexo I: Documentos requisitados pela

PRPI para criacao de IAs

1 Informacoes detalhadas sobre a Instalagao animal

m Nome do Biotério
m Coordenador do Biotério

@ Responsavel Técnico (médico veterinario) do Biotério

m Espécies animais mantidas e quantidades estimadas

m Departamento ao qual esta vinculado

Estrutura (enviar um croqui ou planta da Instalagao,
destacando os ambientes que a comp6em)

Alimentacao oferecida (tipo, proveniéncia etc.)

5

6 Origem dos animais
7 Existéncia de Atestado de Sanidade
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Declaracao do Diretor da Unidade de que a Unidade possui:

m Condi¢des Econdmico-Financeiras para manter o Biotério

@ Condi¢des Fisicas (espaco) e de Infraestrutura

m Suficiéncia de mao-de-obra para destinar ao Biotério

Declaracdao da CEUA de que a Instalacao animal ou seu
anexo, atende plenamente as resolucdes e demais
normativas do CONCEA e 6rgaos fiscalizadores, além de
possuir protocolo de funcionamento para garantia do
bem-estar animal.

Parecer favoravel a criacdao do Biotério por parte da
CEUA, do coordenador do Biotério e do médico
veterinario responsavel, dentro das suas esferas de
competéncia, confirmando que a Instalagdo animal (ou
anexo) esta de acordo com a regulamentacao vigente.

1 1 Indicar quais docentes ou departamentos ou,
eventualmente, usuarios de outras Unidades, que irao
utilizar o Biotério.

Ainda que esses procedimentos possam parecer burocraticos, visam
consolidar os registros institucionais, em conformidade com a Portaria GR-
7.122/2018, garantindo a rastreabilidade e a integridade das informacdes.
Isso facilita futuras atualizagdes, auditorias e fiscaliza¢des, além de apoiar

o processo de licenciamento das IAs, mantendo o representante legal bem
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Anexo Il: Descricao das condicoes para

alteracao de uma IA (ou de um anexo)

1 Informacoes detalhadas sobre a Instalagao animal

m Nome do Biotério

m Coordenador do Biotério

@ Responsavel Técnico (médico veterinario) do Biotério

| Espécies animais mantidas e quantidades estimadas

m Departamento ao qual esta vinculado

2 Qual(is) espécies novas serao incluidas

Numero de animais a serem adicionados

Motivacao: Ensino, Pesquisa ou Criacao

§  Estrutura do local de manutencao

6 Informacdes adicionais que julgar complementares
a justificativa de alteracao ou solicitadas pela
plataforma CIUCA.

USY,

Universidade de S3o Paulo
Pesquisa e Inovagao



