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1. Acesso Inicial a Bolsa no GIP

1.1. Consideracdes sobre as importagdes de auxilios
O GIP importa os auxilios da FAPESP de forma automatica, conforme véao

disponibilizando no SAGE, portanto ndo é necessario inserir manualmente.

Mas se ele ndo constar no GIP conforme a busca indicar, vai haver uma
consulta online a FAPESP e aparecera uma mensagem de importagao semi

automatica.
Clique no botado Sim e o auxilio sera importado.

Se nao importar, verifique se o niumero do processo € o0 mesmo que esta no

Termo de Outorga.

Auxilic ndo encontrado! Deseja importar os dados do
auxilio 2022/09080-0? [Disponivel apenas para
auxilios FAPESPE)

| Sim | MNao

A importagdo também insere o pesquisador (bolsista ou docente conforme o
vinculo) no GIP, desde que possua o CPF devidamente cadastrado nos

sistemas USP e niumero USP associado a esse CPF.

Os auxilios disponibilizados pela FAPESP para importagao sao de contratos
assinados a partir de Fevereiro de 2017. Anteriores ndo sdo importados e

devem ser inseridos manualmente no GIP.
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Se o pesquisador ndo tem acesso ao GIP deve ser contatado o ponto de apoio

GIP de sua unidade e solicitar a um funcionario essa operacao de importacao
manual.

O sistema GIP esta no portal Sistemas USP, e deve ser acessado com o

numero USP e senha Unica de acesso.

Pode acessar também o Novo Portal de Servigos pois contém as mesmas
opgoes de acesso https://portalservicos.usp.br/ .

Qualquer problema de acesso deve ser resolvido conforme links

disponibilizados conforme sua situagao. Abaixo a imagem mostra as opgoes:

&« C 1t @& uspdigitalusp.br/wsusuario/
Universidade de Sao Paulo
Brasil
Sistemas USP
h A
Usuario: |Senha:| || Entrar | Criar Senha Unica | Primeiro Acesso | Esqueci a Senha | Alterar Senha | Ajuda IF B

Graduacdo Pos-Graduacdo

= JipiteriWeb = Janus

« Disdplinas « weR_USP-PosGrad

1.2. Projetos no GIP - Busca
Apoés acessar o GIP, entrar em Projetos > Auxilios e, em seguida, inserir o
nuamero da bolsa FAPESP no formato aaaa/xxxxx-y (aaaa=Ano; xxxxx=N° do

processo; y=Digito verificador) no campo “Titulo do Auxilio ou Processo do
Financiador” e clique em Buscar.


https://sistemas.usp.br/
https://portalservicos.usp.br/

l | (‘: | | Universidade de 530 Paulo
Brasil

| | (> | | Universidade de Sao Paulo
Brasil

Projetos > Auxilios

Sistemas USP Auxilios Geréncias de Auxilios Reservas Pagamentos Eniregas Estatisticas Prestagdo de Contas Aprovar Prestagdo de Contas  Relatério de Economia  Relatério

; Relatério de Despesas Gerais
Consultar Auxilios

Ajuda {

# 1nserir Auxilio

pagina Inicial
Buscar Auxilio
Mapa do Site

Ususrios codigo do Awxio: [ |
2022/99999-9

Tabelzs Audliares Titulo do Auxilio ou Processo do Financiador:

Projetes Auxilios

Instituigdo: | Instituto de Ciéncias Matematicas e de Computacio (ICMC) v
Acompanhamento Gerencias { Gerenciamento de Auiilos | Departamento: | - todos - <]
Patriménio Reservas N
Outorgado: ‘ Digite o ndmero USP ou o nome da pessoa para localizar ‘
Pagamentos
Financiador: | - todos - v
Entregas
Modalidade: [ - todos - v
Estatisticas
Vigéndia do Ausdlio: | - todos - v | B J:

Prestag3o de Contas

Aprovar Prestac3o de Contas

2 ‘-
Status: | - todos - v
: [=

Tipo de Geréncia: | - Todos - v

Relatério de Economia

Relatério de Pagamentos
+ Buscar
Extrato Financeiro

Condiliagdo Bancaria

- . Créditos | Fale conosco
Relatério de Despesas Gerais ©1999-2022 - i éncia de Tecnologia da A0/USP

Selecione a linha correspondente a sua bolsa com duplo clique.

( 2 Universidade de S&o Paulo
Brasil

Codigo + | Processa Financi. Titulo do Auxilic Outorgado Departamenta  Data Inick Data Fim Financiado Equipe Status

& Instituto de Ciéncias Mateméticas e de Computagio

Acompanhamento oo o R R 01/08/2021 31/07/2022  FAPESP

Na tela a seguir, confira as informagdées que foram carregadas. Nesta aba
inicial “Auxilio” constam informacbes basicas ja preenchidas como tipo de
bolsa, orientador, nome do projeto, etc.

No caso de ser bolsa vinculada a um auxilio (verifique esta condigdo no Termo
de Outorga da FAPESP no campo “12.Vinculado ao Processo”), preencher com
0 numero do processo de vinculo no campo “Auxilio Pai” (Opcional).

Na importagao do auxilio o GIP insere o Auxilio Pai, se houver.
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Em Departamento, selecionar o departamento do orientador/orientadora

(Opcional).

Informagao:O departamento € cadastrado pelo EAIP da unidade. Se nao

estiver nas opgdes, solicite o cadastramento.

Nesta tela também deve ser atualizada a data da vigéncia sempre que houver
alteracao.

Consulte o SAGE para saber se houve alteragdes no auxilio clicando no botéao
“Consultar SAGE para posterior Atualizacao”.

Ap0os preencher todos os campos possiveis, clique em “Salvar”.
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Auxilio

D

I e T R

2.

Auxilioc | Alineas | Agenda Prest Contas | Agenda Rel Cientif | Materiais | Arquivos | Emails Notificagdes | Equipe | Liberagdes | Reservas

Remanejamentos Histérico

-
Auxilios 10672 + Consultar SAGE para posterior atualizagio de dados c

Cadastrado por: 3040219 - Andre Luiz Fortunato da Silva

Quem gerencia: * gutorgado| + Solicitar Mudanca p/ Escritério de Apoio +" Hist6rico de Mudancas

Instituicio: ¥ Sup v
Financiador: *  Fun FAPESP v
e e 2
Tipe de Auxilio: * | Balsa no pais ~
Modalidade: * |BCO - Iniciagdo Cientifica w

Orientador (responsavel/supervisar): | Luiz Henrique Coletto (2518303) |
&

Auxilio Pai Cadastrade ng GIPI Informe o nimero do processo do auxilo e selecione I |

MO Processo do Auxilio Pai (se ni lInfa'mE o nidmero do processo do auxilo, caso ndo seja Dussl'lfl encontra-lo no campo anterior |
cadastrado no GIF] |

Miicleo de Despasa: * | Principal A
Departamento: |- selecione - W

lAndre Luiz Fortunato da Silva (30402153)

Outorgado (bensficidrio/balsista): *

Conta Bancaria: +
No CartSio: [1234.5675.5012.3456 validade: [ |l

Titulo do Auxilic: * | Auxilio Teste PROD da 5TI

|

NP Processo USP:

Viganeia Ausilio: * [01/01/2021 |5 a[ 317122031 |8l

Observac3e: ||tilizado para checar erros que s6 aparecem em producdo.

Status do auxilio: | Em Andamento ¥ | .# Histérico de Mudancas

[ enviar email para o cutargada informande o cadastro ou alteracighd

D Envizr email para as pessoas cadastradas para notificagdes infor diff o cadastro ou alteracdo do auxilio.

+ Salvar + Histérico de Alteracies + Status da Importacdo de Dados -

Fechar

Alineas

Para bolsas e auxilios com inicio da vigéncia mais recente, a aba “Alineas”

estara preenchida com o valor da concessao inicial das alineas concedidas

conforme o Termo de Outorga e identificados conforme despacho recebido,

como por exemplo Reserva Técnica, Auxilio Transporte/Instalagao, Servicos de

Terceiros em Moeda Nacional e outras conforme o caso.

Se as alineas concedidas nao estiverem carregadas, para bolsas e auxilios

com inicio da vigéncia mais antigo (antes de fevereiro de 2017), deve ser feito

o preenchimento manual conforme as instrugdes abaixo:
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e Clique em “Inserir Alinea”
e Abrira a caixa das alineas disponiveis;
e Selecione qual foi concedida e que tenham sido destacadas no termo de

outorga (Material permanente, Transporte, Diarias, etc).

Atencao: O valor de manutencao do bolsista ndo precisa ser cadastrado.

e Escolha a alinea:

Insercac de Alinea x

Edic3o de Alinsa

Alinea: * | - selecione - |

Moedas ‘Diarias em moeda estrangeira -l
Didrias em moeda nacional

Recursos Aprovados: ¥ | Didrias no Extenor em Reais

Equipamento Multiusudrio

Infraestrutura em moeda estrangeira
Infraestrutura em moeda nacional

Instalacde em Ddlar

Instalacdo em moeda estrangeira

Instalacde em moeda nacional

Instalacdo em Reais

Instalacdo no Extenor em Reais

Manutengdo de Visitantes em moeda estrangeira
Manutencao de Visitantes em moeda nacional
Matenal de Consumo Importado

Observagio:

Ordem Exibicdo:

Matenial de Consumo Nacional

Material Permanente Importade

Material Permanente Nacional

Provisdo para Importacdo em moeda estrangeira
Provisdo para Importacdo em moeda nacional

Reserva Técnica -
Fechar
s
Insercdo de Alinea x
Edicdo de Alinea
alinea: * | Material de Consumo Macional v |
Moada: RS
Recursos Aprovados: * |23.DDD,BB
Obsarvacio: |te5te
Fechar
P
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e Salve ainsergao da alinea.

Atencgao: Em alguns casos € concedido uma Alinea como aditivo,
devidamente descrito no TO de Aditivo. Utilize essa operagao para a insergao

da alinea concedida por aditivo.

3. Agendas de prestagdo de contas e relatorios

cientificos
Para bolsas e auxilios com inicio da vigéncia mais recente, a aba “Agenda

Prest Contas” e “Agenda Rel Cientif” provavelmente ja estardo preenchidas

com as datas conforme Termo de Outorga inicial.

Informagao: O GIP importa e atualiza os termos de outorga e aditivos,

inserindo na aba Arquivos.

3.1.  Corrigir ou atualizar data de Prestagao de Contas
Se houver necessidade de corre¢cao ou atualizacdo das data de prestacao de

contas siga as instru¢des abaixo:

e Selecione a linha correspondente e clique em “Alterar”.

Liberagbes | Reservas | Remanejamentos | Historico

Agenda Rel Cientif | Materiais | Arquivos | Emails Notificagdes | Equipe

‘ Auxilio Alineas Agenda Prest Contas

Prestag3o de Contas

% Inserir Prestacdo de Contas
Periodo Referente

Parcial Status
Inicio Fim

parcial 1

Data Limite

I /| I
01/12/2021 10/05/2022

1 Agendada
10/02/2023 parcial 2

10/05/2022
10/02/2023 Agendada 11/05/2022
Pégmam de 1

e Corrija a data conforme Termo de Outorga ou Aditivo:



l | (: | | Universidade de 530 Paulo
Brasil

Auzxilio Alineas Agenda Prest Contas Agenda Rel Cientif Materiais Arguivos Emails Notificacdes Liberacoes Resen

Prestacio de Contas

Prestacdo de Contas

Descricdo:

Data Limite: * |30/06/2023

Nimers da Parcial: = |4

Data Inicial do Pericdo Correspondente: * | 01/04/2023

Data Finzl do Pericdo Comrespondente: * | 30/06/2023
» fechar + Historico de Alteracdes

e Salve.
Periodo Referente
Data Limite Parcial Status ;

Inicio Fim
i0fos/2021 1 Atrasada 01/01/2021 iofos/2021
10/11/2022 2 Atrasada 01/01/2022 01/11/2022
24/02/2023 3 Atrasada 24/02/20232 24/02/2022

4 Atrasada 01/04/2022 30/06/2022
—

#* Alterar § Remover 2

3.2. Inserir datas de Prestacao de Contas
Para bolsas e auxilios com inicio da vigéncia mais antigo, quando o GIP nao
carregava os dados automaticamente, deve ser feito o preenchimento manual

conforme as instrugdes abaixo:

e Inserir as datas das prestagbes de contas conforme Termo de Outorga
ou ultimo Termo Aditivo da FAPESP (todas as datas, mesmo as

passadas, atentando apenas para o status):

10
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Inserir Auxilio

—

ineas k, Agenda Prest Contas L) Agenda Rel Cientif | Materiais s | Arquivos | Emails Notificagoes | Equipe | Liberagdes | Reservas | Remanejamentos

¥ Inserir Prestacdo de Contas

Fechar
4

Atencao: A nao inclusdo das datas inviabiliza a elaboragao da Prestagao de

Contas.

Incluir as datas para envio de Relatérios Cientificos conforme Termo de
Outorga ou ultimo Termo Aditivo da FAPESP (todas as datas, mesmo as

passadas).

Atencgado: Aqui sdo colocadas somente as datas para os devidos avisos. O
relatdrio cientifico devera ser inserido no Sistema SAGE da FAPESP.

e Na Aba Agenda Rel Cientif clique em Inserir Relatério Cientifico:

11
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Auxilio
——

Auxilio Agenda Prest Cont: Agenda Rel Cientif L) Materiais Emails Notificagdes Remanejamentos

Historico

& Inserir Relatorio Cientifico

Data Limite

 Alterar g Remover 2 Pégina E de0 y Nenhum registro para visualizar

Fechar

e Na janela aberta, inserir a data de entrega do Relatério Cientifico:

Relatérios Cientificos

Felatdrios Cietificos

Data Limite: *

Status: * [ Junho 2023 [+ ]

|DSTQQ55

| 2 3

| 4| s/ s 7] a8 910
| 11] 12| 13| 14| 15[ 26 27|
| 18] 19/ 20| 21| 22| 23| 24|

25| 26 37 28] 30| 20

e Indique o status e Salve:

12
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Relatdrios Cietificos

Data Limite: * | 30/06/2023 iz

Status: * | Agendado V|

+ Salvar » Fechar

Importante: O GIP ndo envia arquivos de relatérios cientificos. Os RCs
devem ser inseridos no sistema SAGE da FAPESP.

3.3. Inclusédo de e-mails que devem receber mensagens do GIP
Na aba “E-mails Notificagcdes” é possivel incluir os enderecos de e-mails que
devem receber as mensagens do GIP, como avisos sobre a geragédo da
Prestacado de Contas entre outras.

E necessario selecionar a caixinha “Enviar e-mail de notificacdo...” na tela

inicial do auxilio para que tais enderegos recebam as mensagens.

Auxilio: (2021/20212-1) Elaboragso de manual de procedimentos do GIP para bolsistas

13
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Em caso de duvidas, entrar em contato com o EAIP (Escritério de Apoio
Institucional ao Pesquisador) da sua unidade ou outro setor com as mesmas

atribuicoes.

3.4. Membro de equipe - Alguém que te ajuda na gestao

O GIP oferece a opgéo de uma pessoa para ajudar na gestao.
Os perfis/papéis de membro de Equipe sao:

e Equipe Consulta: Somente acessa o Controle de Saldos;

e Equipe Padrao: Tem acesso somente de leitura em todo o auxilio;

e Equipe Gestor: Pode ler e alterar dados do auxilio (sé é possivel incluir
se a geréncia do auxilio for do outorgado - ver campo "Geréncia do

Projeto" na aba "Auxilio").
Acesse a Aba Equipe:

e Clique no botao Inserir Membro de Equipe:

Auxilio ‘l

Auxilio Alineas Agenda Prest Contas Agenda Rel Cientif Materiais Bolsas Arguivos Emails Notificagdes Equipe

Liberages Reservas Remanejamentos Histdrico 7\

Edigdo de Auxilic /

#* Indica campo obrigatério

o B

e Na tela de Inserir Registro, no campo de Membro de Equipe digite o

numero USP da pessoa:

14
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Equips

-]
Membro de Equipe*: IESIESUd (

Tipo de Equipe  LUiz Henrique Coletto (2518303) X
(papel): L=—===--

Salvar Fechar

e No campo Tipo de Equipe (papel) escolha o tipo:

Inserir Regisiro

Equipe

Membre de Eauie: || iz Henrique Coletto (2518303)

TP O
{papel): Selecione
- Selecione -
Equipe Padrdo

Equipe Consulta
Equipe Gestor

e Salve.

Atencao: O membro de Equipe deve ser previamente cadastrado no
GIP como Equipe, deve possuir numero USP e Senha Unica. O
cadastro deve ser feito pelo EAIP da unidade.

15
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4. Registrar as Despesas

4.1. Informagdes sobre Reservas, Liberagcdes e Pagamentos no
GIP

Na modalidade de Prestacdo Completa é exigido que sejam feitas as reservas,
liberacdes e pagamentos. Nao estdo necessariamente vinculados, mas temos
o saldo da alinea e o saldo bancario.

O Saldo bancario se refere as entradas de liberagdes que devem ser
registradas na Aba Liberag¢des do inicio do auxilio, ou na prépria reserva, que
tem a aba Liberagbes que é a mesma aba, diferenciando apenas na
informagdo de que pertence aquele pagamento. Essa solugdo melhora a

gestao do projeto quando tem muitas despesas e liberacgdes.

Os gastos sao registrados no GIP sob o nome de Reserva, conforme descrito a
sequir.

4.2. Registrar Reserva

Devem ser registrados os dados iniciais da compra realizada, preenchendo ao

menos 0s campos obrigatérios marcados com um *.
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'&’ Auxilio

Sis

‘Auxiliu Alineas Agenda Prest Contas | Agenda Rel Cientif | Materiais | Arquivos | Emails Notificagdes | Equipe | Liberagdes | Reservas | Remanejamentos

Reservas
Ajuy
S % neerir Reserva

[

1= Total de Pagamentos
Péc Reserva Alinea Niicleo Despesa Tipo Despesa Favorecido Data Status  Negociado PC?

Néo Efetivi Efetivados '

Ma ‘
Pro

Ac

16
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Em alinea, selecionar de onde o recurso deve sair. Observar as normas do

manual da FAPESP para definir a alinea e regras especificas da concesséao e
do termo de outorga.

Auxilio: (2021/20212-1) Elaborago de manual de procedimentos do GIP para bolsistas

Inserir Reserva x -
Reserva
[ Reserva ] T e— ] I S ] Materiais (G o ] Materiais Permanentes ] Retificagoes _
Reserva
Num.Reserva: - — — =
Nro Processo: | Digite o processo e tecle Enter
Auxilio: * | (2021/20212-1) Elaboracdo de manual de procedimentos do GIP para bolsistas v
Ncleo de Despesa: * | Principal (centro distribuidor) (13285) v |
Tioda Despess:

Data da Reserva: * [25/06/2021 |

Moeda: R$
Saldo Disponivel: | 37.668,24
Valor Original: *

Desconto Negocial:

I

Desconto ICMS:

Valor Negociado: Desconto Total:

Fornecedor/Prestador de Servigos: * | Digite o CNPJ (somen te nimeros; ), niimero USP ou nome do fornecedor para localizar ]

Favorecido: | Digite o nimero USP ou o nome da pessoa para localizar |

|

A

Fechar

Em “Tipo de Despesa” informar a classificagdo da despesa de acordo com as
normas da FAPESP.

Atencao: A opcao Taxa de inscricao é considerada Servigo de Terceiros pela
FAPESP e nao deve ser utilizada.

17
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I Al Reserva | l
Res

Num.Reserva: - — —

Nro Processo: | Digi

=
=

pro Auxilio: * (20

o Alinea: * [ Reserva Técnica

Niicleo de Despesa: *

- Selecione -

Data da Reserva: *
Despesas com Transporte

Moeda: | Manutencdo e/ou Diarias
Material de Consumo
Saldo Disponivel: | Material Permanente
Servigos de Terceiros
Valor Original: * | Taxa Administrativa

Desconto Negocial:
Desconto ICMS:

Valor Negociado: Desconto Total

Fornecedor/Prestador de Servicos: * | Digite o CNPJ (somente niimeros), nimero USP ou nome do fornecedor para localizar |

Favorecido: | Digite o nimero USP ou o nome da pessoa para localizar |

PR s | v

Em “Data da Reserva” podera ser colocada a data da Nota Fiscal ou a data do

preenchimento no GIP, essa sera a data da despesa para fins de datas limites.

Em “Valor original’”, preencher com o valor da compra; em
“Fornecedor/Prestador de Servigcos” iniciar a digitacdo da razao social ou do
CNPJ da empresa (somente numeros), conforme nota fiscal, e clicar sobre o

nome completo.

Caso nao seja encontrada a empresa, digitar a razdo social completa neste

campo e também em “Favorecido”.

Os demais campos poderdao ser preenchidos opcionalmente para controle

préprio. Por fim, clique em “Salvar”.

Informagdo: Se o fornecedor ndo constar na busca e se houver a
necessidade, o cadastro da empresa deve ser realizado pela secéo de

compras, ou se¢ao Administrativa/Financeira da unidade.

18
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2021/20212-1) Elal

Fornecedor/Prestador de Servigos: * | Digite o CNPJ (somente nimeros), nimero USP ou nome do fornecedor para localizar

Favorecido: | Digite o nimero USP ou o nome da pessoa para localizar

Conta Bancdria:

0s campos abaixo devem ser preenchidos quando houver compras, exclusivamente.
Quando néo preenchidos, a reserva finalizara 0 concluir os

Descricdo dos Materiais:

Método de calculo de prazo: | Calculo em dias corridos v

Data da Confirmagéo do Pedido:

Prazo de Entrega:
Data da prevista de Entrega:

Data de Entrega:

Fechar -

4.3. Registar a Liberac&o de Verba
Apbs solicitar a liberagdo de um recurso a FAPESP, ela deve ser registrada no
GIP com as mesmas informacdes de data e de valor conforme o pedido no
sistema SIAF da FAPESP.

Reserva

Num.Reserva: 1184 |+ Histérico da Reserva | Histérico de Pagamentos |

Instituiggo: * | Instituto de Ciéncias Matematicas e de Computagéo (ICMC) v

Auxilio: * | (2021/20212-1) Elaboracéo de manual de procedimentos do GIP para bolsistas v

Alinea: * | Reserva Técnica v

Ncleo de Despesa: * [ Principal (centro distribuidor) (13285) v |
Tio da Despesa:
Data da Reserva: *
saus: [Em Eloborags v v b

Moeda: R$

do Status

Saldo Disponivel: 32.668,24
Valor Original: *
Desconto Negocial:
Desconto ICMS:

Valor Negociado: | 5.000,00 Desconto Total: 0,00

2021/20212-1) Elal de le procedimentos do GIP para bolsistas
Reserva
R 1 Arquivos Materiais (Consumo ou outras indicagdes) Materiais Permanentes Retificagoes

Fornecedor/Prestador de Servigos: * | Nome da Empresa Ltda <

Fechar -

19



| | (: | | Universidade de Sdo Paulo
Brasil

Auxilio Alineas Agenda Prest Contas Agenda Rel Cientif Materiais Bolsas Argquivos

Liberacdes

ATEMCAD: valores em moeda nacional.
Saldo Bancario: RS 7.425,49 = +Rs$ 8.607,49(lib) +Rs 10,00(reemb efe) +R= 0,00({reemb) +R% 0.00(compl) -R£ 1.
Total de créditos da listagem: B3 9,177,268

Total de débitos da listagem: RS 1.761,77
5 i em: RE 7.415.4%

. . : " ) . -
+ Registrar Liberagdo Registrar Devolucdo (Recolhimento) Estornar Liberagdo ou Devolucdo

Mostrar: Liberacdes Devolucdes Pagamentos Estornos

Moviment. 5 Reserva Data

Preencher data e valor conforme solicitagdo de liberagcdo a FAPESP. Em
“Parcial da PC” selecionar a prestagcao de contas da qual a despesa fara parte
(Ex. Se a despesa fizer parte da 12 Prestagao de contas, entao “Parcial 1”).

Liberagao

ATENCAO: A data e o valor da liberacio devem ser exatamente iguais aos fornecidos pelo financiador. Para auxilios da FAPESP, esses
dados sio enviados na prestagdo de contas.

Dﬁ_da Liberacda: * | 0%/08/2023 :“ﬁ
Valor: = | 10,00 &

Parcial da BC: * | 4 - Em aberto - Data limite: 30/06/2023 ¥ |

88 Referente 3 reserva: [89106: 0,01 (Material de Consumao Nacional - Principal) - Fav.: Kalunga Comércio e Ind, Grafica Ltda ¥
—

T = (=)

&

A opcao “Registrar Devolugao” podera ser utilizada quando o valor liberado,

total ou parte dele, for transferido de volta a conta da FAPESP.

O GIP nao exclui registros de liberagdes e devolugdes. Para corrigir uma

entrada errada faga um estorno.

Utilize a opgéo “Estornar Liberagao ou Devolugao” selecionando o registro que

deva ser estornado.
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Vocd confirma o estorno da movimentacdo?

—

Confirme o estorno no botao Sim.

O Saldo Bancario é o registro do valor que foi liberado, mas ainda nao foi pago.

Na data da prestagao de contas esse valor deve ser igual a zero.

Libaragdes

ATENCAD: valores em moeda nacional.

Saldo Bancario: RS 7.425.40 = +R35 8.607,45(lib} +R$ 10,00(reemb efz} +RS 0,00{reemb) +R35 0,00(compl} -RS 1.19

Total de créditos da listagem: RS 9,187,268
Total de débitos da listagem: R$ 1.771,77
Saldo da listagem: RS 7.415,4%

+ Registrar Liberacio = Registrar Devolucio (Recolhimento) Estornar Liberacdo ou Devolucio

Mostrar: Liberacdes Devolucdes Pagamentos Estornos G
—— ?

Moviment. . Reserva Data

Importante: Quando ha muitas operagdes registradas e esta confusa a leitura do
extrato proposta na tela, utilize os filtros para fazer as comparagdes e chegar no
problema que pode ter ocorrido. O GIP dispde também, em varias telas, a opgao de

exportar para Excel.
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Registro de pagamento 77772 r

162972 53580 10/06/2022 10/06/2022)

136141 532580 2470372022 [Estorno] do registro de pagamer

@ Exporta para Excel
(* movimentagtes cadastradas antes de 25/05/2018)
D Filtro/Busca inversa?

4.4. Registrar o Pagamento
Apbos realizar o pagamento (ao fornecedor, prestador de servigos etc) ele deve

ser registrado no GIP para compor a prestagao de contas.

Auxilio: (2021/20212-1) Elaboragio de manual de procedimentos do GIP para bolsistas

Editar Reserva |

Reserva

Pa

nserir Pagaments

Saldo Bancario: 5.000,00 = +5.000,00(lib) +0,00(reemb efe) +0,00(reemb) +0,00(compl) -0,00(pag) -0,00(devol) Total de pagamentos efetivados: 0,00
Valor da despesa: 5.000,00 Total de pagamentos NAQ efetivados: 0,00
Saldo a Pagar: 5.000,00 Total de pagamentos registrados: 0,00

Cédigo Status v i ivaca i No.Doc  DataDoc = Cheque Data Ch Tipo de Despes: Retifica:

LI 1l I Il I [ ]

Fechar

Em Data Efetivagdo Pagamento alterar a data exibida pela data em que o
pagamento foi de fato realizado (a data da operagéo bancaria), devendo ser
sempre data atual ou passada.
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2021/20212-1) Elaboracio de manual de procedimentos do GIP para bolsistas

Liberagdes | Pagamentos | Arquivos Anexados | Materiais (Consumo ou outras Materiais

Inserir Registro de Pagamento

Pagamento

Outorgado: Aline Zamoro Martinez ~ Conta Bancaria: ~ Namero Cartdo:
Favorecido: Nome da Empresa Ltda  Conta Bancaria: (INATIVA) ag. C.

Data do Registro: | 25/06/2021 | ()

Data Efetivagdo Pagamento: | 25/06/2021
valor: * [0,00 E )

Status do v v Histérico do Status |

Utiliza doc. fiscal de outro pagamento? )

Informagdes sobre o documento:

Tipo: (Tipo v

Nimero:

|+ Incluir Arquivos

Tipo de Pagamento: *

Observagio: |

Informar o valor do pagamento e status atual, sendo que “Arquivado” é o

estado que indica que o material foi entregue e o pagamento esta finalizado.

Atencao: Na data da prestagdo de contas, todos os pagamentos deverao
estar com o status “Arquivado”.

2021/20212-1) Elaboragso de manual de procedimentos do GIP para b

Liberagdes | Pagamentos | Arquivos Anexados | Materiais (Consumo ou outras Materiais

Inserir Registro de Pagamento

Pagamento

Outorgado: Aline Zamoro Martinez ~ Conta Bancaria: ~ Namero Cartdo:
Favorecido: Nome da Empresa Ltda ~ Conta Bancaria: (INATIVA) ag. C.

Data do Registro: | 25/06/2021 | ()

Data Efetivagdo Pagamento: | 25/06/2021
valor: * [5.000,00 E )

Status do ] v Histérico do Status |

Aguardando Liberago
Utiliza doc. fiscal de outro pagamento? | Tesouraria/Pagamento
Aguardando Documento

Tipo: (Tipo

v Namero:

|+ Incluir Arquivos

Tipo de Pagamento: *

Observagio: |

4

| v salvar
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Em “Informagdes sobre o documento” selecionar o tipo de documento fiscal
emitido pela empresa (ex. Cupom fiscal, Nota Fiscal etc), informar o niumero e

a data de emissiao do documento.

Auxilio: (2021/20212-1) Elaboragso de manual de procedimentos do GIP para bolsistas

Inserir Registro de Pagamento x

Pagamento

Outorgado: Aline Zamoro Martinez ~ Conta Bancaria:  Namero Cartdo:
Favorecido: Nome da Empresa Ltda ~ Conta Bancaria: (INATIVA) ag. C.

Data do Registro: | 25/06/2021 | () Data Efetivacio Pagamento: | 25/06/2021 [

Valor: * |5.000,00 =

Status do Arquivado v v Histérico do Status

Utiliza doc. fiscal de outro pagamento? )

Informagdes sobre o documento:

Tipo:

Tipo de Pagamento: *

4.5. Documentos da Despesa
Informados os dados da nota, clique em “Incluir Arquivos” ou ir a aba “Arquivos
Anexados” para anexar os documentos exigidos pela FAPESP para o tipo de

despesa e que fardo parte da prestagao de contas.
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Auxilio: (2021/20212-1) Elaboracso de manual de procedimentos do GIP para bolsistas

Liberagdes | Pagamentos | Arquivos Anexados | Materiais (Consumo ou outras Materiais

Inserir Registro de Pagamento

Pagamento

Outorgado: Aline Zamoro Martinez ~ Conta Bancéria: ~ NGmero Cartdo:

Favorecido: Nome da Empresa Ltda  Conta Bancaria: (INATIVA) ag. C.

Data do Registro: | 25/06/2021 | ()

Data Efetivagdo Pagamento: | 25/06/2021 [z o
RO - 00,00 )

Status do Arquivado V] v Histérico do Status |

Utiliza doc. fiscal de outro pagamento? )

Informagdes sobre o documento:

Tipo: [ Notg Fiscal v Nomero: [123 | ate: [25/06/2021 i ()

Tipo de Pagamento: *

Observagio: |

021/20212-1) Elaboracao de manual de procedimentos do GIP para bolsistas
ar Reserva

Reserva

I Reserva I Liberacses ] Pagamentos I Arquivos Anexados I Materiais (Consumo ou outras i

sserir Arquivo (ta sximo de 2MB por arquivo)

ATENCAO: Ndo ha anexo principal definido!

] Materiais

Pagamento Associado ‘

J | I J|L ]
4 Alterar g Excluir @2

pagina de 0 »> »i

Arquivo

‘ Principal Data Cadastro Cadastrado Por ‘

Nenhum registro para visualizar

Em “Pagamento Associado”, selecionar o pagamento ao qual os arquivos serao

associados, de forma a comporem a prestagdo de contas. Em seguida, clicar

em “Escolher arquivo” para selecionar o arquivo a ser anexado (1 arquivo por
vez).
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Auxilio: (2021/20212-1) Elaboracao de manual de procedimentos do GIP para bolsistas

Trata-se do arquivo principal do pagamento?: (J (geralmente o proprio documento fiscal)

Selecionar a caixinha de “Arquivo principal” somente para o documento que
deve aparecer em primeiro lugar (1) de cada despesa (Ex. selecionar para Nota
fiscal, Recibo, E-Ticket, etc., mas nao selecionar para os orcamentos e demais

documentos da mesma despesa).

Auxilio: (2021/20212-1) Elaboracio de manual de procedimentos do GIP para bolsistas

a | Liberagses | Pagamentos

Inserir Arquivo x

Arquivos Anexos da Reserva/Pagto

Pagamento Associado: [5000,00 25/06/2021 v
Arquivo: | Escolher arquivo | Nota Fiscal.pdf

Nome do Arquivo: | Deixe vazio para assumir o nome do proprio arqu

ordem: [Deixe vazio para assumir a proxima da lista

Trata-se do arquivo principal do pagamento?: (geralmente o préprio documento fiscal)

Repetir as operagdes para cada anexo que faca parte do mesmo pagamento.
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Auxilio: (2021/20212-1) Elaboragido de manual de procedimentos do GIP para bolsistas

Principal Data Cadastro Cadastrado Por

rquive
I ] I

25/06/2021
18:48

10619 (25/06/2021) 5000,00 Nota Fiscal sim Aline Zamoro Martinez

erar g Excluir @2 Ver1-1de1

Sugestao de nomenclatura dos anexos:

Tipo de documento  Padrao sugerido Exemplo

Nota Fiscal NF_nome do fornecedor_n°® da NF | NF_Amazon_0987654

Boleto Boleto_fornecedor_n° da NF Boleto_Amazon_0987654

Comprovante de Pagamento_fornecedor_n° da NF Pagamento_Amazon_0987654

Pagamento

Pesquisa de Preco Cotagédo 1_nome da empresa Cotagdo 1_Magazine Luiza
Cotagédo 2_nome da empresa Cotagéo 2_Casas Bahia

Atencao: Todos os arquivos devem ser PDF, no formato de pagina A4, com

tamanho maximo de 2 megabytes.

4.6. Despesas com Materiais
Caso a despesa seja um material de consumo ou um material permanente,
selecionar a aba “Materiais (consumo ou permanentes nao outorgados)” para
informar os dados do material, preenchendo com o maior numero de

informacgdes possivel. Se a nota fiscal contiver mais de um material, repetir o
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preenchimento até que todos estejam informados, exceto quando fazem parte

de um mesmo bem (Ex. Microcomputador com mouse e teclado).

A soma dos valores dos materiais informados deve ser exatamente o mesmo
valor total da nota fiscal. Caso a nota possua descontos ou acréscimos (frete,
IPI etc), eles devem ser rateados entre os materiais para langamento no GIP e

para registro do patrimbénio, este ultimo somente em caso de material
permanente.

Atencao: verificar regras especificas para incorporacdo no Servico de

Patrimoénio da Unidade onde o bem sera incorporado.

Reserva Liberagdes Arquivos d Materiais

Ll

Material

ATENGAO:

Refere-se aos materiais de consumo ou permanentes néo incluido:
Inf , Modelo, Tipo e Obs
uni

1

Material (Consumo ou dicagses)*: | Digite para buscar indicagdes de Material (Consum:| Qtd.*: ]

Valor unitario do Material (conforme documento): | | Numero do documento: [~ Selecione - v
arca:

M

[ ] Model:| ) oo |

Observagso: | ]

([ Sera incorporado (receberd nimero de patriménio ou nimero de tombo se for livro)?

Adicionar

Nome Qtde. Valor Unitario Valor Total Documento Marca Modelo

Para a busca dos materiais, utiliza-se a caracteristica geral do tipo de material
(Ex. Caneta) e clicar sobre a opgdo que mais se adequa (Ex. Caneta
esferografica). Caso o material ndo exista na lista, favor procurar o Servigo de
Materiais da Unidade ou Seg¢dao de Compras/Administrativo sede do projeto

para o devido cadastro do material nos sistemas da USP.

A informacao do numero do cadastro no mercurio nao é relevante nesta etapa,
pode ser desconsiderada.
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(2021/20212 de manual de procedimentos do GIP para bolsistas (7928)
ar Reserva

Material

ATENGAO:

aos iais de consumo ou néo incluidos na aba "Materiais” do cadastro do auxilio e que néo constam no termo de outorga ou aditivo.
Informe Marca, Modelo, Tipo e Observagao somente se, futuramente, o material for receber patriménio ou némero de tombo (no caso de livros), ou seja: se sera incorporado pela
unidade.
Caso nao encontre o material, tente digitar parte do nome ou outra nemenclatura que signifique a mesma coisa. Acentos também podem impedir a Incallza@u O material pode
ainda ter sido desativado no banco de dados do Sistema Merciirio. Caso néo tenha sucesso, contate, em sua unidade, o setor pelo

o sator iro ou de nios. E i ressaltar que os materiais que ndo possuem cadastro no Sistema Mercurio nio poderio, posteriormente, ser
S

Material (Consumo ou outras indicagdes)™: [notebook ] qua.=: | |

Valor unitario do Material (conforme documento): ACESSORIOS PARA NOTEBOOK (Cadastro Mercurio 187068)

CARREGADOR DE BATERIA PARA NOTEBOOK (Cadastro Merciirio 354848)
Marca:
CARRO HOSPITALAR PARA NOTEBOOK (Cadastro Merciirio 273600) a
Observagdio: MALETA PARA NOTEBOOK (Cadastro Mercurio 354899) a

NOTEBOOK (Cadastro Merciirio 354384)

rlivro)?
PLACA DE REDE PCMCIA PARA NOTEBOOK (Cadastro Mercirio 48020)
SUPORTE PARA NOTEBOOK (Cadastro Mercrio 355240)
Nome Qtde. Valor Unitario ‘Valor Total Documento Marca Modelo

Fechar

Ao término do preenchimento, verificar na aba “Reserva” se o status se
encontra “Finalizado” e, entédo, clicar em “Salvar’. A janela dessa reserva ja
pode ser fechada e, entdo, iniciar uma nova, caso tenha mais despesas a

serem registradas.
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Auxilio: (2021/20212-1) Elaboragéo de manual de procedimentos do GIP para bolsistas

Reserva

Reserva

Num.Reserva: 1184 « Histérico da Reserva + Histérico de Pagamentos

Instituto de Ciéncias Matematicas e de Computagéo (ICMC) v

Instituicdo: *

Auxilio: *

v
Alinea: *
Nucleo de Despesa: * | Principal (centro di ) (13285) v |
Tipo da Despesa:
\

(2021/20212-1) Elaboragéo de manual de procedimentos do GIP para bolsistas

Data da Reserva: * [25/06/2021 o)

Status: | Finalizado + Histérico do Status

I

Em Elaboracdo
Conferéncia
Saldo Disponivel: | Aguardando Entrega
Finalizado
Valor Original: * | Cancelada

Moeda:

Desconto Negocial:

Desconto ICMS:

Valor Negociado: 5.000,00 Desconto Total: 0,00

Fornecedor/Prestador de Servicos: * | Nome da Empresa Ltda

Favorecido: |Nome da Empresa Ltda

Conta Bancéria: + (2] -

4.7. O dilema de material permanente e material de consumo na

mesma Nota Fiscal

H4 casos em que uma compra de material permanente vem também um
material de consumo.

Materiais permanentes e materiais de consumo nao devem ir na mesma
reserva.

Como exemplo, temos uma NF de uma impressora que é MP no valor de
1000,00 e um toner que € um MCN no valor de 150,00.

O GIP oferece na tela do pagamento a opgédo de concatenagcédo de Nota fiscal

para dois tipos diferentes de despesa.

Faca duas reservas, uma para material permanente com valor de 1000,00 e

outra para o material de consumo de 150,00.
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Reserva

l Reserva I Liberagies I Pagamentos I Arquivos Anexados I Materiais (consumo ou permanentes ndo outorgados) I

Reserva

Mum.Reserva: 168426 .+ Historico da Reserva + Historico de Pagamentos

Instituigdo: * | Superintendéncia de Tecnologia da Informacdo (5TI) hd

Auxilio: * | (1111/11111-1) Auxilio Teste PROD da STI (10672)

Alinza: = | Material Permanente Nacional V|

Micleo de Despesa: * | Principal (centro distribuidor) Vl

Tipe da Despesa: | Material Permanente V|
Data da Ressrva: =
Status: | Em Elaboraco + || + Histérico do Status
Moeda: R3S

Saldo Disponivel: 1,003,539

Valor Original: = [ 1,000,00 |

Desconto Megocial: | 0,00 |

Desconto IEMS: [ 0,00 |

Valor Negociado: | 1,000,00 Desconto Total: 0,00

Fornecedor/Prastader de Servigos: * |Hew|ett Packard Brasil Ltda (CMPJ: 61797924000155)

Favorecido: |Hew|ett Packard Brasil Ltda

Oz campos abaixo devemn ser preenchidos quande houver compras, exclusivameante.

Descricdo dos Materiais: 1-impressora laser(MP)

Métoda de cilculo da prazo: | Célculo em dias corridos v |
= M i
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Faserva
Reserva Liberacies Pagamentos Arquivos Anexados Materiais (consumo ou permanentes ndo outorgac
Rezerva
Mum.Reserva: 168424 | .+ Histdrico da Reserva + Historico de Pagamentos

Instituicdo: * | Superintendéncia de Tecnologia da Informacdo (STI)

Auxilio: ¥ | (1111/11111-1) Auxilio Teste PROD da STI (106

Alinea: * | Material de Consumo Nacional V|

MNicleo de Despasa: * | Principal (centro distribuidor) Vl

Tipo da Despesa: | Material de Consumo Vl
Data da Reserva: * |09/08/2023 i
Status: | Em Elaboracdo V| + Historico do Status
Mo=da: R%

Saldo Disponivel: 534,77

Waler Original: = | 150,00 |

Desconto Negocial: | 0,00 |

Desconta ICMS: | 0,00 |

“alor Megociado: | 150,00 Descanto Total: 0,00

Fornecedor/Prestader de Servigos: * |HEW|E:tt Packard Brasil Ltda (CNP1: 61797924000155)

Favorecido: |Hewlett Packard Brasil Ltda

Oz campes abaixo devemn ser preenchidos gquando houver compras, exclusivamants.

Drescricdo dos Matariais: | 1-tonner(MCN)

Método de cilcula de praza: | Célculo em dias corridos V|

Data da Confirmacdo do Pedido: ....E

Prazo de Entrega: | 000

Na reserva de 1000,00 (MP) ela ira informar um pagamento de 1000,00 e ira

colocar os dados da nota fiscal (tipo, nUmero e data).
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Pagamanto

Qutorgado: Andre Luiz Fortunato da Silve  Conta Bancaria: Ndamero Cartao: 1234.5678,2012.245¢6
Favorecido: Hewlett Packard Brasil Lida  Conta Bancaria: [IMNATIVA) ag. c.

Data do Registra:  09/08/2023 J Data Efetivagio Pagamento: | 09/08/2023
valer: = [1.000,00 | Vencimento: | 09/08/2023
Status do pagamento: | Arguivade ~| . Histérico do Status

Utiliza doc. fiscal de outro pagamento? J

Informagies sobre o documento:

Tipe: [Nota Fiscal ~ | Nimere: [ 55228877 | pata:[09/08/2022 [l )

Status NFe: | pendente b

+ Incluir Arquivos

Tipo de Pagamento: *

Observacio: |uma impressora (MP) =

+ Salvar

Fechar

Salve.

Na reserva de 150,00 (MCN) ela ira informar, no campo especifico, que o
pagamento utiliza a nota fiscal de outro, de forma que, ao escolher essa opgao,

ela ira escolher a qual pagamento se refere, no caso, o de 1000,00.

Pagamento

Outorgado: Andre Luiz Fortunato dz Silva  Conta Bancaria: MNamero CartSo: 1234,.5678.5012.2
Favorecido: Hewlett Packard Brasil Lide  Conta Bancaria: (INATIVA) ag. c.

Data do Registro:  09/08/2023 J Data Efetivagdo Pagamento:

09/08/2023
09/08/2023  |id

C¢

Valor: * |15IJ,00 | Wencimento:

Status do pagamento: | Arguivado w || . Histérico do Status

Utiliza dac. fiscal de outro pagamento? |Sim v | [1.000,00 (05/08/2025 Nota Fiscal 55558877) %]

Informacdes sobre o documédhto:
Tipo: Nota Fiscal Mimero: 55008877 Data: 00082023 J

Status MFe:  pendente ¥
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Salve.
Na reserva de 1000,00 anexe os arquivos comprobatorios.

Na reserva de 150,00 ndo ha necessidade de anexar nada, pois ele ira puxar
do outro pagamento, portanto ndo ha necessidade de inser¢do de arquivos nas

duas reservas.

Atencao: Quando se tratar de tipo de despesa Material Permanente, declare
0os materiais permanentes correspondentes na aba Materiais(permanentes

outorgados) ou na aba Materiais(consumo ou permanentes nao outorgados).

4.8. Declaracao de Materiais de Consumo Duraveis — FAPESP e
Termo de Transferéncia de Materiais Permanentes

Na prestacdo de contas final caso, em algum momento de toda a vigéncia,
tenha sido adquirido material de consumo duravel destinado a Upgrade de um
material permanente ou material permanente com recursos da Reserva
Técnica ou de alinea especifica, caso tenha, verificar se foi feita a inclusdo da
Declaracao de Materiais de Consumo Duraveis e/ou Termo de Transferéncia de
Materiais Permanentes, conforme modelos disponiveis na aba “Arquivos” do

auxilio.

Auxilio | Alineas | Agenda Prest Contas | Agenda Rel Cientif | Materiais Emails Notificacées | Equipe | Liberagées | Reservas Remanejamentos | Histérico

Arquivo Geral

¥ 1nserir Arquivo

eeeee ar para Utilizando Gipo "Materiais de Consumo Duraveis”. D

Preencher, imprimir, assinar, escanear para PDF e insenir utiizando tipo "Termo de Transferéncia de Materiais Permanentes”. Deve ser feito antes da Gltima prestacdo de contas, para que seja incluido na mesma, de
forma automitica)

Tipo Arquivo Descricao Data Cadastro

J I J [ J |1

Apods preencher o(s) documento(s) com os dados de identificagdo da bolsa,
descricdo dos materiais/equipamentos e assinaturas, e verificar os

procedimentos especificos junto ao EAIP da sua unidade.
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Em seguida, inserir o(s) arquivo(s) para que este(s) possa(m) constar na
prestacado de contas:

‘Auxilio Alineas | Agenda Prest Contas | Agenda Rel Cientif | Materiais | Arquivos | Emails Notificacses | Equipe | Liberacies | Reservas | Remanejamentos | Histérico

Arquivo Geral

Inserir Arquivo

Modelo para Declaracéo de Materiais de Consumo Durdveis - FAPESP (Para auxilios do tipo bolsa quando hé aquisicgo de materiais de consumo durdveis - um arquivo por auxilio)
(Preencher, imprimir, assinar, escanear para PDF e inserir utilizando tipo "Materiais de Consumo Durdveis". Deve ser feito antes da dltima prestaao de contas, para que seja incluido na mesma, de forma automatica)

Modelo para Termo de Transferéncia de Materiais Permanentes - FAPESP (Para auxilios do tipo bolsa quando hd aquisigdo de materiais permanentes - um arquivo por auxilio)

(Preencher, imprimir, assinar, escanear para PDF e inserir utilizando tipo “Termo de Transferéncia de Materiais Permanentes”. Deve ser feito antes da Gltima prestacdo de contas, para que seja incluido na mesma, de
forma automatica)

Tipo Arquivo Descricao Data Cadastro

J I J [ J |1

de0 »

& Excluir

Em “Tipo de Arquivo” selecione “Materiais de Consumo Duraveis” ou “Termo de
Transferéncia de Materiais Permanentes” e preencha o campo “Descrigédo do

Arquivo”. Faca upload do documento e clique em “Gravar”:

Arquivo Anexos

Tipo de Arquivo: [ Materiais de Consumo Durdveis V]

Descricdo do Arquivo: lDecIaragﬁu de Materiais de Consumo Duraveis l

Anexo: | Escolher arquivo | Declaragdo MC FAPESP.pdf

Cancelar
¥

Apos isso, o(s) arquivo(s) ficara(ao) disponivel(is) para visualizagdo ou
exclusdo, se necessario:

Auxilio | Alineas | Agenda Prest Contas | Agenda Rel Cientif | Materiais | Arquivos | Emails Notificacses | Equipe | Liberacses | Reservas | Remanejamentos | Histsrico

Arquivo Geral

® Inserir Arquivo

Modelo para Declaragéo de Materiais de Consumo Durdveis - FAPESP (Para auxilios do tipo bolsa quando ha aquisigdo de materiais de consumo duréveis - um arquivo por auxilio)
(Preencher, imprimir, assinar, escanear para PDF e inserir utilizando tipo "Materiais de Consumo Duraveis”. Deve ser feito antes da Gltima prestacdo de contas, para que seja incluido na mesma, de forma automatica)

Modelo para Termo de Transferéncia de Materiais Permanentes - FAPESP (Para auxilios do tipo bolsa quando ha aquisicio de materiais permanentes - um arquivo por auxilio)

(Preencher, imprimir, assinar, escanear para PDF e inserir utilizando tipo "Termo de Transferéncia de Materiais Permanentes”. Deve ser feito antes da dltima prestacdo de contas, para que seja incluido na mesma, de
forma automatica)

Tipo Arquivo Descricao Data Cadastro

[ J I J I J

Materiais de Consumo Duraveis Declarago MC FAPESP.pdf Declaragéo de Materiais de Consumo Duraveis 18/02/2022

fegolde T’:ﬁ"f;f:grf';sde Materiais |00 de Transferéncia FAPESP.pdf Termo de Transferéncia de Materiais Permanentes 18/02/2022

~Eww pigmal1Jce1

4.9. Despesas com Recibo Padrao

O GIP oferece modelos de recibos da FAPESP e da CAPES para despesas

qgue requeiram a assinatura de recibo, como Diarias e Reembolsos.
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Apds cadastrar a reserva e a liberagdo conforme descrito em Registrar
Reserva, e de cadastrar o pagamento conforme descrito em Registrar o

Pagamento, selecionar o pagamento referente ao qual devera ser gerado o
recibo e rolar a tela até o final.

Auxilio: (2021/20212-1) Elaboracio de manual de procedimentos do GIP para bolsistas x
-

Reserva

Num.Reserva: 1212 |  Histérico da Reserva |+ Histérico de Pagamentos.

Instituiggo: *  Instituto de Ciéncias Matematicas e de Computagdo (ICMC) V'

Auxilio: * | (2021/20212-1) Elaboragao de manual de procedimentos do GIP para bolsistas

Alinea: *
Nicleo de Despesa: * [ Principal (centro distribuidor) (13285) V'
Tipo da Despesa:
Data da Reserva: *
Ststus: [Em Elaboraggo v | Historico do Status

Moeda: RS

Saldo Disponivel: 32.413,24 |
Valor Original: *
Desconto Negocial:
Desconto ICMS:
Valor Negociado: 255,00 | Desconto Total: 0,00

Fornecedor/Prestador de Servigos: * |Nom. .

Favorecido: |Nom.

Auxilio: (2021/20212-1) Elaboragio de manual de procedimentos do GIP para bolsistas

% Inserir Pagamento o
Saldo Bancario: 0,00 = +5.255,00(lib) +0,00(reemb efe) +0,00(reemb) +0,00(compl) -5.255,00(pag) -0,00(devol) Total de pagamentos efetivados: 255,00
Valor da despesa: 255,00 Total de pagamentos NAO efetivados: 0,00

saldo a Pagar: 0,00 Total de pagamentos registrados: 255,00

Ccédigo Status i ivagao F| Tipo No.Doc | DataDoc | Cheque Data Ch Tipo de Despes: Retificat

Manutencio e/ou
Arquivo 02/07/2021  Recibo Recibo  02/07/2021 S

[ Recibo CAPES + A\l Remover (5 Pagina de1 Ver1-1de1

Fechar |
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Selecionar entre os modelos o que mais se adequa a despesa, conforme
normas da agéncia de fomento. Nos recibos FAPESP, utilizar os indicados
como (NOVO).

Auxilio: (2021/20212-1) Elaboragio de manual de procedimentos do GIP para bolsistas

Preencher os campos com as informagdes que serao impressas no recibo. As
informagdes do nome e CPF do responsavel serdo preenchidas
automaticamente pelo GIP.

O campo “Favorecido” sera preenchido automaticamente com a informagao da
reserva. Todos os demais campos deverao ser corretamente preenchidos, de

forma a atender as exigéncias da Agéncia de Fomento.
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Selecionar Recibo Modelo

Recibo

Modelo de Recibo: [ Modelo 3 - Recibo de diarias/manutenc3o para o out ¥ |

|AHns Zamoro Martinez

CPF do Qutorgada:
381.257.188-93

Nimero do Processo:

|Nome do bolsista outorgado

[2021/20212-1

CPF do Favorecido:

123.456.789-10

do Favorecido:

Doc de
[123456-7

valor: Valor por extenso:
[255,00 [duzentos e ci e cinco reais

Referente a: Finalidade:
|ADrEsem:ar trabalho em evento cientifico ‘Aur 3o de trabalho no congresso ABCD.

Endereco: Niimero do enderego:
[Av. Trabalhader Szocarlense, 400 [400

Bairro: Cidade:
[centro [sd0 carlos

C Estada:
| ‘Sﬁu Paulo

Data da Saida: Data de Chegada:
[02/07/2021 [02/07/2021

Hora da Saida: Hora de Chegada:
[07:00 [10:30

Cancelar
4

Como exemplo de preenchimento, em uma viagem no dia 02/07/2021 com
saida de Sao Carlos as 07:00 e chegada em Sao Paulo no mesmo dia as
10:30.

Para o retorno, com saida de S&ao Paulo no dia 03/07/2021 as 15:00 e chegada

de volta a Séo Carlos as 18:30:

Apos preencher todos os campos, clique em “Imprimir” para baixar o recibo em
PDF a ser assinado, digitalizado e incluido nos anexos conforme descrito em

“‘Documentos da Despesa”.
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| S&o Paulo

Data da Saida:

Data de Chegada:

[02/07/2021

[02/07/2021

Hora da Saida:

Hora de Chegada:

[07:00 [10:30 | j
Localidade de Saida: Localidade de Chegada:
|S§a Carlos |S§a Paulo ‘
Data de saida para retomo & origem: Data de chegada para retorno & origem:
|03f07f2021 |03f07f2021 \
Horério de saida para retorna  origem: Horério de chegada para retorno & origem:
[15:00 [18:30 |
Local de saida para retorne 3 origem: Local de chegada para retorno & origem:
|S§a Paulo |S§a Carlos ‘
Nimero de didrias utilizadas/Valor unitdrio: Periodo de manutengdo utilizado/valor por més:
Cambio utilizado (para didrias ou manutengdo mensal no exterior):  Periodo de manutengio utilizado/valor por més:

Local onde & emitido o recibo:

|S§u Carlos ‘

Data da emissdo do recibo (por extenso):

[02 de julho de 2021 |

Cancelar
4

Apos incluir todos os anexos solicitados pela Agéncia de Fomento, verificar na

aba “Reserva” se o status se encontra “Finalizado” e, entao, clicar em “Salvar”.

A janela dessa reserva ja pode ser fechada e, entdo, iniciar uma nova, caso

tenha mais despesas a serem registradas.

4.10.

Remanejamento entre alineas

O GIP oferece o remanejamento entre alineas quando o valor do saldo

necessario nao for suficiente.

Acesse a Aba Alineas, escolha a Alinea que ira fornecer o valor:

Clique no botdo Remanejar localizado na barra de tarefas da tabela de
alineas;

Selecione o subnucleo de origem e a alinea Destino;

Digite o valor Origem. Quando for em reais o valor sera repetido no
campo Valor Destino;

Insira a data de autorizagado (quando for reserva técnica de docentes,
conforme o tipo de despesa, a FAPESP deve autorizar, se n&o for o
caso, pode ser qualquer data);

Faca uma descrigao para nao esquecer porque fez o remanejamento, se

for o caso;
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Auxilio | Alineas | Agenda PrestContas | Agenda Rel Cientif | Materiais | Bolsas | Arquivos | Emails Notificacd Equipe | Liberacd Reservas Remanejamentos | Histérico

Remanejamento x

Subniclee Origam: *
Alinea Destino: * [Material de Consuma Nacional (17057) ¥] .}
v
Valor Origem (Rs):
Valor Dasting (R$): =
Data da autorizagdo: * [10/08/2023 |l

Descrico: [este & um remanejamento para pagar a penséo ]

v

Salvar Fechar

A

Com essa operacao ira ter saldo para a reserva na alinea destino.

4.11. Reembolso
O reembolso acontece quando tem uma despesal/valor maior do que foi
outorgado e que o pesquisador pagou do proprio bolso e quer o ressarcimento
da FAPESP.

Como exemplo, supomos que o pesquisador gastara 1.000,00 numa compra e
s6 tem 850,00 disponiveis, tanto em saldo de projeto quanto em saldo

bancario.

Nesse caso, antes dele efetuar a reserva e o registro do pagamento, deve
primeiro langar um reembolso (na verdade previsao de reembolso) la na aba

alineas do auxilio.

Selecione a alinea que recebera o reembolso, localize e clique no botéo
Reemb/Complem/Retif na barra de tarefas da tabela de alineas conforme a

figura abaixo:
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Awdlio: (2022/01100-0) Teste do André Fortunato - duas reservas com a mesma nota - parte 4 (10153)

Auxilio

Agenda Prest Contas | Agenda Rel Cientif | Materiais i Emails Notificagbes

Registrar Reembolso/Complemento
Reembolso

Tipo: * [(+) Reembolso

Nicleo de Despesa: = | André Fortunato v

Parcial da PCt *

Data do Reembolso: *

Valor: *

Informe o valor que tirou (ou ira tirar) do bolso para pagar a compra.

Com isso, ficara com o valor informado a mais no saldo, tanto do projeto

quanto bancario, podendo realizar a reserva e o pagamento.

Depois, na prestacéo de contas, devera informar esse valor e a justificativa, na

propria tela da PC, a qual fara a indicacéao.

Se o pesquisador optar pela prestacédo de contas simplificada (se nao tiver feito
nenhum langamento na parcial em questdo fora da simplificada), ele so6
informara no passo 3 o valor e justificativa do reembolso, sem necessidade de

ir na aba alineas do auxilio.

Depois que a Prestacao de contas for analisada e a devolugdo do reembolso
pela FAPESP for feita, deve-se fazer a efetivagao.

Selecione o reembolso e clique no botao “Efetivar Reembolso(Sim/Nao)”.
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Reembalsos. Complementos & Retificacies

sZo apenas listadas para leitura, estorno ou remanejamento.
lor & adicionado 2o total concedido da alinea, saindo da coluna "Reemb/Complem/Retif”.

InclusGes de retificagbes devem ser feitas na respectiva reserva. Agui, as retificacd

Efztive o reembolso apenas se o financiad r
+ tnctuir Reembelso/Complemento E P cretivar Reambolso (Sim/M3o) ¥ Ectornar Valor €= Ramznajar pare outrz alinez (a relagio of o pagtc £ ma
Saldo da listagem: R$ 10,00
Céd. | Valor Efet. PC Tipo Data Observacio Realizado Por Niicleo Desp.
1554 10,00 4 | Reembolso 10/08/2023 | teste Luiz Henrique Coletts | Principal

Reembolsos, Complementos e Retificacies

Inclusdes de retificacies devem ser feitas na respectiva reserva. Agqui, as retificacdes s3o0 zpenas listadas para |
Efetive o reembolso apenas se o financiador j@ ressarciu o pesquisador. Messe caso, o valer & adicionado ao tota

+ Incluir Reembolso/Complemeanto E 3 Efetivar Reembolso {Sim/MNao) ™ Ectornar Valor

Saldo da listagem: Rs 10,00

Cod.+| Valor Efet. PC Tipo Data Obser
| | L1 | || |
1554 4 Reambolso 10/08/20232 | teste

4.12. Complementagcdo com Recurso de Outras Fontes
Uma complementacdo com recursos de outras fontes é a opcdo que o
pesquisador tem para fazer ou complementar um pagamento e nao quer o
ressarcimento do valor pago do bolso. E necessario registrar para os saldos

ficarem corretos na prestacéo de contas.
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Reembolsos, Complementos e Retificacies

Tipo: = [ (+) Complementacdo com Recursos de Outras Fontes ¥
Nicleo de Despasa: *

Parcial da BC: ® |4 - Em aberto - Data limite: 30/06/2023 v |
Dsta do Resmbolso: * [10/08/2023 |l
walor: * [ 100,00

Observacie: [Ndo quero receber mas tenho de dedaraf

+ Salvar

Use o mesmo procedimento do caso do reembolso para compreender melhor e

fazer corretamente a complementagao no GIP.

4.13. Retificacéo
A Retificagao € a opgao do GIP para corrigir saldo de projeto apds prestagao
de contas devidamente auditada, onde deve haver um valor devolvido
(Superavit) ou a devolver (déficit), normalmente uma Glosa (no caso, corregéo
de valor de Nota Fiscal quando ha cobranga indevida de impostos e detectado

pela auditoria).

O valor retificado é sobre o pagamento especifico e é devolvido/retirado (+/-) a

alinea correspondente da despesa.

Para efetuar uma Retificagdo, va na reserva onde ocorreu a Glosa do

pagamento e acesse a Aba Retificagdes.

e Registre a Retificagdo no botdo Registrar Retificagao;

e Escolha o tipo de retificagdo conforme o caso;

e Escolha qual o pagamento;

e Informe a data da Retificagdo que € a data informada pela FAPESP no
e-mail de comunicagao enviado;

e Insira o valore

e Faca uma observagao (Opcional) ;

e Salve.

43



| | (3 | I Universidade de 530 Paulo
Brasil

Registrar Retificacdo

Tise o Rathaaches = (1) Resfemaie 3 Graane v G
Referante 20 (111,11 (77772) ¥ |
Data da Retificaclio: = i'é'ii%

Observagdo: |Impustn cobrade indevidamente pela Dell

4.14. Aditivos concedidos na Alinea

Em muitos auxilios € concedido através de um TO de Aditvo valores para

complementar ou ajustar o projeto.

O GIP oferece os botdes de “Aditivo Acrescentar” e “Aditivo Deduzir’

localizados na barra de tarefas da tabela de Alineas, aba Alineas.
Para acrescentar um valor de aditivo:

e Seleciona a alinea que ira receber o aditivo de valor;
e Clique no botao Aditivo Acrescentar;
e Na tela de Aditamento insira o valor, a data de autorizacéo e faca a

observacéao informando o que for necessario.

Auxilio Alineas Agenda Prest Contas Agenda Rel Cientif Materiais Bolsas Argquivos Emails Notificagdes Equipe Liberacies

Valor do Aditive: *{ | 1.000,00
Data da autorizagio: * [10/10/2022 S

|
Obsarvacio: * [Aditivo conforme TO-kontrato 22334455 ] ]
=T

Para aditivos que diminuam valores, utilize o botao “Aditivo Deduzir”.

44



Universidade de Sdo Paulo
Brasil

Informacgao: Todas as operagdes no GIP tem um botdo de histérico para a

melhor gestao (aplica-se a outras telas):

W Jncerir Alinea  Histérico de Inclusdes . Histérico de Exclusdes

—_—
Saldo Bancario: R$ 7.425,40 = +RS £.607,43(lib} +R$ 10,00({reemb efe) +R$ 0,00({reemb) +R$ 0,00{compl) -Rs 1.122,00(pag) -RS 0.00(dev)

Concedido Reservado Pagtos Nao Efetivados Pagtos Efetivados Reemb/Complem/Retif Saldo Projeto
Descricio
R$ $ R$ s R$ s RS 5 RS 5 R$ $
Materizl de
+ Consums 1.000,00 0,00 162,12 0,00 111,11 0,00 52,00 0,00 0,00 0,00 634,77 0,00
Nacional
Material
+  Parmanente 2.110,00 0,00 0,01 0,00 0,00 0,00 1.100,00 0,00 0,00 0,00 1.009,99 0,00
Nacional
Didrias em
+ mo=da 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
astrangaira
Didrizs no
+  Exteriorem 14.314,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 14.314,00 0,00
Reais
4 |fesera 5.000,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 5.000,00 0,00
Técnica
Total 22.424,00 0,00 162,13 0,00 111,11 0,00 1.192,00 0,00 0,00 0,00  20.958,76 0,00
i Editar xcluir y» Remanejar [3 Remanejamentos (@ Aditivo Deduzir @) Aditiva Acrescentar g Materiais [y Hi os [ Histérico Remanej g Reemb/Complem/Retif
—_—

4.15. Aba Materiais contendo os materiais outorgados
O GIP importa os materiais concedidos no Termo de Outorga a partir de

30/09/2021. E necessario associar o material com o cadastro de materiais

(Material) do Sistema Mercurio/Bens.

Clique duas vezes rapido para acessar a tela de associagao do material:

Auxilio | Alineas | Agenda Prest Contas | Agenda Rel Cientif | Materiais | Bolsas | Arquivos | Emails Notificagdes | Equipe | Liberacbes | Reservas | Remanejamentos | Histérico

Auxilic - Material

OBSERVACAD 1: A partir de 20/09/2021, os materiais de auxilios FAPESP aseri a ocupar a segunda coluna abaixo: "Material Concedido (a partir de 20/09/2021)". A principio,
trata-se apenas de uma referéncia. Para que o material possa ser utilizado nas reservas e pagamentos, & preciso associi-lo a um material presente ou cadastrado no GIP/Sistema Merciirio. Para isso, d& duph
clique (ou cligue no botio "Alterar"), localize o material associado e salve a informacdo. Apés, o material aparecera na terceira coluna abaixa: "Material USP Associado™.

OBSERVACAO 2: os iais aqui pi 7 aos que constam no termo de outorga ou aditive. Mas, pode haver materiais adi
Reserva Técnica, os quais podem nio constar no termo de outorga. Também & pnsslvel incluir materiais, os quais nao foram impartados e, nesse caso, a segunda coluna ficara

os em outra alinea, como

¥ Jnserir + Histérico de Inclusies + Histérico de Exclusdes
Alinea I Material Concedido (a partir de 30/09/2021) I Material USP Associado Concedido Disponivel

[ J 1 J |

Materizl Permanants Nacional Aparslhe de altz pressdo ciar/incluir o

Material Permanente Macional Bancada fincluir o ma 1

Material Permanente Macianal Camera digital fincluir o ma 2 z
Materizl Permanents Nacionzl Centrifuga ciar/incluir o material USP 1 1
Materizl Permanants Nacional Cilindro ciarfincluir o material USP 2 z
Material Permanente Macional Cluster ciarfincluir o material USP 1 1
Material Permanente Macional Computador ciarfincluir o material USP 108 108
Materizl Permanants Nacional Equipamanto pars videcconferéncia ciar/incluir o material USP 2 2
Materizl Permanants Nacional Estaciio de trabalho & companentes cizrfincluir o material USP 3 31
Material Permanente Macional Impressora rfincluir o material USP 2 2
Material Permanente Macional Lousa Eletrénica e para associar/incluir o material USP 1 1
Materizl Permanants Nacional Manta aquecadors Alters para sssocizr/incluir o materizl USP 2 z

Digite um nome compativel e selecione:
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Material

Alinea: * | Material Permanente Nacional V| ?

Material Concedido (a

partir de 30/08/2021); Centrifuga

Materisl USP Associado: [CENTRIFUGA (Cadastra Mercinio 335991) 2

ACESSORIOS PARA CITOCENTRIFUGA (Cadastro Mercirio 254703)
BOMB& CENTRIFUGA (Cadastro Mercirio 15490)

Observacdo: Caso ndo enc

Acentos também podem in BOMBA CENTRIFUGA PARA CIRURGIA CARDIACA (Cadastro Mercirio 482125)

Caso ndo tenha sucesso, © capa pARA CENTRIFUGAR SERINGA (Cadastro Mercirio 198978)
financeiro ou de patriménis

ndo poderdo, posteriorn CENTRIFUGA {Cadastro Merciirio 335991)
 Histérico de Altera CENTRIFUGA (Cadastro Merciirio 272213)
— CENTRIFUGA (Cadastro Merciirio 224715)

CENTRIFIIGA (Cadactrn Mermiinn 2685281

Qtd Concedida: *

Materizl

Alinea: * | Material Permanente Nacional V| ?

Material Concedido (2
partir de 30/09/2021):

Material USP Asseciado: [CeNTRIFUGA (Cadastro Mercirio 335991)

Qo oncet

Observacdo: Caso nao encontre o material, tente digitar parte do nome ou outra nomenclatura que signifigue a mesma coeisa.
Acentos também podem impedir a localizac3o. O material pode zinda ter sido desativado no banco de dados do Sistema Merciric.
Caso ndo tenha sucesso, contate, em sua unidade, o setor respansavel palo cadastramento de materiais, geralmente o setor
financeira ou dz patriménics. E importante ressaltar que os materiais que ndo possuem cadastro no Sistema Merciario
nio poderdo, posteriormente, ser patrimoniados.

Centrifuga

+ Historico de Alteracies

. Fechar |
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Esse material ira aparecer para ser vinculado na aba Materiais (permanentes
outorgados) no campo Material Permanente:

es Pagamentos Arquivos Anexados Materiais (consumo ou permanentes nao outorgados) Materiais (permanentes outorgados) Retifica:

1
1is permanentes incluidos na aba "Materiais™ do cadastro do auxilic & que constam no termo de outorga ou aditivo.
la, Tipo e Observacio somente se, futuramente, o material for receber patriménio ou nimero de tombo (no caso de livros), ou seja: se sera incorporado p
steja presente na lista, acesse a aba "Materiais", do cadastro do auxilio, e inclua o material (nesse caso & necessario que o material esteja presente no tel
rojeto). E importante ressaltar que os matmis gque ndo possuem cadastro no Sistema Mercirio ndo poderdo, posteriormente, ser patrimoniados.

~
Material Permanente*: | - Selecione - v qud.= | (¢ |
e ——— -
I
ial (conforme documento): | BINETE pARA MICROCOMPUTADOR (Cadastro Mercirio 353515) (3 disponiveis) E'_"
Marca: | | Modelo:| | 'I'|p0:| |
Observacio: | |
Sera incorporado (recebersd nidmere de patriménio ou nimero de tombe se for livra)?
+ Adicionar
Qtde Valor Unitario Valor Total Documento Marca Modelo Tipo Observacao

5. Prestacao de Contas de Recursos Utilizados

5.1. Prestacdo de Contas com Despesas no Periodo
Para realizar a prestagao de contas, todas as reservas deverao estar com
status “Finalizado”, todos os comprovantes ja devem estar anexados as
mesmas, todos os pagamentos devem estar com status “Arquivado” e os

materiais permanentes, caso haja, devidamente associados as despesas,
conforme descrito em Despesas com Materiais.

No menu lateral esquerdo, acessar Projetos > Prestacdo de contas >
Completa.
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s4gina lnic.ial Ges t & 0 da

. Informagdo
Tabelas Auxiliares de ﬁ. 0] et os

Irojetos Auxilios
Zontrole de Saldaos Geréncias de Auxilivs
ielatorios Prestagdes de Contas Completa
Iatriménio Aprovar Prestacdo de Contas Simplificad
i |
Reservas Tipo
Pagamentos

Compromissos em Atraso

Equipe de T.I

Equipe da T.I

Encontrar o projeto a prestar contas utilizando as opgdes de filtros.

Projetos > Prestacdes de Contas > Completa

Completa Simplificada

Buscar i Prestacoes de Contas i Detalhes da Prest Contas -

Processo do Financiadaor: |111L-"11111—1 q—-ﬂ_l

Palavra-chave |

Instituicao: | - Todas -
|

Cutorgade: |- todos - V|
Departamento:
Financiador: | - Todos -
Tipo de Ger&ncia: | - Todos - v|

Data a partir de: |

B B

Data ate: |

status:
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A seguir, dé um duplo clique sobre a parcial a prestar contas.

rojetos > Prestacfes de Contas > Completa

Completa Simplificada

m Prestacies de Contas Detalhes da Prest Contas

Depto Outorgado Processo Financ Limite Status Unidad
‘;rl"‘fa“* Luiz Fortunato dz 1111/11111-1 {parc 1) 10/08/2021 Atrasada STI
‘;:Tfam Luiz Fortunato da 410309591321 (parc 2) 10/11/2022 Atrasada STI
"E"irl'ff Dacliorbinatalds 1111/11111-1 {parc 2) 24/02/2023 Atrazada STI
‘;irl'fa“* Luiz Fortunato dz 1111/11111-1 (parc 4) 30/06/2023 Atrazada STI

Selecione todas as despesas que devem fazer parte da prestacado de contas e
clique em incluir.
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Buscar Prestacies de Contas Detalhes da Prest Contas FAPESP - Consulta/Conferéncia/Envio
Jda Pagamentos: RS 0,00 alteracies
Frestacdo antes de
de Contas: gerar o pdf.
. AT Escolher arquivo | Nenhum arquivo escolhido
{arquivo
FDF):
Arguive PDF
da
Frestacdo paCcng
de Conta:
+ Salvar + Historico de Alteracbes
Pagamentos incluidos na prestacdo de contas
[] Pagame Reserva Fornecedor Nro Doc |Data Do Nro Che Data Chi| $ | Valor Pago |Tipo Despesa
[ — | I J_J[v] I ]
' 3 Remowver Pagina de 0 »> ®1 Menhum registro para visualiza
: Pagamentos sem prestacio de contas
Pagame Reserva Fornecedor Nro Doc |Data Do |Nro Che Data Chi| % Valor Pago |Tipo Despesa
I —( I | | 3 I
o Alinea: Material de Consumo Nacional
172215 119547 Kalunga Comércio e Indistria Grafica 173456  10/11/20% as 20,00 Material de
Lida. FAHE : Consumo
172277 119584  Andre Luiz Fortunato (3040213) 111111 | 10/11/202 R% n,o9| Material de
Consumo
@ Alinea: Material Permanente Nacional
172219 | 119550 98765 | 10/11/202 A5 100,00|  Materal
Permanente
232951 168426  Hewlett Packard Brasil Lida 55338877 03/08/202 s 1.000,00  Materl

Permanente
r_7_‘ Pagina de 1 Var 1 -4 de«

Verificar se as informacgdes relativas as liberagdes, reembolsos, complementos,

pagamentos e devolugdes refletem a realidade da prestagcédo de contas.

e Liberagdo = Pagamentos: todos os valores liberados foram destinados a
pagamentos;

e Liberacdo > Pagamentos: foram liberados mais recursos do que estao
sendo incluidos na prestagao de contas, necessario devolver ou registrar

pagamentos que possam estar sem registro/vinculagao.
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Projetos > PrestacBes de Contas > Completa

Completa Simplificada

Buscar Prestacies de Contas Detalhes da Prest Contas FAPESP - Consulta/Conferéncia/Envio

faga-os com antecedéncia. Se houver dados referentes & parcial langadas no Agilis, € preciso remové-los de |2 antes de enviar 2 PC pelo GIR Uma vez
enviada uma PC pelo GIP, ndo serd mais possivel enviar dados para o Agilis.

Situacdo Pendente Valores ja efetuados e ‘/
Atual: registrados no Sistema:
Auxilio: Auxilio Teste PROD da STI Liberacdes: R 2.725,38 prestacio de |devolvido: 1.534,39
d d . da sil - contas, Tipo de | - |
Cutorgado: Andre Luiz Fortunato da Silva Devolycdes: RS 0,00 Flefvera 5;,- B usEs
Processo: 1111/11111-1 (parcial 4} Reembolsos: R3 10,00 ntermade
ao lado uma
Data Limite

devolucio

e 20/06/2023 Complementos: R$ 0,00 num total de
=it R$ 1.534,30.
Conses Lembre-se

Data de de salvar as
Efativacio da . alteragdes
Prestacso de Pagamentos: R$ 1.130,39 e
Contas: m— gerar o pdf.
Anexo (T o oiher arquivo | Nenhum arquive escolhido
{arquivo
PDF}:
Arquivo PDF
da Prestacdo + Gerar
de Conta:
\, + Salvar + Historico de Alteracdes
Pagamentos incluidos na prestacdo de contas
[ | Pagame Reserva Fornecedor Nro Doc Data Do Mro Che Data Ch| $ | Valor Pago Tipo Despesi
I—] —] ] o o K3 I ]
o Alinea: Material de Consumo Macional
D 172915 | 119547 K._alun;z Comércio e Indistria Grafica 123456 10/11/20: = 90,00 Material de
Ltda. Consumao
[J 172377 115594 Andre Luiz Fortunato (2040213) 111111 | 10/11/202 RS 0,99 Material de
Consumao
o Alinea: Material Permanente Nacional
O 172218 | 118550 98765  10/11/20% RS 100,00 atetal
Permanente
[0 232991 168426 Hewlstt Packard Brasil Lida 55998877 03/08/20: Rs 1.000,00 Az
Permanente
! 3 Remover Pagina | 1 de i Veri-4ded

Se for necessario incluir um documento que deva constar na prestacao de
contas, como por exemplo uma justificativa, um comprovante do banco da
transferéncia de devolugédo, ou algum informe que seja relevante para o
projeto, o GIP oferece o campo Anexo(arquivo PDF). Esse arquivo sera

colocado antes do sumario da prestacao de contas.

Importante: Salve a prestacao antes da operagcao de Gerar o arquivo da

prestacéo de contas.

Apds conferir as informagdes, clique no botdo “Gerar” para que o GIP gere o

arquivo PDF Final da prestacao de contas.
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Ao clicar OK, o GIP fara o processamento das informagdes e enviara uma
mensagem de e-mail ao outorgado e aos enderegos cadastrados em “E-mails
Notificacbes” quando finalizar esta etapa, em torno de 30 minutos. Nao é

necessario permanecer na tela durante o processamento.

Universidade de S&o Paulo
Brasil
Bolsista | Alterar Senha | Sair
Projetos > Prestagéo de Contas
Sistemas USP Auxilios  Reservas Pagamentos Entregas  Prestacdo de Contas  Aprovar Prestaco de Contas  Relatdrio de Economia ~ Relatdrio de Pagamentos  Extrato Financeiro ~ Conciliagio Bancaria
Relatdrio de Despesas Gerals
Consultar Auxilios
Ajuda
Buscar | Prestages de Contas | Detalhes da Prest Contas | FAPESP - Consulta/Conferéncia/Envio
Pagina Inicial
Prestagdo de Contas n° 1603
Mapa do Site
Projetos ATENCAO: O processo de geracio do PDF e de envio da PC quando ha pagamentos associados ndo ocorre no mesmo momento em que se solicita, logo faca-0s com antecedéncia. Se houver dados referentes 3
parcial lancadas no Agilis, & preciso remové-los de I4 antes de enviar a PC pelo GIP. Uma vez enviada uma PC pelo GIP, ndo seré mais possivel enviar dados para o Agil
Acompanhamento
situagao Atual: Em processo de geragdo do PDF. Um aviso via e-mail sera enviado assim que for gerado.
Auxilio: Eiahnrarsn da manusl da nencadimentos do GIP para bolsistas Liberagdes: RS 5.255,00| Ndo ha
devolugges
outorgado. - Reembolsos: RS 0,00 nem
Processo: 2021/20212-1 (pamal 1) Complementos: R$ 0,00 e
Data Limite para Prestacdo de Contas: 28/02/2022 Pagamentos: RS 5.255,00 mmp,emenms
5 5 . 5 a sere:
Data de Efetivacio da Prestacio de Contas: | i) Devolugdes: R$ 0,00 e S
() Pagamento | Reserva Fornecedor NroDoc | DataDoc |NroCheque Data Chequ| $ Valor Pago Tipo Despesa
| Alinea: Reserva Técnica
[m] 10619 1184 Nome da Empresa Ltda 123 25/06/2021 RS 5.000,00 Material Permanente
O 10693 1212 Nome do bolsista outorgado Recibo 02/07/2021 RS 255,00 Manutencdo e/ou
@ % Remover Pagina de 1 Ver1-2de2
([ | Pagamento  Reserva Fornecedor NroDoc | DataDoc NroCheque Data Chequ/ $ Valor Pago Tipo Despesa
@ 4 Incluir Pagina > e Nenhum registro para visualizar

Quando o arquivo da prestagao de contas for gerado, ele ficara disponivel para
conferéncia em formato PDF antes do envio definitivo a FAPESP.

Universidade de Sdo Paulo
Brasil

7 | Bolsista | Alterar Senha | Sair

Projetos > Prestagéo de Contas

Sisternas USP Auxilios Reservas Pagamentos Entregas Prestacdo de Contas Aprovar Prestacdo de Contas

Relatorio de Economia  Relatdrio de Pagamentos Extrato Financeiro  Conciliagéo Bancéria
Relatorio de Despesas Gerais

Consultar Auxilios

Ajuda
Buscar | Prestacdes de Contas | Detalhes da Prest Contas | FAPESP - Consulta/Conferéncia/Envio
Pagina Inicial
Prestacdo de Contas n® 1603
Mapa do Site
Projetos " ATENCA( rocesso de geracdo do PDF e de envio da PC quando ha pagamentos associados ndo ocorre no mesmo momento em que se solicita, logo faca-0s com antecedéncia. Se houver dados referentes &
parcial Iangadas no Agilis, é preciso remove-los de I4 antes de enviar a PC pelo GIP. Uma vez enviada uma PC pelo GIP, ndo serd mais possivel enviar dados para o Agilis.
Acompanhamento

Auxilio® Flahnracin de maniial de nracedimentos do GIP para bolsistas

Liberagdes: R$ 5.255,00| N&o ha
Outorgado.

devolugges
Reembolsos: R$ 0,00 e

Complementos: R§ 0,00 | reembolsos
Pagamentos: RS 5.255,00

Processo: 2021/20212-1 (parcil 1)
Data Limite para Prestacio de Contas: 28/02/2022

complementos
Data de Efetivado da Prestacdo de Contas: Devolugdes: R$ 0,00 e
realizados.
Arquivo PDF da Prestacdo de Conta: PC-2021202121-Parc-1.pdf| %
v Salvar | + Conferir Prestacdo de Contas para envio a FAPESP / Consultar
Pagamentos incluidos na prestacio de contas
[ | Pagamento | Reserva Fornecedor NroDoc | DataDoc | NroCheque Data Chequ/| $ Valor Pago Tipo Despesa

@ Alinea: Reserva Técnica

[m] 10619 1184 Nome da Empresa Ltda 123 25/06/2021 RS 5.000,00 Material Permanente
(m] 10693 1212 Nome do bolsista outorgado Recibo 02/07/2021 RS 255,00 Ma"“éﬁ']f‘“ e/ou
@ % Remover

Pagina de1

Ver1-2de2
Pagamentos sem prestacdo de contas

NroDoc  DataDoc | NroCheque Data Chequi $ Valor Pago
T T T T T

([ | Pagamento | Reserva Fornecedor Tipo Despesa
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Entdo o outorgado deve acessar o PDF, conferir as informagbes e se os

documentos estdo devidamente inseridos, organizados e legiveis.

l | () | | Universidade de Sdo Paulo
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a | Alterar Senha | Sair

[Acesso puvtico____[Jcidais ki

Sistemas USP

Auxilios Reservas Pagamentos Entregas Prestacdo de Contas Aprovar Prestacdo de Contas  Relatério de Economia  Relatdrio de Pagamentos  Extrato Financeiro  Conciliagdo Bancaria
Relatério de Despesas Gerais

Consultar Auxilios

Ajuda

Pagina Inicial

Mapa do Site
Projetos B

Acompanhamento

ATENCAO: no pr6ximo passo faca a conferéncia
de todas as informacdes. No final da tela clique
no botdo especificado para o envio. Juntamente
com os dados, sera enviado também o arquivo
PDF da prestacio de contas gerado
anteriormente. Acompanhe nessa mesma tela o
resultado da analise por parte da FAPESP.
Prossequir para a conferéncia?

‘: Sim ‘ Nao

Clicar sobre o nome do PDF para conferir a documentagéo.

| | () | I Universidade de Sdo Paulo
Brasil

Auxilios Reservas Pagamentos Entregas Prestacdo de Contas Aprovar Prestaco de Contas  Relatorio de Economia  Relatorio de Pagamentos  Extrato Financeiro ~ Conciliaggo Bancaria
Relatorio de Despesas Gerais

Consultar Auxilios

Ajuda

_ l Buscar I Prestaces de Contas I Detalhes da Prest Contas I FAPESP - ConsuIla/Conferén(la/Envm

Pagina Inicial

Conferéncia e consulta de Prestacdo de Contas
Mapa do Site

Sistemas USP

Projetos ¥ ATENGAO: O processo de geracéo do PDF e de envio da PC quando hd pagamentos associados N0 ocorre no mesmo momento em que se solicita, 0o faca-0s com antecedéncia. Se houver dados referentes 3
parcial lancadas no Agilis, & preciso remové-los de I3 antes de enviar a PC pelo GIP. Uma vez enviada uma PC pelo GIP, ndo sera mais possivel enviar dados para o Agili.

Acompanhamento
Processo FAPESP: 2021/20212-1  Parcial: 1

e P d et de cntas (e a2 =

Valor Devolugdo: N&o houve

Tipo Devolugdo: N&o houve

Valor Complemento: Nao houve
Valor Reembolso: N&o hou
Justificativa Reembolso: Nﬂa houve

ArEuCAo caso haja valores para Material Permanente, verificar se o total dos itens de materiais no final da tela possui o mesmo valor do apresentado neste resumo.

'llpo B Débitos

Material Permanente

5.000,00
Material de Consumo

Servicos de Terceiros

0,00
Despesas com Transporte 0,00
Manutencio e/ou Didrias 255,00

2 Pagina E de1 Ver1-5dec

Apos conferéncia das informacgdes, se for docente pesquisador e o auxilio

estiver sob sua geréncia, vai aparecer o botdo de envio.
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Se for funcionario EAIP, o botao enviara para o docente para aprovar ou nao.
Apo6s aprovar a PC, o GIP envia automaticamente a FAPESP, gerando o “hash”

de identificagdo e o cédigo de autenticidade do documento emitido pela USP.

Se for bolsista, o botdo enviara a prestacdo de contas ao orientador, o qual
sera notificado por e-mail e, entdo, podera analisar a prestacdo de contas e,
caso aprove, enviar a FAPESP ou, caso reprove, devolver ao outorgado para

correcao.

Atencao: O envio tanto do outorgado ao orientador quanto do orientador a
FAPESP nao é imediato. O GIP fara o processamento das informacgdes e
enviara uma mensagem de e-mail ao outorgado e aos enderegos
cadastrados em “E-mails Notificagdes” quando finalizar esta etapa em tempo
estimado entre 10 a 30 minutos.

Nao é necessario repetir a operagao e nem permanecer na tela durante o

processamento.

Buscar | Prestaces de Contas | Detalhes da Prest Contas

@ Manutencéo e/ou Diarias -

Recibo 02/07/2021 4 255,00

255,00

TOTAL: 255,00

Item Marca Modelo Tipo Procedéncia Observar = Qtde = Valor Total

@ Documen to: 123 - Data: 25/06/2021 - Cheque: - Pagina: 2 - Valor Documento: 5.000,00

MICROCOMPUTADOR  Dell 15" 5000 1,00  5.000,00  5.000,00

5.000,00

TOTAL:

5.000,00

Créditos o
©1999 - 2021 - Superintendér nologia da Informagao/USP
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5.2. Prestacao de Contas Sem Despesas no Periodo

Certifique-se de que a Agenda das Prestagdes de Contas esta preenchida com

as datas.

No menu da lateral esquerda acesse Projetos > Prestacdo de Contas

| | <> | | Universidade de Sao Paulo
Brasil

Sistema de Gestao de Projetos USP

Sistemas USP

Consultar Auxilios

Ajuda - - o
Mudanga no tipo de geréncia padréao dos auxilios
Comunicado do GRS publicado em 22/04/2021
Pagina Inicial Prezado usuério do sistema GIP
Mapa do Site A partir de agora os auxilios importados da FAPESP virdo com permissdo de alteragdo somente pelo
. docente responsavel, assim como os auxilios j& importados com a execucdo nao iniciada.
Usurios Gestiio da
o Auxilios J em execuggo, ou seja, com reservas, e outras des em
Tabelas Auxiliares i lnformacao continuardo da forma como estava antes, ou seja, com gestdo do "setor de gerenciamento” da Unidade.
om
Projetos Auxilios vjetos Se houver necessidade que o setor de gerenciamento da unidade faca a gestdo do projeto,
serd necessario que o docente responsavel pega a alteragdo por meio do "Fale conosco” do sistema (link
Acompanhamento Reservas no final da tela).
Patriménio Pagamentos 0 docente responsavel também tem a possibilidade incluir pessoas como membro de equipe em
determinado auxilio, pode este ser "Equipe Consulta” (somente I& o controle de saldos), "Equipe Padréo”
Entregas (apenas faz a leitura de todos os dados do auxilio) ou "Equipe Gestor” (pode fazer alteracdes em todos os
dados do auxilio). Nesse caso, o proprio docente ou o servidor da Unidade com o status de "funcionario-
Estatisticas chefe" no Sistema GIP poderé&o fazer a inclus&o.
Prestacdo de Contas
Aprovar Prestagéo de Contas
Relatério de Economia Tipo Assunto Data de vinculagio
Relatério de Pagamentos ]| Il
Extrato Financeiro Beneficios C - Nova func 22/11/2018
Conciliagdo Bancéria - . .
nelllag ek Atualizacio: Novo esquema de papéis/perfis de usudrio. 03/02/2019
Relatério de Despesas Gerais
Nova Aba de liberacies na Reserva 28/02/2019
p: ntasListar. »

Use os filtros de busca para encontrar seu processo
Duplo clique na parcial correspondente ao periodo (se for primeira prestagao
de contas do processo, entdo sera parcial 1, e assim por diante).

Clique em “Gerar declaracdo” sem preencher nenhuma outra informacgao.
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Sistemas USP
Consultar Auxilios

Ajuda

Pagina Inicial
Mapa do Site
Projetos

Acompanhamento

Sistemas USP
Consultar Auxilios

Ajuda

Pagina Inicial
Mapa do Site
Projetos

Acompanhamento

a | Alterar Senha | Sair

Projetos > Prestagdo de Contas

Auxilios Geréncias de Auxilios Reservas Pagamentos Entregas Prestagdo de Contas Aprovar Prestagdo de Contas  Relatdrio de Economia  Relatério de Pagamentos

Extrato Financeiro  Conciliagio Bancdria  Relatério de Despesas Gerais

Prestagdo de Contas ne 000

ATENCAO: 0 processe de geracio do PDF e de envio da PC quande ha pagamentos essociados nio ocorre no mesmo momento em que se salicita, logo faga-0s com entecedéncia. Se
houver dados referentes & paraial langadas no Agilis, & preciso remové-los de |4 antes de enviar a PC pela GIP. Uma vez enviada uma PC pelo GIP, ndo serd mais possivel enviar dados

Situacdo Atual:
Outorgado: [

Process
Data Limite para Prestagao de Conta:

Data de Efetivaio da Prestagao de Conta:

Arquive PDF da Prestacio de Confa:  Gerar Declaragdo

+ Salvar

o s mproses

Universidade de Sdo Paulo
Brasil

| Alterar Senha | Sair

Projetos > Prestagdo de Contas

Auxilios Geréncias de Auxilios Reservas Pagamentos Entregas Prestagio de Contas Aprovar Prestagdo de Contas  Relatorio de Economia  Relatorio de Pagamentos

Extrato Financeiro  Conciliagdo Bancaria  Relatério de Despesas Gerais

Prestagdo de Contasn® |

ATENCAO: 0 pracesso de geracdc do PDF e de envio da PC nento em que se solicita, logo faca-os com antecedéncia. Se
houver dados referentes & paraial langadas no Agilis, & precis wiada uma PC pelo GIP, ndo sera mais possivel enviar dados
para o Agilis. Isso ndo & um erro! Nio hé pagamentos associados &

esta prestacdo de contas! Logo serd gerada uma

declaragio que ateste esta informagdo! Se esse ndo

for o caso, selecione os pagamentos que fardo parte

da prestacio de contas, na secio "Pagamentos sem

prestagio de contas logo abaixg, & clique no botdo

"Incluir". Prosseguir com a geracgo da declaracio?

Dats de Efetivacdo da Prestagdo de Contas:
Sim Néo
Arquive PDF da Prestacdo de Conta: + Gerar Decl

+ Salvar

A
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Projetos > Prestacde de Contas

| Bolsista | Alterar Senha | Sair

Sistemas USP c Ap d tas R o de Economia  Relatério de Pagam
Consultar Auxi lios
Aju
Buscar | Prestacdes de Contas | Detalhes da Prest Contas | FAPESP - Consulta/Conferéncia/Envio
Pégina Inicial
Prestacao de Contas n®

do Site

Projetos ¥ ATENCAO: 0 processo de geragdo do PDF e de envio da PC ¢ mento em que se solicita, logo faga-os com antecedéncia. Se
. houver dados referentes & parcial lancadas no Agilis, € precis nviada uma PC pelo GIP, ndo serd mais possivel enviar dades

Acompanhamento ¥ para o Agilis.

ATENCAO, para conhecimento: Apés o envio da
declaracio, a folha de rosto receberd informacies de
Situacio Atual: autenticacdo e identificacio digital do documento

Auxilio: perante a USP.

Outorgado:
Processo: .
Data Limite para Prestacio de Contas: 28/02/2023 oK

Data de Efetivacdo da Prestacdo de Contas:

Arquivo PDF da Prestacdio de Conta: Gerar Declaragdo

Salvar

é Versio para impressio

Se for bolsa, utilize o botao “Enviar Declaragao para Aprovacgao do Orientador
para que a prestagdo de contas seja enviada para ciéncia e submissao pelo
orientador ou orientadora.

Se for o pesquisador docente, o botdo de envio aparecera para o envio a
FAPESP.

Se for membro de “Equipe Gestor’, o botdo n&o estara disponivel, pois
somente o docente deve enviar a prestacdo de contas, portanto, se for Equipe
Gestor informe ao docente que a prestacao esta pronta para envio.

Apods o envio final, a Prestacdo de Contas no GIP devera constar com a
Situacao Atual “Recebido pela FAPESP em dd/mm/aaaa (em habilitagao)”.
Para o GIP estad terminada a integragdo com a FAPESP quando esta em
habilitagdo, pois a partir desse ponto é com a FAPESP a analise do documento
recebido e posterior auditoria da prestacao de contas.

O atendimento do compromisso também pode ser verificado pelo sistema

SAGE alguns dias depois do envio.
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Buscar

Prestacées de Contas FAPESP - Consulta/Conferéncia/Envio

Prestacdo de Contas n®

ATENCAD: O processo de geracdo do PDF e de envio da PC guando ha pagamentos associados ndo ocorre no mesmo momento em que se solicita, loge faga-os com antecedéncia. Se
houver dados referentes & parcial lancadas no Agilis, € precise remové-los de |8 antes de enviar a PC pelo GIP. Uma vez enviada uma PC pelo GIP, ndo sera mais possivel enviar dados
para o Agilis.

| Situacdo Atual: Recebido pela FAPESP em 07/02/2022 (em habilitacio)|
FUwio: Bolsa de Doutorade rapesp
QOutorgado:
Processa:

Data Limite para Prestacdo de Contas: 10/02/2022

Data de Efetivacio da Prestacdo de Contas: 07/02/2022

Arquive PDF da Prestacdo de Conta:

DeclaracacPC-] |-Parc-5-IdDigital. pdf
(Enviado para a FAPESP)

E’ Versdo para impressao

6.

O que o GIP atualiza na integragao com a FAPESP

O GIP informa na tela quais dados serao atualizados no momento, conforme o

caso, época e alteragdes disponibilizadas pela FAPESP.

Se houver atualizagbes na FAPESP, o GIP atualiza:

Modalidade e tipo de auxilio;

Outorgado;

Orientador;

Auxilio pai;

Titulo do auxilio;

Vigéncia;

Datas e status dos relatérios cientificos;

Status das prestacdes de contas (Apenas se a data inserida no GIP for
igual com a data no sistema SAGE da FAPESP);

Termos de outorga e termos aditivos (PDFs)

O que o GIP NAO atualiza:

Datas das prestacdes de contas;

O status das prestagdes de contas quando a data inserida no GIP nao
for igual com a data no Sistema SAGE da FAPESP;

Status do auxilio;

Materiais outorgados (descrigado e quantidades concedidas);
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e Alineas e seus valores;

e Liberagdes e devolugdes.

Lembrando que todas essas informacgdes (exceto liberagdes e devolugdes) sao
importadas na primeira vez, quando e somente se o auxilio nao tiver sido

cadastrado manualmente pelo outorgado ou escritorio de apoio anteriormente.

7. Aprovacao da Prestacao de Contas pelo Orientador

Ap6s o bolsista elaborar sua prestacdo de contas, ele a encaminhara ao
orientador para que este possa analisa-la e aprova-la ou ndo, com a devida
justificativa.

O orientador recebera um e-mail informando que ha uma prestacado de contas
pendente para anadlise, acessando o GIP, menu “Projetos>Aprovar Prestagao

de Contas”.

l I (2 | | Universidade de Sao Paulo
Brasil

Contrale de Saldo

Sistermas USP

Consultar Auxilios Buscar Contro

Ajuda

Processo do Financiador:

Instituicio: | - todas -

Pagina Inicial

Mapa do Site

|
Outorgado: | - todos -

|

|

: =1 “art | - todos -
Projetas Auxilios
o - @ |- Todos - 4
Acompanhamenta Geréncias de Auxilios
o: | Tedos, inclusive os cancelar
Reservas
: ili ~
Pagamentos o: | Bolsas e auxilios
Entregas

+ Buscar
Prestacies de Contas

Aprovar Prestacdo de Contas

Relatério de Economia

Relatdrio de Pagamentos

Sera apresentada a relagcédo de prestagdes de contas que estdo pendentes de

analise. Algumas podem ser apenas uma declaragdo de ndo uso de recursos e
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outras podem ser prestagdes de contas contendo pagamentos (ver coluna
“Tipo”).
Localize a prestacéo de contas de seu orientando (coluna “Outorgado”) e clique

na prestacao de contas e depois embaixo no botao “Avaliar PC”.

@s Pagamentos Entregas Prestagdes de Contas¥  Aprovar Prestagdo de Contas  Relatdrio de Economia  Relatdrio de Pagamentos  Extrato Financeiro
& Comprol m A
Unidade Outorgado Orientador Bolsa? Titulo do Auxilio Processo Parcial Data Limite Tipo
FMRP Marcelo Vieira Contin | LiZ Henrique Sim & SO RT3 S S (e e 2021/07080-0 2 30/07/2021 Processc com pagtos
Coletto a da PC pelo outorg
STL Sl Rt | Ry sim b e =i da 2022/06280-1 1 30/06/2022 Processe com pagtes
da Silva Coletto
STI :gdgrifv:“'z FRHEOED ';"Ii&':””""“ Sim Teste do André Fortunato - PC Simplificada - Remansjamentos  2023/01060-0 2 30/06/2024 e

| Analisar a prestagio de contas para aprovar/reprovar ‘

Se a PC for uma declaragao, sera exibida a tela abaixo. Clique no link do
arquivo PDF para poder verificar o conteudo. Apds analisar o PDF, clique no
botao “Aprovar e Enviar para a FAPESP” se estiver de acordo, enviando a PC
para a FAPESP. Caso contrario, digite uma justificativa e clique no botao
“‘Reprovar”.

Neste caso, a PC ndo é enviada para a FAPESP. Em ambos os casos, o

orientando (bolsista) recebera um e-mail informando a deciséo.
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1 ATENCAO: O processo de geracdo do PDF e de envio da PC quando had pagamentos assaciados ndo ocorre no mesmo momento em que se solicita, logo £
I remavé-los de |2 antes de enviar & PC pelo GIR Uma vez enviada uma PC pelo GIR, ndo sera mais possivel enviar dados parz o Agilis.

Prestacdo de Contas n0 18772

Situacao Atual: Pendente de Aprovacao pelo Orientador
Auxilio: Teste do André Fortunato - PC Simplificada - Remanejamentos
Qutorgado: Andre Luiz Fortunato da Silva
| Processo: 2023/01060-0 (parcial 3}
Data Limite para Prestac3o de Contas: 20/06/2024

E Data de Efetivagao da Prestacio de Contas: . . .
Arquivo PDF da Prestac3o de Conta: DeclaracaoPC-2023010600-Parc-3.pdf Cl|que para visualizar
f

+ Historico de Alteracbes + Aprovar e Enviar para a FAPESP

+ Reprovar ||Justificativa no caso de reprovacéo

5 Versdo para impress3o

Caso a PC contenha pagamentos, sera exibida uma tela diferente, com mais
informagdes, as quais devem ser analisadas conforme regras de prestagao de
contas da FAPESP (https://fapesp.br/normaspc).

Nessa mesma tela, também ha o link para se consultar o arquivo PDF, o qual
contém todas as informacbes e comprovantes necessarios, incluidos pelo

orientando.

Conferéncia e consulta de Prestagio de Contas

I ATENCAO: O processo de geragio do FDF e de envia da PC quando hé pagamentos associades ndo ocorre no mesmo momento em que se solicits, logo faga-0s com antecedéncia. Se houver dados referentes 3 parcial lancadas no Agilis, & preciso
| remové-los de I3 antes de enviar 2 PC pelo GIP. Uma vez enviada uma PC pelo GIP, ndo serd mais possivel enviar dades para o Agilis.

| Processo FAPESP: 2022/06280-1 Parcial: 1

| Histérico de resultados: |- Novo - + | (selecione para consultar}

-ZDZZOEEBCI-Par;-l.pdfﬁ PDF da PC

d:-/// Dados a serem enviados, também presentes no PDF
i
n\n neste resumo.

¢ ATENCAO: caso haja valores para Material Permanente, verificar se o total dos itens de materiais no final da tela possui o mesmo valgt do aprese:

Tipo* I Débitos
Material Permanante w 10.100,00
Materizl de Consumo 12.100,00
Servicos de Tercairos 2.200,00
Daspesss com Transports 0.00
Manutenco e/ou Didriss 0.00
ToTAL: 24.400,00
@ Pagina ded
Data + Codigo Operagio valor Total Liberado

Fechar
A

No final da tela, havera os botdes para aprovar ou reprovar a PC, nos mesmos

moldes da declaracgao.
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Clique entdo no botao “Aprovar e Enviar a Prestacdo de Contas” para enviar a

PC para a FAPESP.

Ou entéo redija uma justificativa e clique “Reprovar” para que o orientando faga

as devidas alteracdes.

[ Material ge Lonsumao

Mota_Fiscal_1500

! Nota_Fiscal_2500
1 MNota_Fiscal_500
! Nota_Fiscal_7000
4

22112022

22112022

TOTAL:

i

28/06/2022

28/06/2022

28/06/2022

28/06/2022

22/11/2022

22/11/2022

10
iz

iz

Pagina[1 |de1

Ttem Marca

Modelo Tipo Procedéncia Observaca

TOTAL:

£ &

+ Aprovar e Enviar a Prestacdo de Contas

+ Reprovar

Péginal1_ |de 0 »x w

Justificativa no caso de reprovacdo

8. Contato para Duvidas

Duvidas devem ser encaminhadas ao EAIP (Escritorio de Apoio Institucional ao

Pesquisador) ou ao Ponto Focal GIP (normalmente vinculado a Comissao de

Pesquisa) da unidade que esta vinculado e pode ser consultado no site da

PRPI:

https://sites.usp.br/pesquisaeinovacao/wp-content/uploads/sites/1239/2023/04/
Sistema-GIP-Contato.pdf
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